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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

GERENCIA GENERAL

cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
copIGO | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1-3 ACTOS ADMINISTRATIVOS PAPEL/ 20 | X X La subserie documental Decretos de Gerencia General cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia aquellas disposiciones que
ELECTRONICO provienen de la Gerencia General y que estan relacionadas con el funcionamiento o actividades administrativas de las Empresas que deben
llevarse a cabo para el cumplimiento de los objetivos. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
1-3.2 DECRETOS DE GERENCIA GENERAL estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdérico

Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacidn a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacién sobre las
disposiciones de la Gerencia General relacionadas con el desarrollo organizacional y los negocios adelantados por la entidad en cuanto a la
prestacion de los servicios publicos en un territorio o comunidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para
la historia institucional y la memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.
Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de
consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso
de transferencia secundaria. Cabe seialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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1.1-4

CAMPANAS PUBLICITARIAS

PAPEL/ 10 X
MICROFILM/
ELECTRONICO

X La serie documental Campafiias Publicitarias cuenta con valor administrativo, ya que evidencia las grabaciones de video disefiadas con base
en la visidon corporativa, para compartir informacién sobre los diferentes tipos de servicios publicos domiciliarios a los usuarios potenciales y
reales, a través de emisiones en noticieros locales y regionales o comerciales de televisién para la divulgacién de la marca y su
posicionamiento en el mercado. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las estrategias de
comunicacién adoptadas por la entidad para difundir sus servicios y su marca, la cual expresa la identidad empresarial e imagen corporativa
en un tiempo determinado. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria
social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.1-9

COMUNICADOS DE PRENSA

PAPEL/ 5 X
AUDIOVISUAL

X La serie documental Comunicados de Prensa cuenta con valor administrativo, ya que evidencia los mensajes escritos dirigidos a los
miembros de un medio de comunicacién y un publico objetivo, con el fin de transmitir de manera formal u oficialmente una novedad,
informacidn de interés o un acontecimiento de la actualidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo
minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdérico
Institucional para su conservacion total, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre noticias o novedades en los servicios publicos
prestados por la entidad en un territorio o comunidad, la marca corporativa o proyectos sociales. Se deben conservar en su soporte original,
convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su
permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico
gue aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
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JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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1.1-14 CONVENIOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Convenios de Cooperacién cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia la conformacion de
MICROFILM/

documentos asociados con los acuerdos que suscribié EPM con personas juridicas publicas o privadas, mediante los cuales las partes
establecen compromisos e intenciones generales o especificas de cooperacion mutua, para desarrollar actividades de interés y beneficio
1.1-14.1 CONVENIOS DE COOPERACION comun vinculadas con estudios de suelo para proyectos, créditos para clientes de servicios publicos, apoyo tecnoldgico en proyectos de
municipios, intercambio de informacidn, entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo

ELECTRONICO

Institucional para su conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacién sobre los
acuerdos que EPM suscribié con otras entidades nacionales o internacionales buscando aunar esfuerzos para la conservacién del medio
ambiente, expansidn de los servicios publicos o apoyo en proyectos sociales para distintos territorios y comunidades. Adema3s, se debe
tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen
pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original,
convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su
permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico
gue aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imdgenes que se conserven sean para fines de consultay
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 489
(29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden
las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la
Constitucién Politica y se dictan otras disposiciones. Bogota: 1998. Articulos 6, 95 y 107.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80
(28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.COLOMBIA.
DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION. Decreto 393 (8, febrero, 1991). Por el cual se dictan normas sobre asociacién para actividades
cientificas y tecnoldgicas, proyectos de investigacion y creacién de tecnologias. Bogotd: 1991. Articulo 6. COLOMBIA. ASAMBLEA
NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucién Politica de Colombia. Bogotd: 1991. Articulo 355.

minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdérico

CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIV ENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
C:ARCHIVO € John Alberto Mava Satazar ==
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD:CODIGO - LMINACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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1.1-24 INFORMES

PAPEL/
MICROFILM

1.1-24.8 INFORMES DE GESTION

10

X

X

La subserie documental Informes de Gestidn cuenta con valor administrativo , ya que son aquellos recuentos escritos donde se enmarca la
evolucion administrativa de las Empresas Publicas de Medellin y se consolida su direccionamiento en un periodo de tiempo estipulado, pues
en estos se recopilan datos relevantes sobre el resultado de la gestion y funcidn propia de la entidad, su plan de accién institucional y los
avances que durante el ciclo se realizaron al mismo, el resumen de las actividades y las funciones desarrolladas por cada una de las
dependencias en los proyectos asignados a ellas, el seguimiento al presupuesto y el estado de cumplimiento de los objetivos planteados
para el desarrollo y crecimiento de la entidad. Estos informes se reportan mensual, trimestral, y anualmente a los Entes de Control, socios
de la empresa o entidades encargadas de realizar la supervision general al funcionamiento de esta.Por lo anterior deben custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién constituye la memoria de
la evolucion administrativa y permiten reconstruir de manera consolidada el direccionamiento de las Empresas Publicas de Medellin en un
periodo terminado, estos Ultimos asociados con valor secundario histdrico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo
de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta 'y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM. NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley

222 (20, diciembre, 1995). Por la cual se modifica el Libro Il del Cédigo de Comercio (Decreto 410 de 1971), se expide un nuevo régimen de
procesos concursales y se dictan otras disposiciones. COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 603 (27, julio, 2000). Por la cual se

‘modifica el articulo 47 de la Ley 222 de 1995.
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M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
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Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental




epm

NUMERO DE ESTRUCTURA

ENTIDAD PRODUCTORA

COD OFICINA 11

' OFICINA PRODUCTORA

Pagina 5 de 130

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

UNIDAD DE COMUNICACIONES Y RELACIONES CORPORATIVAS

COoDIGO l DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

SOPORTE ‘AC \ CT\ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.1-34 PLANES

1.1-343 PLANES DE DESARROLLO EMPRESARIAL

PAPEL/
MICROFILM

10

X

X

La subserie documental Planes de Desarrollo Empresarial cuenta con valor administrativo, ya que es una herramienta de gestién que
permite a la Empresa proyectarse en el futuro de manera estratégica, en este documento se establecen las metas y los objetivos préximos a
cumplir en corto, mediano y largo plazo incluyendo todas las areas de la organizacién de manera simultdnea.Por lo anterior debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en
soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que esta documentacion evidencia el
compromiso de las Empresas por gestionar el recurso hidrico, el suelo y los recursos relacionados como compromiso con la sostenibilidad
de los ecosistemas, esto lo convierte es una carta de navegacion de la entidad a través de la cual se establecen sus objetivos, estos ultimos
asociados con valor secundario técnico e histdrico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el
Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.1-42 PROGRAMAS

1.1-42.1 PROGRAMAS AGUA PARA EL CONSUMO HUMANO

PAPEL/
MICROFILM

10

La subserie documental Programas Agua para el Consumo Humano cuenta con valor administrativo y técnico ya que evidencia las
actividades de supervisidn, vigilancia y control que garantiza a la comunidad el consumo confiable del recurso hidrico, permitiendo analizar
la calidad del agua durante el proceso de captacion hasta la distribucidn en las redes domiciliarias, con el fin de prevenir cualquier tipo de
contaminacién ocasionada y asegurar su uso. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para
su conservacion total ya que son un documento misional de las Empresas y da testimonio de que las redes de acueducto estdn mapeadas,
ya que son un documento misional de las Empresas y da testimonio del control realizado al agua destinada para el consumo humano. Se
deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con
valores secundarios cientifico e histérico que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central,
se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a
cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se
tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacion de EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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1.1-42 PROGRAMAS

1.1-42.3 PROGRAMAS DE DIFUSION INSTITUCIONAL

PAPEL/ 10
MICROFILM

X

X

La subserie documental Programas de Difusion Institucional cuenta con valor administrativo ya que evidencia el conjunto de estrategias
empleadas por EMP con el fin de facilitar de manera permanente informacién relevante sobre el funcionamiento de la Empresa a la
comunidad y sus dreas de influencia. En estos programas se destacan temas educativos, informativos y de orientacidén hacia los servicios
publicos, a través de diferentes medios de comunicacién. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
Institucional para su conservacion total ya que son un documento misional de las Empresas y da testimonio de que las redes de acueducto
estdn mapeadas, ya que se destacan temas educativos, informativos y de orientacidn hacia los servicios publicos, a través de diferentes
medios de comunicacidn. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria
social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.1-42 PROGRAMAS

1.1-42.5 PROGRAMAS DE GESTION SOCIAL

PAPEL/ 10
MICROFILM

La subserie documental Programas de Gestién Social cuenta con valor administrativo ya que evidencia la forma de planear, coordinary
definir estrategias que permitan la gestion de actividades y participacién comunitaria, que generen una mejor calidad de vida entre los
habitantes del drea metropolitana a fin de lograr efectividad en los programas sociales desarrollados en un territorio determinado. Por lo
que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los
documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que dan cuenta de las
estrategias de responsabilidad social que tienen las Empresas y las actividades realizadas para involucrar a las comunidades en los procesos
y proyectos de la entidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria
social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO
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John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
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JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
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Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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1.10.2-43

PROYECTOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.10.2-43.2

PROYECTOS DE HABILITACION DE VIVIENDAS

10

X

X

La subserie documental Proyectos de Habilitacion de Viviendas cuenta con valor administrativo y legal ya que evidencia los recursos que se
requieren para la ejecucion de una obra, que surge por la necesidad de solucionar una problematica social relacionada con los
asentamientos en condiciones subnormales como invasiones y viviendas sin licencias de construccién, cuya finalidad es la instalacidn de los
servicios publicos domiciliarios en una vivienda nueva reubicada por pertenecer a una zona de alto riesgo. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que permiten evidenciar los convenios de las
Empresas con la administracién municipal para llevar servicios publicos de calidad a las personas menos favorecidas y sirven de fuente para
reconstruir historias locales y de poblamiento en asentamiento suburbanos y ayudan a comprender la conformacidn de la ciudad. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con
valores secundarios cultural e histdrico que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central,
se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a
cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se
tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestidon documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacion de EPM.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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NUMERO DE ESTRUCTURA
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

AREA INGENIERIA Y GESTION

COoDIGO

[ DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

CODIGO

“ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.10.2.6-24

INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.10.2.6-24.12

INFORMES TECNICOS

10

X

X

La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.

1.10.2.6-25

INSTRUMENTOS DE CONTROL

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
ELECTRONICO

1.10.2.6-25.2

REGISTROS DE CONTROL DE REPARACION DE DANOS,
CORTE Y RECONEXION DE SERVICIOS PUBLICOS

La subserie documental Registros de Control de Reparacién de Dafios, Corte y Reconexidn de Servicios Publicos cuenta con valor
administrativo y técnico, ya que son instrumentos donde se registran cada una de las anotaciones como evidencia del mantenimiento y
reparacion de las redes externas e internas de los servicios publicos domiciliarios de EPM, esto con el fin de obtener datos estadisticos de
operacion. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracién o corte en tiras, y los que se encuentren en soporte
electrdénico seran borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se
encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera
aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta documentacién no adquiere
valores secundarios, ya que se trata de informacion base para la construccién de informes estadisticos e informes de indicadores de
gestion.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental,
teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional.

CONVENCIONES

AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL

COD: CODIGO

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.
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TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

NUMERO DE ESTRUCTURA

ENTIDAD PRODUCTORA

\1.10.3.2

' OFICINA PRODUCTORA

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

AREA MONTAIJES

\ CODIGO

[ DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

\ CODIGO

“ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.10.3.2-24

INFORMES

PAPEL/ 10 | x
AUDIOVISUAL

1.10.3.2-24.12

INFORMES TECNICOS

X

La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.

1.10.3.2-31

MANUALES

PAPEL/ 10 X
AUDIOVISUAL

1.10.3.2-31.1

MANUALES DE OPERACION

La subserie documental Manuales de Operacién cuenta con valor administrativo, ya que evidencia las guias de referencia que contienen
toda la informacidn sobre especificaciones técnicas y de mantenimiento que requieren los equipos eléctricos, tanques de acueducto,
terminales de red, entre otros aparatos necesarios para el desarrollo de los proyectos de infraestructura de la entidad, para brindar los
servicios publicos domiciliarios. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total, ya que esta documentacién puede constituir una fuente importante de informacion sobre la evolucidn técnica y
tecnoldégica de la entidad, estos Ultimos asociados con valor secundario técnico e histérico, que sustentan su permanencia en el
tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES
CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.10.4 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SUBGERENCIA DE NUEVOS NEGOCIOS DISTRIBUCION ENERGIA
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
copIGO | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10.4-42 PROGRAMAS PAPEL/ 10 X X La subserie documental Programas de Inversién cuenta con valor administrativo y contable ya que evidencia las actividades que permiten
AUDIOVISUAL identificar la planeacidn a seguir dentro de la estrategia de inversiones o los medios para financiar y/o aumentar el capital de la Empresa o
la implementacién de nuevos negocios a corto, mediano o largo plazo. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
1.10.4-42.6 PROGRAMAS DE INVERSION tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que permiten conocer las apuestas de crecimiento o expansién de los diferentes
negocios de la Empresa en términos financieros. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia
institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta 'y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
CHARCHIVO € John Alberto Maya Salazar *‘/}-—‘
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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COD OFICINA ‘1.10.5

NUMERO DE ESTRUCTURA
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DISTRIBUCION ENERGIA

COoDIGO l DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.10.5-34 PLANES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.10.5-34.1 PLANES COMERCIALES

10

X

X

La subserie documental Planes Comerciales cuenta con valor administrativo, ya que son documentos en los que se registra informacion
relacionada con la coordinacidn, direccién y planeacién de actividades que tienen que ver con la gestiéon y comercializacion de los servicios y
recursos energéticos. En estos se definen la ampliacidn de servicios, cobertura de nuevos sectores, proyeccidon de metas, tarifas, canales de
atencién, pautas, estrategias y acciones conducentes orientadas a la optimizacién de la operacién, buscando maximizar los beneficios para
EPM vy su participacion en el Mercado Mayorista a nivel nacional y de Hispanoamérica. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo

Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacidn total, ya que esta documentacioén proporciona informacién relevante
para conocer las estrategias comerciales de las empresas en un tiempo determinado, estos Ultimos asociados con valor secundario
histdrico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidon en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.10.5-35 PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS
DESIERTOS O NO ADJUDICADOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

20

La serie documental Procesos Contractuales Declarados Desiertos o no Adjudicados cuenta con valor administrativo y legal, ya que
evidencia la conformacidn de expedientes con documentos sobre la etapa precontractual en especial las propuestas de las licitaciones no
seleccionadas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracidn o cortes en tiras. De este proceso de eliminacidon se
dejard constancia a través de Acta de Eliminacidon de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus
veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de la eliminacién de
copias y no de documentos misionales, en donde una vez finalizada su vigencia, pierde valor, pues las propuestas que fueron seleccionadas
reposan en el expediente del contrato celebrado.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto

General de Contratacidon de la Administracion Publica. Bogotda: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.10.6 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |SUBGERENCIA DEL GAS
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10.6-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Contratos de Servicios Publicos de Gas cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos que
ELECTRONICO presentan los vinculos consensuales entre EPM y un usuario, en el cual se define el precio por el suministro y capacidad de transporte de gas
a nivel nacional e internacional. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
1.10.6-13.16 CONTRATOS DE SERVICIOS PUBLICOS DE GAS cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su

conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre el impacto de la entidad en las
distintas comunidades a las que le presta servicios de gas. Adema3s, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental
porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas
acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social,
estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las
imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento
de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y
directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 689. (28, agosto, 2001). Por la cual se modifica parcialmente la Ley

142 de 1994. Bogot4, D.C., 2001.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 142. (11, julio, 1994). Por la cual se establece el régimen

de los servicios publicos domiciliarios y se dictan otras disposiciones. Bogotd, D.C., 1994. COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley

80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. Bogota: 1993.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

AREA EXPANSION REDES DE GAS

\ CODIGO [ DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

\ CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.10.6.2-24 INFORMES

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL

1.10.6.2-24.2 INFORMES ADMINISTRATIVOS

X

X

La subserie documental Informes Administrativos cuenta con valor administrativo, ya que en estos se deja registro y se dan a conocer
situaciones presentadas en el desarrollo de una actividad de caracter directivo, las novedades relacionadas con la gestidn institucional y el
desempeio empresarial y laboral. Alli se consignan las dificultades y las posibles iniciativas de mejora segun los analisis realizados a cada
situacion administrativa, con el fin de tomar las decisiones pertinentes de manera formal y probatoria. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién sirve de fuente para
reconstruir la historia institucional al dar testimonio de las decisiones tomadas por los funcionarios de nivel directivo de la empresa,
convirtiéndose en fuente para la memoria social, estos ultimos asociados con valor secundario: histérico, que sustentan su permanencia en
el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados

con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.10.6.2-43 PROYECTOS

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL

1.10.6.2-43.6 PROYECTOS PARTICULARES DE SERVICIOS PUBLICOS
DE GAS

La subserie documental Proyectos Particulares de Servicios Publicos de Gas cuenta con valor administrativo, legal y técnico ya que evidencia
la solicitud realizada por una persona natural o juridica, para que se desarrolle y ejecute la instalacién una red de gas en inmuebles que no
cuentan con la red externa o infraestructura de EPM. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
Institucional para su conservacion total, ya que dan cuenta de la demanda por parte de los usuarios externos a la red de las Empresas por
obtener los servicios publicos domiciliarios. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional
y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.11.1 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [PLANEACION TELECOMUNICACIONES
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.11.1-34 PLANES PAPEL/ 10 X X La subserie documental Planes de Desarrollo de Servicio de Telecomunicaciones cuenta con valor administrativo, ya que este es un
AUDIOVISUAL documento de gestidon que promueve el desarrollo del servicio telefénico dentro de las Empresas Publicas de Medellin con el fin de atender
las necesidades de la poblacién y mejorar la calidad de vida de los usuarios determinando los lineamientos y los procesos que se deben
1.11.1-34.2 PLANES DE DESARROLLO DE SERVICIO DE llevar a cabo para cumplir con dicho objetivo.Los planes de desarrollo telefénico pretenden mejorar el servicio y extender la comunicacion
TELECOMUNICACIONES por todos los rincones del pais, tanto a usuarios urbanos y rurales como locales y a larga distancia. Por lo que debe custodiarse en el Archivo
Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que esta documentacion define politicas, estrategias,
programas, proyectos y metas relacionados con la prestaciéon del servicio telefénico, con el fin de garantizar un servicio de calidad, estos
ultimos asociados con valor secundario técnico e histérico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en
el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL -
Jonn Alberto m;a Salazar *‘/}-—‘
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
copIGO | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.11.2.2-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  La subserie documental Contratos de Compraventa cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ EPM con un tercero para adquirir bienes como predios, equipos de investigacidon, maquinaria pesada, medidores de flujo para
trasformadores, turbinas, valvulas, reguladores, tableros electrénicos, sistemas de comunicacién de voz, hardware y software, entre otros;
1.11.2.2-13.2 CONTRATOS DE COMPRAVENTA a cambio de un pago con moneda nacional o extranjera, con el propdsito de desarrollar actividades misionales y administrativas. Por lo que

debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizara
una seleccion cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con el criterio que se presenta a
continuacidon:Aquellos Contratos de Compraventa con pagos de mayor cuantia en moneda nacional o extranjera que evidencien
adquisiciones para el funcionamiento de subestaciones, hidroeléctricas y demds fuentes para la generacion o distribucion de servicios
publicos domiciliarios. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social,
estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por
unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histérico Institucional para
su conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacion a largo plazo, Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada,
seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente
de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en

soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de
seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidon de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.11.2.2-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X Lasubserie documental Contratos de Obra cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM con
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ otras entidades para la construccion o mantenimiento de hidroeléctricas, acueductos y alcantarillados; creacién de centrales de generacién
de energia y subestaciones; construccién y adecuacién de carreteras o restitucién de infraestructura comunitaria, entre otras obras civiles
1.11.2.2-13.9 CONTRATOS DE OBRA vinculadas a las actividades misionales de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo

estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, se realizara una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales
qgue cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:4% de Contratos de Obra que presenten en su contenido trdmites asociados
con derechos de peticién o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 6% de Contratos de Obra relacionados con
bienes inmuebles que hayan sido declarados de interés cultural; 5% de aquellos que reflejen vulneracion de Derechos sobre el cuidado y
sustentabilidad del medio ambiente. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa
conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la
muestra seleccionada, seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran
borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacidn de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que

aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven
sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al
igual que el proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Publica. Bogotda: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental




epm

ENTIDAD PRODUCTORA

NUMERO DE ESTRUCTURA

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Pagina 17 de 130

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.11.2.2 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [AREA CONTRATACIONES
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.11.2.2-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.11.2.2-13.11 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,
1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.11.2.2-30 LICITACIONES

PAPEL

20

X

X

La serie documental Licitaciones cuenta con valor administrativo, ya que son un proceso participativo por medio del cual se busca adquirir
las mejores condiciones de compra para un determinado proyecto u obra. Esto se hace por medio de un concurso o convocatoria entre
diferentes proveedores, para otorgarse la adquisicién o contratacién de un bien o servicio requerido por una organizacién. Su fin se
constituye en un proceso contractual.Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para
su conservacion total, ya que esta documentacion microfilmada son las que iban al contrato, por tanto, su disposicion final debe ser la
misma del expediente contractual con las que estan relacionadas, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, que sustentan su
permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean
digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn
Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.11.2.2-35 PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS
DESIERTOS O NO ADJUDICADOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

20

La serie documental Procesos Contractuales Declarados Desiertos o no Adjudicados cuenta con valor administrativo y legal, ya que
evidencia la conformacidn de expedientes con documentos sobre la etapa precontractual en especial las propuestas de las licitaciones no
seleccionadas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracidn o cortes en tiras. De este proceso de eliminacidon se
dejard constancia a través de Acta de Eliminacidon de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus
veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de la eliminacién de
copias y no de documentos misionales, en donde una vez finalizada su vigencia, pierde valor, pues las propuestas que fueron seleccionadas
reposan en el expediente del contrato celebrado.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto

General de Contratacidon de la Administracion Publica. Bogotda: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
copIGO | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.11.3-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  La subserie documental Contratos de Compraventa cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ EPM con un tercero para adquirir bienes como predios, equipos de investigacidon, maquinaria pesada, medidores de flujo para
trasformadores, turbinas, valvulas, reguladores, tableros electrénicos, sistemas de comunicacién de voz, hardware y software, entre otros;
1.11.3-13.2 CONTRATOS DE COMPRAVENTA a cambio de un pago con moneda nacional o extranjera, con el propdsito de desarrollar actividades misionales y administrativas. Por lo que

debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizara
una seleccion cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con el criterio que se presenta a
continuacidon:Aquellos Contratos de Compraventa con pagos de mayor cuantia en moneda nacional o extranjera que evidencien
adquisiciones para el funcionamiento de subestaciones, hidroeléctricas y demds fuentes para la generacion o distribucion de servicios
publicos domiciliarios. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social,
estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por
unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histérico Institucional para
su conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacion a largo plazo, Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada,
seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente
de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en

soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de
seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidon de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.11.3 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS TELECOMUNICACIONES
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.11.3-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Suministros cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por la

AUDIOVISUAL/

ELECTRONICO entidad con terceros que le prestaron servicios o bienes de forma periddica para el desarrollo de sus actividades administrativas y

misionales, tales como muebles, equipos de mantenimiento, calibradores, medidores, transformadores, maquinas, material divulgativo y
1.11.3-13.17 CONTRATOS DE SUMINISTROS promocional, entre otros elementos. Por lo anterior, debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizara una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan
con los criterios que se presentan a continuacion:8% de Contratos de Suministros que presenten en su contenido trdmites asociados con
derechos de peticion o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 7% de Contratos de Consultoria de mayor cuantia.
De ahi que, esta documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades
documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada,
seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente
de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
preservacion, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidon de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogota: 1993.

CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIV ENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
C:ARCHIVO € John Alberto Mava Satazar ==
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD:CODIGO - LMINACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.11.5-34

PLANES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.11.5-34.8

PLANES OPERATIVOS

10

X

X

La subserie documental Planes Operativos cuenta con valor administrativo y técnico ya que es un documento que hace referencia la
clasificacién de objetivos y actividades que se deben ejecutar desde las dreas prestadoras de servicios de la empresa y las estrategias
adecuadas para lograrlo, estando asi orientados a dar cumplimiento a la misidn, visién y planes estratégicos de la Empresa, concretar
acciones especificas, establecer tiempos y recursos, definir responsables, normatividad, permanencia y costos. Por lo que debe custodiarse
en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte
fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacién total, ya que en ellos se plasman los objetivos y tareas
especificas para prestar cada uno de los servicios publicos a la comunidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en
fuente para la historia institucional y memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el
tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

COD: CODIGO

AC: ARCHIVO CENTRAL

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental




epm

COD OFICINA

ENTIDAD PRODUCTORA

\1.12.1

NUMERO DE ESTRUCTURA

' OFICINA PRODUCTORA

Pagina 22 de 130

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN
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CODIGO
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\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.12.1-24

INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.12.1-24.12

INFORMES TECNICOS

10

X

X

La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.

1.12.1-43

PROYECTOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.12.1-43.1

PROYECTOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

10

La subserie documental Proyectos de Desarrollo Empresarial cuenta con valor administrativo ya que evidencia la mejora continua que surge
de la necesidad de las diferentes areas de la organizacién al momento de analizar y evaluar la situacidén actual de la empresay el
rendimiento que han tenido en la consecucidn de sus objetivos y que desean innovar con el propdsito de presentar nuevas ideas de negocio
Y propuestas para la transformacién de la parte estructural y funcional de EPM. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que constituyen una parte importante de la gestidon del conocimiento de la
organizacién y dan cuenta de la mejora en los procesos, los analisis frente a la estructura organizacional, funciones y talento humano de la
entidad en un tiempo determinado. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, estos
ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidén en el Archivo
Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera
llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar
que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema
Integrado de Conservacién de EPM.

CONVENCIONES

AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL

COD: CODIGO

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

SUBGERENCIA DE ACUEDUCTO

cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
copIGO | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.12.2-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  La subserie documental Contratos de Compraventa cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ EPM con un tercero para adquirir bienes como predios, equipos de investigacidon, maquinaria pesada, medidores de flujo para
trasformadores, turbinas, valvulas, reguladores, tableros electrénicos, sistemas de comunicacién de voz, hardware y software, entre otros;
1.12.2-13.2 CONTRATOS DE COMPRAVENTA a cambio de un pago con moneda nacional o extranjera, con el propdsito de desarrollar actividades misionales y administrativas. Por lo que

debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizara
una seleccion cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con el criterio que se presenta a
continuacidon:Aquellos Contratos de Compraventa con pagos de mayor cuantia en moneda nacional o extranjera que evidencien
adquisiciones para el funcionamiento de subestaciones, hidroeléctricas y demds fuentes para la generacion o distribucion de servicios
publicos domiciliarios. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social,
estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por
unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histérico Institucional para
su conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacion a largo plazo, Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada,
seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente
de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en

soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de
seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidon de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.12.2 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |SUBGERENCIA DE ACUEDUCTO
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.12.2-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Contratos de Interventoria cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ EPM con un tercero para contar con una entidad que controle, vigile, inspeccione y verifique los planes de gestién ambiental, las obras
civiles y electromecanicas que se desarrollan en aras de prestar los servicios publicos domiciliarios en un territorio o comunidad en
1.12.2-13.8 CONTRATOS DE INTERVENTORIA particular. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de

retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre los acuerdos celebrados para intervenir y vigilar las obras de
infraestructura asociadas con el core del negocio. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia
institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados
cuenten con este proceso para que las imdgenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a
cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se
tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestidon documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el

Estatuto General de Contratacidn de la Administracién Publica. Bogota: 1993.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

SUBGERENCIA DE ACUEDUCTO

| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.12.2-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X Lasubserie documental Contratos de Obra cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM con
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ otras entidades para la construccion o mantenimiento de hidroeléctricas, acueductos y alcantarillados; creacién de centrales de generacién
de energia y subestaciones; construccién y adecuacién de carreteras o restitucién de infraestructura comunitaria, entre otras obras civiles
1.12.2-13.9 CONTRATOS DE OBRA vinculadas a las actividades misionales de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo

estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, se realizara una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales
qgue cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:4% de Contratos de Obra que presenten en su contenido trdmites asociados
con derechos de peticién o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 6% de Contratos de Obra relacionados con
bienes inmuebles que hayan sido declarados de interés cultural; 5% de aquellos que reflejen vulneracion de Derechos sobre el cuidado y
sustentabilidad del medio ambiente. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa
conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la
muestra seleccionada, seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran
borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacidn de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que

aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven
sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al
igual que el proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Publica. Bogotda: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC \ CT\ E ‘M/D‘ S ‘ PROCEDIMIENTO

1.12.2-43 PROYECTOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
MICROFILM

1.12.2-43.3 PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

20

X

X

La subserie documental Proyectos de Infraestructura cuenta con valor administrativo, legal y técnico ya que evidencia las obras y proyectos
de construccién gestionadas por EPM, que impliquen infraestructura representativa como las redes de servicios publicos domiciliarios,
realizando para esto estudios ambientales, de viabilidad, técnicos entre otros, a fin de identificar el impacto social, y poder asi tramitar
permisos y licencias ambientales ante la autoridad correspondiente. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidén, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que contienen informacién de tipo social, arqueoldgico, cultural, ambiental que son
fuentes primarias para estudios socioculturales e historia de las localidades. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en
fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios cientifico, cultural e histdrico que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.12.2-43 PROYECTOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.12.2-43.5 PROYECTOS PARTICULARES DE SERVICIOS PUBLICOS
DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO

10

La subserie documental Proyectos Particulares de Servicios Publicos de Acueducto y Alcantarillado cuenta con valor administrativo, legal y
técnico ya que evidencia la solicitud realizada por una persona natural o juridica, para que se desarrolle y ejecute la instalacidon de una red
de acueducto, alcantarillado, en inmuebles que no cuentan con la red externa o infraestructura de EPM. Una vez que ésta es aprobada, se
ejecuta la obra o infraestructura, mediante los recursos o financiacién del particular. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que dan cuenta de la demanda por parte de los usuarios externos a la red de
las Empresas por obtener los servicios publicos domiciliarios. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la
historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.
Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de
consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso
de transferencia secundaria. Cabe seialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
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John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.12.4 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SUBGERENCIA DE AGUAS RESIDUALES
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.12.4-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Contratos de Arrendamiento cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos mediante los
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ cuales EPM arrendé el uso de algun espacio, local u oficina para prestar el servicio de atencién al cliente en distintos municipios, para el uso
de un terreno para la ubicacion de antenas de retransmision o arriendo de médulos publicitarios. También, se puede referir a la cesidn
1.12.4-13.1 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO temporal de un espacio o local perteneciente a EPM para que un tercero lo use a cambio de una renta. Por lo que debe custodiarse en el

Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser
almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que
puede servir de fuente de informacion sobre las relaciones de la entidad con terceros a partir del arriendo de un bien inmueble, para
desarrollar actividades misionales o administrativas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia
institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80
(28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.
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1.12.4-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X Lasubserie documental Contratos de Obra cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM con
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ otras entidades para la construccion o mantenimiento de hidroeléctricas, acueductos y alcantarillados; creacién de centrales de generacién
de energia y subestaciones; construccién y adecuacién de carreteras o restitucién de infraestructura comunitaria, entre otras obras civiles
1.12.4-13.9 CONTRATOS DE OBRA vinculadas a las actividades misionales de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo

estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, se realizara una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales
qgue cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:4% de Contratos de Obra que presenten en su contenido trdmites asociados
con derechos de peticién o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 6% de Contratos de Obra relacionados con
bienes inmuebles que hayan sido declarados de interés cultural; 5% de aquellos que reflejen vulneracion de Derechos sobre el cuidado y
sustentabilidad del medio ambiente. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa
conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la
muestra seleccionada, seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran
borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacidn de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que

aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven
sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al
igual que el proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Publica. Bogotda: 1993.
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COD OFICINA ‘1.12.4 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SUBGERENCIA DE AGUAS RESIDUALES
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.12.4-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.12.4-13.11 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,
1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.
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1.12.4-21 HISTORIAS DE OPERACION SOBRE TRATAMIENTO
AGUAS RESIDUALES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

10

X

X

La serie documental Historias de Operacion sobre Tratamiento de Aguas Residuales cuenta con valor administrativo, ya que consolida el
seguimiento y el analisis que realiza la empresa sobre el uso de sus redes de alcantarillado o tuberias con el desagtie. El objetivo es que
estas aguas residuales estén libres de contaminantes o sustancias externas que pueden llegar a afectar las fuentes hidricas y asi reafirmar su
compromiso con el saneamiento de los rios y quebradas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacion da cuenta de la gestion realizada por EPM en el control de aguas a las
empresas que hacen parte de su jurisdiccién, motivo por el que son fuente de investigacion y para el desarrollo administrativo de la
organizacidn, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios
histdrico, técnico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se
recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacidn, proceso que serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran
en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 2811 (18, dicembre, 1974). Por el cual se dicta

el Cédigo Nacional de Recursos Naturales Renovables y de Proteccién al Medio Ambiente.COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.
Decreto 1594 (26, junio, 1984). Por el cual se reglamenta parcialmente el Titulo | de la Ley 09 de 1979, asi como el Capitulo Il del Titulo VI -
Parte Ill - Libro Il y el Titulo Il de la Parte Ill Libro | del Decreto 2811 de 1974 en cuanto a usos del agua y residuos liquidos.
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1.12.4-24 INFORMES

PAPEL/
MICROFILM

1.12.4-24.8 INFORMES DE GESTION

10

X

X

La subserie documental Informes de Gestidn cuenta con valor administrativo , ya que son aquellos recuentos escritos donde se enmarca la
evolucion administrativa de las Empresas Publicas de Medellin y se consolida su direccionamiento en un periodo de tiempo estipulado, pues
en estos se recopilan datos relevantes sobre el resultado de la gestion y funcidn propia de la entidad, su plan de accién institucional y los
avances que durante el ciclo se realizaron al mismo, el resumen de las actividades y las funciones desarrolladas por cada una de las
dependencias en los proyectos asignados a ellas, el seguimiento al presupuesto y el estado de cumplimiento de los objetivos planteados
para el desarrollo y crecimiento de la entidad. Estos informes se reportan mensual, trimestral, y anualmente a los Entes de Control, socios
de la empresa o entidades encargadas de realizar la supervision general al funcionamiento de esta.Por lo anterior deben custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién constituye la memoria de
la evolucion administrativa y permiten reconstruir de manera consolidada el direccionamiento de las Empresas Publicas de Medellin en un
periodo terminado, estos Ultimos asociados con valor secundario histdrico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo
de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta 'y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM. NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley

222 (20, diciembre, 1995). Por la cual se modifica el Libro Il del Cédigo de Comercio (Decreto 410 de 1971), se expide un nuevo régimen de
procesos concursales y se dictan otras disposiciones. COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 603 (27, julio, 2000). Por la cual se

‘modifica el articulo 47 de la Ley 222 de 1995.
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1.12.4-34 PLANES

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL

1.12.4-34.6 PLANES DE SANEAMIENTO Y MANEJO DE
VERTIMIENTOS

X

X

La subserie documental Planes de Saneamiento y Manejo de Vertimientos cuenta con valor administrativo y técnico ya que evidencia los
cronogramas e inversiones necesarias para avanzar en el saneamiento y tratamiento de los vertimientos, incluyendo la recoleccién,
transporte, tratamiento y disposicidn final de las aguas residuales descargadas al sistema publico de alcantarillado, tanto sanitario como
pluvial. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
dan cuenta de las politicas y metas definidas por la entidad para el buen manejo de las aguas vertidas a los afluentes y propender por un
ambiente sano para la comunidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y
memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.12.4-42 PROGRAMAS

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL/
MICROFILM

1.12.4-42.8 PROGRAMAS DE SANEAMIENTO Y MANEJO DE
VERTIMIENTOS

La subserie documental Programas de Saneamiento y Manejo de Vertimientos de Aguas Residuales cuenta con valor administrativo y
contable ya que evidencia la forma en que EPM lleva el historial y seguimiento de cada una de las empresas que hacen uso de sus redes de
alcantarillado "Tuberias". Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el
tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total,
ya que contiene informacidon que se constituyen en fuente primaria para futuros estudios sobre el mercado de servicios publicos en la
region y el pais, ayudando a comprender las dindmicas del mercado en que se desenvuelven las Empresas en un periodo determinado. Se
deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con
valores secundarios cientifico e histérico que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central,
se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a
cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se
tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestidon documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservaciéon de EPM. NormatividadCOLOMBIA, MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE. Decreto 1594 (26, junio, 1984). Por el cual se
reglamenta parcialmente el Titulo | de la Ley 9 de 1979, asi como el [ Capitulo Il del Titulo VI -Parte IlI- Libro Il y el Titulo Ill de la Parte Il -
Libro I- del Decreto Ley 2811 de 1974 en cuanto a usos del agua y residuos liquidos.
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1.12.4-43 PROYECTOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Proyectos de Infraestructura cuenta con valor administrativo, legal y técnico ya que evidencia las obras y proyectos
AMLIJ;(C))\;:E'L\;AL/ de construccién gestionadas por EPM, que impliquen infraestructura representativa como las redes de servicios publicos domiciliarios,
realizando para esto estudios ambientales, de viabilidad, técnicos entre otros, a fin de identificar el impacto social, y poder asi tramitar
1.12.4-43.3 PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA permisos y licencias ambientales ante la autoridad correspondiente. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidén, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que contienen informacién de tipo social, arqueoldgico, cultural, ambiental que son
fuentes primarias para estudios socioculturales e historia de las localidades. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en
fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios cientifico, cultural e histdrico que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
Jonn Alberto m;a Salazar *‘/}-—‘
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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1.12.4.2-24 INFORMES PAPEL/ 10 X X La subserie documental Informes Administrativos cuenta con valor administrativo, ya que en estos se deja registro y se dan a conocer
AUDIOVISUAL situaciones presentadas en el desarrollo de una actividad de caracter directivo, las novedades relacionadas con la gestidn institucional y el
desempeio empresarial y laboral. Alli se consignan las dificultades y las posibles iniciativas de mejora segun los analisis realizados a cada
1.12.4.2-24.2 INFORMES ADMINISTRATIVOS situacion administrativa, con el fin de tomar las decisiones pertinentes de manera formal y probatoria. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién sirve de fuente para
reconstruir la historia institucional al dar testimonio de las decisiones tomadas por los funcionarios de nivel directivo de la empresa,
convirtiéndose en fuente para la memoria social, estos ultimos asociados con valor secundario: histérico, que sustentan su permanencia en
el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados
con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
Jonn Alberto m;a Salazar *‘/}-—‘
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.12.4.3-24 INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.12.4.3-24.12 INFORMES TECNICOS

10

X

X

La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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COoDIGO

|

DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

CODIGO

SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC \ CT\ E ‘M/D‘ S ‘ PROCEDIMIENTO

1.12.5-13

CONTRATOS

PAPEL/
ELECTRONICO

1.12.5-13.13

CONTRATOS DE SERVICIOS PUBLICOS DE ACUEDUCTO

20

X

X

La subserie documental Contratos de Servicios Publicos de Acueducto cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
que presentan los vinculos consensuales entre EPM y un usuario real, en el cual se define el precio por la prestacidn el servicio publico de
acueducto. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre el impacto de la entidad en las distintas comunidades a las
que le presta servicios de acueducto. Ademas, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los
inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones
ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos
ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidén en el Archivo
Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las
imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento
de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y
directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 689. (28, agosto, 2001). Por la cual se modifica parcialmente la Ley

142 de 1994. Bogot4, D.C., 2001.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 142. (11, julio, 1994). Por la cual se establece el régimen

de los servicios publicos domiciliarios y se dictan otras disposiciones. Bogotd, D.C., 1994. COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley

80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
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| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.12.5-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Contratos de Servicios Publicos de Alcantarillado cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los
ELECTRONICO acuerdos que presentan los vinculos consensuales entre EPM y un usuario real, en el cual se define el precio por la prestacién el servicio
publico de alcantarillado. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el
1.12.5-13.14 CONTRATOS DE SERVICIOS PUBLICOS DE tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total

ALCANTARILLADO

y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los
documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre el impacto de la entidad en las distintas
comunidades a las que le presta servicios de alcantarillado. Ademas, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie
documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia
de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria
social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para
que las imdgenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 689. (28, agosto, 2001). Por la cual se modifica parcialmente la Ley 142

de 1994. Bogotd, D.C., 2001.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 142. (11, julio, 1994). Por la cual se establece el régimen de

los servicios publicos domiciliarios y se dictan otras disposiciones. Bogotd, D.C., 1994. COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80

(28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
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NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.12.5-14 CONVENIOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Convenios Interadministrativos cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia la conformacion de
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ documentos asociados con los acuerdos que suscribié EPM con personas juridicas publicas, mediante los cuales accedid o presté servicios
como mantenimiento y reposicion de alumbrado publico a municipios; suministro e instalacion de infraestructura de iluminacidn,
1.12.5-14.2 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS electrificacidn rural; servicios de vigilancia privada; compensacidon de comunidades por impactos generados en proyectos hidroeléctricos;

suministro, servicio de operacion y soporte de software, entre otros asuntos; con el propdsito de desarrollar actividades misionales y
administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo
de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre las relaciones comerciales de la entidad con otras
instituciones publicas y el impacto que genera en la calidad de vida de distintos territorios y comunidades. Ademas, se debe tener en cuenta
que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se
considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para
la historia institucional y la memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.
Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el

istema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la
cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL
CONSTITUYENTE. Constitucién Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 209.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 489 (29,
diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la organizacién y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de Ia
Constitucién Politica y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 1998. Articulos 6, 95 y 107

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION
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S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
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John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
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| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.12.5-24 INFORMES PAPEL/ 10 X X La subserie documental Informes Financieros cuenta con valor administrativo, fiscal y contable, ya que es un reporte contable para un
AUDIOVISUAL determinado lapso de tiempo, que permite conocer el estado econdmico de la Empresa, en el se detallan datos sobre la situacion financiera
de cada uno de los negocios e informacion tanto econdmica como patrimonial en general, la capacidad de pago y solvencia de la entidad,
1.12.5-24.11 INFORMES FINANCIEROS limites de endeudamiento, liquidez, presupuesto, rentabilidad y beneficiosPor lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién da cuenta de la gestidn contable, financiera 'y
tributaria de entidad, motivo por el que se deben conservar en su totalidad, estos Ultimos asociados con valor secundario histdrico, que
sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL ZOhM 1[@8? o M%"Z QZZZZ . )\/}_
COD: COD|GO EI EL|M|NAC|ON John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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1.12.5.2-15 CORRESPONDENCIA

PAPEL

1.12.5.2-15.2 CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

X

X

La subserie documental Correspondencia Recibida cuenta con valor administrativo, ya que evidencia cartas o comunicaciones entregadas a
EPM por parte de diferentes instituciones o usuarios, que contienen notificaciones, solicitudes y mencion de situaciones que reflejan el
quehacer y la cotidianidad de las comunidades en relacién con el servicio publico domiciliario. Por lo que debe custodiarse en el Archivo
Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre la gestidon
administrativa. Adema3s, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo
documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este Ultimo asociado con el valor histérico que es
secundario. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no
estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso
que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30, octubre,

2001). Por el cual se establecen pautas para la administracién de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas. Bogota: 2001
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

GERENCIA COMERCIAL

| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.13-42 PROGRAMAS PAPEL/ 10 | X X La subserie documental Programas de Proyeccion de Demanda de Consumo cuenta con valor administrativo y contable ya que evidencia las
AUDIOVISUAL proyecciones de demanda de energia a mediano y largo plazo, se realizan investigaciones del mercado de generacién energia y se calcula la
demanda de servicios para proyectar los consumos. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
1.13-42.7 PROGRAMAS DE PROYECCION DE DEMANDA Y estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
CONSUMO DE SERVICIOS Institucional para su conservacion total ya que son un documento misional de las Empresas y son fuente primaria para futuros estudios de
mercado de servicios publicos en la regién y el pais, ayudando a comprender las dindmicas del mercado en el que se desenvuelven las
Empresas en un periodo determinado. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y
memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL ZOhM 1[@8? o M%"Z QZZZZ . )\/}_
COD: CODIGO E: ELlMINAClON John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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COD OFICINA ‘1.13.3 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SUBGERENCIA GRANDES CLIENTES
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.13.3-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Contratos de Compraventa de Energia cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ celebrados por la entidad con otras entidades para suministrar energia y potencia eléctrica, permitir el uso de sistemas de distribucién o
comercializacién de energia. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
1.13.3-13.3 CONTRATOS DE COMPRAVENTA DE ENERGIA

cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre la labor misional, |a
participacién y competitividad de la entidad en el mercado de la energia a nivel regional y nacional. Se deben conservar en su soporte
original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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COD OFICINA ‘1.13.6.1 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |[AREA OPERATIVA COMERCIAL
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.13.6.1-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.13.6.1-13.11 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,
1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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SUBGERENCIA REGULACION Y FINANZAS COMERCIAL

COoDIGO l DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.13.7-15 CORRESPONDENCIA

PAPEL

1.13.7-15.2 CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

X

X

La subserie documental Correspondencia Recibida cuenta con valor administrativo, ya que evidencia cartas o comunicaciones entregadas a
EPM por parte de diferentes instituciones o usuarios, que contienen notificaciones, solicitudes y mencion de situaciones que reflejan el
quehacer y la cotidianidad de las comunidades en relacién con el servicio publico domiciliario. Por lo que debe custodiarse en el Archivo
Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre la gestidon
administrativa. Adema3s, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo
documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este Ultimo asociado con el valor histérico que es
secundario. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no
estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso
que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30, octubre,

2001). Por el cual se establecen pautas para la administracién de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas. Bogota: 2001

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.13.7 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |[SUBGERENCIA REGULACION Y FINANZAS COMERCIAL
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.13.7-24 INFORMES PAPEL/ 10 X La subserie documental Informes de Aplicacion de Tarifas cuenta con valor administrativo, ya que es un registro en el que se ingresa la
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ relacidon de precios o costos segln el consumo de cada uno de los servicios domiciliarios ofertados por EPM (Energia, Acueducto,
Alcantarillado y Telefonia) estos registros o informes surgen como cumplimiento a la Ley 142 de 1994 “Por la cual se establece el régimen
1.13.7-24.4 INFORMES DE APLICACION DE TARIFAS de los servicios publicos domiciliarios y se dictan otras disposiciones” Donde las Empresas de Servicios Publicos son las encargadas de

establecer el régimen tarifario o los precios maximos para los servicios ofrecidos, a su vez pueden determinar libremente el costo de la
venta y estan en la completa obligacién de informar por escrito a las comisiones de regulacidn sobre las decisiones tomadas al respecto. Por
lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los
documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras, y los que se encuentren en soporte electrénico
seran borrados permanentemente de los sistemas de informacién y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminaciéon de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta documentacion no adquiere valores secundarios,
ya que la informacidn que contienen hizo parte de una exigencia normativa de publicar los precios de los servicios en el mercado, pero que
no son fuente de consulta posteriormente o se pueden consultar en fuentes externasCabe sefialar que, el proceso de eliminacion sera
llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestion
documental a nivel institucional.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 142 (11, julio, 1994). Por la cual se

establece el régimen de los servicios publicos domiciliarios y se dictan otras disposiciones.COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.
Decreto 901 (01, abril, 1997). Por medio del cual se reglamentan las tasas retributivas por la utilizacién directa o indirecta del agua como

receptor de los vertimentos puntuales y se establecen las tarifas de éstas.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.13.7 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SUBGERENCIA REGULACION Y FINANZAS COMERCIAL
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.13.7-42 PROGRAMAS PAPEL/ 10 X X La subserie documental Programas de Financiacidn cuenta con valor administrativo ya que evidencia las alternativas de pago para los
AUDIOVISUAL usuarios morosos, estableciendo plazos, tasas de interés y cuotas diferenciadas segun el caso de cada cliente. Por lo que debe custodiarse
en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte
1.13.7-42.4 PROGRAMAS DE FINANCIACION fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que dan cuenta de la forma propuesta para
mitigar el impacto del pago inmediato de lo adeudado por servicios publicos. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en
fuente para la historia institucional y memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el
tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
CARCHIVO € John Alberto Mava Satazar ==
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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|
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CODIGO
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\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.13.7.1-24

INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.13.7.1-24.11

INFORMES FINANCIEROS

10

X

X

La subserie documental Informes Financieros cuenta con valor administrativo, fiscal y contable, ya que es un reporte contable para un
determinado lapso de tiempo, que permite conocer el estado econdmico de la Empresa, en el se detallan datos sobre la situacion financiera
de cada uno de los negocios e informacion tanto econdmica como patrimonial en general, la capacidad de pago y solvencia de la entidad,
limites de endeudamiento, liquidez, presupuesto, rentabilidad y beneficiosPor lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién da cuenta de la gestidn contable, financiera 'y
tributaria de entidad, motivo por el que se deben conservar en su totalidad, estos Ultimos asociados con valor secundario histdrico, que
sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

COD: CODIGO

AC: ARCHIVO CENTRAL

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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PROCEDIMIENTO

1.13.7.2-24 INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.13.7.2-24.12 INFORMES TECNICOS

10

X

X

La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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COD OFICINA ‘1.14 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SECRETARIA GENERAL
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.14-2 ACTAS PAPEL/ 10 X X La subserie documental Actas de Junta cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los hechos, consideraciones y acuerdos de

AUDIOVISUAL/

ELECTRONICO las distintas reuniones llevadas a cabo por la alta administracién. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo

minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
1.14-2.2 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA Institucional para su conservacion total y los documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacidn a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las
actuaciones administrativas y las decisiones tomadas por el maximo érgano de la entidad. Se deben conservar en su soporte original,
convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria sociocultural, estos ultimos asociados con valores secundarios que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
Y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCONCEJO MUNICIPAL DE MEDELLIN, Decreto
Municipal N° 375 de 1955, Estatutos Empresas Publicas de Medellin.

1.14-3 ACTOS ADMINISTRATIVOS PAPEL/ 20 | X X La subserie documental Circulares cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia una herramienta administrativa, emitida por
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ una autoridad superior dentro de las Empresas para trasmitir una instruccion o una decisidén de caracter obligatorio para los empleados de
la entidad, de acuerdo con su responsabilidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
1.14-3.1 CIRCULARES estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacidn a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidén sobre las
decisiones de tipo administrativo, juridico, econédmico y social establecidas internamente en la entidad. Se deben conservar en su soporte
original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIV ENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
C:ARCHIVO € John Alberto Mava Satazar ==
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD:CODIGO - LMINACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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PROCEDIMIENTO

1.14-3 ACTOS ADMINISTRATIVOS

1.14-3.3 DECRETOS DE JUNTA DIRECTIVA

PAPEL/
ELECTRONICO

20

X

X

La subserie documental Decretos de Junta Directiva cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia aquellas disposiciones que
provienen de la Junta Directiva relacionadas con el funcionamiento o actividades administrativas de las Empresas que deben llevarse a cabo
para el cumplimiento de los objetivos. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una
vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las disposiciones de la Junta
Directiva relacionadas con el desarrollo organizacional y los negocios adelantados por la entidad en cuanto a la prestacidn de los servicios
publicos en un territorio o comunidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.14-13 CONTRATOS

1.14-13.1 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
ELECTRONICO

20

La subserie documental Contratos de Arrendamiento cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos mediante los
cuales EPM arrendé el uso de algun espacio, local u oficina para prestar el servicio de atencién al cliente en distintos municipios, para el uso
de un terreno para la ubicacion de antenas de retransmision o arriendo de médulos publicitarios. También, se puede referir a la cesidn
temporal de un espacio o local perteneciente a EPM para que un tercero lo use a cambio de una renta. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser
almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que
puede servir de fuente de informacion sobre las relaciones de la entidad con terceros a partir del arriendo de un bien inmueble, para
desarrollar actividades misionales o administrativas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia
institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta 'y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80
(28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.14-24 INFORMES PAPEL/ 10 X X La subserie documental Informes Administrativos cuenta con valor administrativo, ya que en estos se deja registro y se dan a conocer
AUDIOVISUAL situaciones presentadas en el desarrollo de una actividad de caracter directivo, las novedades relacionadas con la gestidn institucional y el
desempeio empresarial y laboral. Alli se consignan las dificultades y las posibles iniciativas de mejora segun los analisis realizados a cada
1.14-24.2 INFORMES ADMINISTRATIVOS situacidon administrativa, con el fin de tomar las decisiones pertinentes de manera formal y probatoria. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién sirve de fuente para
reconstruir la historia institucional al dar testimonio de las decisiones tomadas por los funcionarios de nivel directivo de la empresa,
convirtiéndose en fuente para la memoria social, estos ultimos asociados con valor secundario: histérico, que sustentan su permanencia en
el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados
con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
Jonn Alberto m;a Salazar *‘/}-—‘
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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1.14.2-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Contratos de Financiacidn cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados entre la

AUDIOVISUAL entidad y los usuarios de los servicios publicos domiciliarios que presentaban mora en los pagos de sus obligaciones o de servicios de

instalacidon que no podia pagar inmediatamente, por lo que se ajustaban los plazos para atender las necesidades de los usuarios y garantizar

1.14.2-13.7 CONTRATOS DE FINANCIACION la prestacidn del servicio. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el
tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total,
ya que puede servir de fuente de informacion sobre requisitos o criterios de los usuarios para acceder a estos acuerdos en determinado
periodo de tiempo. Adema3s, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo
documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este Ultimo asociado con el valor histérico que es
secundario. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados
con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL ZOhM 1[@8? o M%"Z QZZZZ . )\/}_
COD: CODIGO E: ELlMINAClON John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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COD OFICINA ‘1.14.3 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |UNIDAD JURIDICA GENERACION ENERGIA Y AMBIENTAL
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.14.3-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.14.3-13.11 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,
1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.14.3 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |UNIDAD JURIDICA GENERACION ENERGIA Y AMBIENTAL
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.14.3-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Contratos interadministrativos cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ por EPM con entidades publicas para facilitar la adquisicidn de sistemas de energia, para llevar a cabo acciones de proteccién de embalses,
financiacidn de deudas de suministros servicios publicos a municipios, electrificacion de veredas o realizar estudios e investigaciones para
1.14.3-13.18 CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS proyectar la demanda de servicios publicos en comunidades y territorios, entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en el Archivo

Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el
Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente
de informacidn sobre acuerdos celebrados para dar cumplimiento a los objetivos misionales. Ademds, se debe tener en cuenta que se
decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se
considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para
la historia institucional y la memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.
Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de
consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso
de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80

(28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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| cobiGo DESCRIPCION SERIES DISPOSICION FINAL

~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO

1.14.5-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Contratos de Financiacidn cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados entre la

AUDIOVISUAL entidad y los usuarios de los servicios publicos domiciliarios que presentaban mora en los pagos de sus obligaciones o de servicios de

instalacidon que no podia pagar inmediatamente, por lo que se ajustaban los plazos para atender las necesidades de los usuarios y garantizar

1.14.5-13.7 CONTRATOS DE FINANCIACION la prestacidn del servicio. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el
tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total,
ya que puede servir de fuente de informacion sobre requisitos o criterios de los usuarios para acceder a estos acuerdos en determinado
periodo de tiempo. Adema3s, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo
documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este Ultimo asociado con el valor histérico que es
secundario. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados
con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL ZOhM 1[@8? o M%"Z QZZZZ . )\/}_
COD: CODIGO E: ELlMINAClON John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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COD OFICINA ‘1.14.6 ‘ OFICINA PRODUCTORA
CODIGO [ DESCRIPCION SERIES DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.14.6-10 CONCEPTOS PAPEL 5 X X La subserie documental Conceptos Juridicos cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia las opiniones, apreciaciones o juicios
emitidos por el equipo de abogados de las Empresas, con el fin de informar u orientar sobre cuestiones en materia juridica, planteadasy
solicitadas por un ciudadano, entidad externa o funcionario. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo
1.14.6-10.1 CONCEPTOS JURIDICOS minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacion total, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre los andlisis normativos y legales de la entidad
de diferentes asuntos administrativos o relacionados con el core del negocio, que en algunos casos serdn tenidos en cuenta para la toma de
decisiones a nivel institucional. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este ultimo
asociado con valor secundario histdrico que sustenta su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se
recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacidn, proceso que serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran
en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacion de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
CHARCHIVO € John Alberto Maya Salazar *‘/}-—‘
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental




epm

ENTIDAD PRODUCTORA

COD OFICINA ‘1.14.8

NUMERO DE ESTRUCTURA

' OFICINA PRODUCTORA

Pagina 57 de 130

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

UNIDAD JURIDICA PROCESOS Y RECLAMACIONES
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DISPOSICION FINAL

CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.14.8-1 ACCIONES CONSTITUCIONALES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.14.8-1.1 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO

10

X

X

La subserie documental Acciones de Cumplimiento cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia la conformacién de
documentos relacionados con los tramites adelantados por un ciudadano, quien acude ante un juez administrativo, para hacer efectivo el
cumplimiento de una Ley o un acto administrativo, buscando asi que se ordene a la autoridad correspondiente el cumplimiento del deber
omitido asociado con la prestacidn de servicios publicos domiciliarios. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidén, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que puede servir de fuente de informacién sobre la notable defensa judicial de la
institucion, ante los requerimientos de usuarios potenciales o reales, a causa de un perjuicio realizado como consecuencia de sus
operaciones para prestar los servicios publicos en un territorio o comunidad. Ademas, se debe tener en cuenta que se decide conservar la
subserie documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar
evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este
proceso para que las imdagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente
por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta
las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucién Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo
88.COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 2591 (19, noviembre, 1991). Por el cual se reglamenta la accién de tutela

consagrada en el articulo 86 de la Constitucién Politica. Bogota: 1991.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Decreto 306 (19,
febrero, 1992) Por el cual se reglamenta el Decreto 2591 de 1991. Bogotd: 1992.
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1.14.8-17 DERECHOS DE PETICION

PAPEL/
AUDIOVISUAL

10

X

X

La serie documental Derechos de Peticién cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia la conformacién de documentos
asociados con solicitudes de informacidn por parte de los municipios o usuarios que presentaron reclamaciones extracontractuales de
proyectos hidroeléctricos, reclamaciones por dafio en los servicios publicos domiciliarios, peticiones sobre la facturacién de servicios de
acueducto, alcantarillado, energia, linea telefdnica, entre otros asuntos, ante EPM para obtener respuesta oportuna. Por lo que debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en
soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que puede servir de fuente de
informacidn sobre las peticiones que pueden ser de indole particular o colectivo, en relacidn con las fallas en la prestacidn de servicios
publicos, preocupacion con alguna actividad que pone en riesgo la sustentabilidad del medio ambiente en un territorio o inconformidad con
alguno de los proyectos de infraestructura adelantados por la entidad. Ademas, se debe tener en cuenta que se decide conservar la serie
documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia
de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria
social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para
que las imdagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucién Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 23.

1.14.8-36 PROCESOS DE AMPARO POLICIVO

PAPEL/
AUDIOVISUAL

10

La subserie documental Procesos de Amparo Policivo cuenta con valor administrativo y legal ya que evidencia la prestacién de un servicio a
la Empresa por parte de la autoridad competente para hacer que se le restituyan los inmuebles que eran usados normalmente para
extraccién de recursos hidricos y mineros, que los particulares han ocupado contra la voluntad o sin conocimiento de la empresa, y que
entorpecen el ejercicio sobre los bienes de propiedad de EPM o destinados a prestar un servicio publico. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que permiten realizar investigaciones sobre historia
social y ayuda a reconstruir la memoria histérica de una comunidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente
para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios histéricos y culturales que sustentan su
permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean
digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn
Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA,
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Ley 142, Articulo 26. (11, julio, 1994). Amparo policivo.
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1.14.8-37

PROCESOS DE CONCILIACION

PAPEL/ 20 | X
AUDIOVISUAL

X

La subserie documental Procesos de Conciliacidon cuenta con valor administrativo y legal ya que evidencia los mecanismos alternativos de
solucidon de conflictos mediante el cual las partes, en este caso EPM y sus clientes llegan o no acuerdos totales y parciales de una
controversia, o en comun acuerdo delegan un tercero neutral y experto en la materia llamado arbitro para buscar una solucién a un
conflicto, a fin de no llegar a instancias judiciales. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
Institucional para su conservacion total, ya que dan cuenta de los conflictos que las Empresas han tenido con terceros y como han sido
resueltos de acuerdo con las caracteristicas del momento histérico y el lugar. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en
fuente para la historia institucional y memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el
tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.14.8-38

PROCESOS DE RECLAMACIONES POR DANO EN COSA
AJENA

PAPEL/ 10 X
AUDIOVISUAL

La serie documental Procesos de Reclamaciones por Dafio en Cosa Ajena cuenta con valores administrativos y legales ya que evidencia la
reclamacion realizada por parte de los ciudadanos o usuarios del servicio que se presta a partir de la ejecucidn de los programas de
distribucidon y comercializacién de combustible gaseoso; en este sentido EPM debera distribuir y comercializar combustible gaseoso, a los
clientes de los municipios que se encuentren autorizados por el gobierno nacional, con criterios de eficiencia, seguridad y responsabilidad
ambiental, proporcionando confiabilidad, calidad de vida y rentabilidad social. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que ya que puede servir de fuente de informacidn para comprender los
litigios que afrontaban las Empresas a causa de un perjuicio realizado como consecuencia de sus operaciones para prestar los servicios
publicos en un territorio o comunidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y
memoria cultural, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
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1.14.8-41 PROCESOS JURIDICOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

5

X

X

La serie documental Procesos Juridicos cuenta con valor administrativo y legal ya que evidencia los documentos generados por los actos
procesales coordinados que se adelantan ante la Jurisdiccidon de lo Contencioso Administrativo, registrando de manera juridica el aporte del
demandante y del demandado, en busqueda de defensa de cada uno de sus intereses. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de
la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que dan cuenta de las controversias que las Empresas han
tenido con relacidn a su actuar administrativo, sirviendo de fuente para futuras investigaciones sobre su proceder. Se deben conservar en su
soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios
que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.14.8-44 QUERELLAS ADMINISTRATIVAS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

10

La serie documental Querellas Administrativas cuenta con valor administrativo y legal ya que evidencia las acciones penales que ejercen los
particulares en contra de la entidad, a través peticiones verbales o escritas interpuestas ante una autoridad administrativa o la inspeccion
de policia, con el propdsito de que éstas adelanten actuaciones administrativas, para hacer cumplir compromisos o limitar acciones que
afectan situaciones a nivel laboral, individual o colectivo. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
Institucional para su conservacioén total, ya que puede derivar en procesos o acciones judiciales, que dan muestra del actuar de las Empresas
en cumplimiento de su gestién conforme a las necesidades de unos grupos sociales. Se deben conservar en su soporte original,
convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su
permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean
digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn
Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.14.9-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Contratos de Financiacidn cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados entre la

AUDIOVISUAL entidad y los usuarios de los servicios publicos domiciliarios que presentaban mora en los pagos de sus obligaciones o de servicios de

instalacidon que no podia pagar inmediatamente, por lo que se ajustaban los plazos para atender las necesidades de los usuarios y garantizar

1.14.9-13.7 CONTRATOS DE FINANCIACION la prestacidn del servicio. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el
tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total,
ya que puede servir de fuente de informacion sobre requisitos o criterios de los usuarios para acceder a estos acuerdos en determinado
periodo de tiempo. Adema3s, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo
documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este Ultimo asociado con el valor histérico que es
secundario. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados
con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.
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1.14.9-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.14.9-13.11 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,
1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.
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1.3.1-24 INFORMES

PAPEL

1.3.1-24.5 INFORMES DE AUDITORIA

10

X

X

La subserie documental Informes Contables cuenta con valor administrativo, ya que es un documento en el que se registra los resultados de
verificacién entre las disposiciones planificadas y los requisitos del Sistema de Gestion de Calidad establecidos por la entidad. Los informes
de auditoria son manejados en un software, se envian al auditado para su informacién, el auditado hace un plan de mejoramiento y lo pasa
a través de otro sistema de informacidn. Cuando era la oficina de control interno lo realizaban en soporte fisico, se generaba era un informe
de auditoria, pero no la pasan al archivo. Si le hacen por ejemplo auditoria al sistema de gestion documental ese se le pasa al archivo pero
porque son los auditados. En el sistema de informacion Bansa se hace el plan de mejoramiento y los avances sobre los hallazgos. Toda esta
informacidn esta en la gerencia de auditoria, no lo envian al archivo.Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que dan cuenta del estado de los procesos auditados, a partir de los cuales se generan
los planes de mejoramiento y de accidn de las diferentes areas, son Utiles para futuras investigacion relacionadas con el seguimiento
realizado al gasto publico en contrataciones, planes o proyectos, motivo por el que se deben conservar en su totalidad, estos ultimos
asociados con valor secundario histérico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo

Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera
llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar
que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema
Integrado de Conservacion de EPM.
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cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
copIGO | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.4-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  La subserie documental Contratos de Compraventa cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ EPM con un tercero para adquirir bienes como predios, equipos de investigacidon, maquinaria pesada, medidores de flujo para
trasformadores, turbinas, valvulas, reguladores, tableros electrénicos, sistemas de comunicacién de voz, hardware y software, entre otros;
1.4-13.2 CONTRATOS DE COMPRAVENTA a cambio de un pago con moneda nacional o extranjera, con el propdsito de desarrollar actividades misionales y administrativas. Por lo que

debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizara
una seleccion cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con el criterio que se presenta a
continuacidon:Aquellos Contratos de Compraventa con pagos de mayor cuantia en moneda nacional o extranjera que evidencien
adquisiciones para el funcionamiento de subestaciones, hidroeléctricas y demds fuentes para la generacion o distribucion de servicios
publicos domiciliarios. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social,
estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por
unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histérico Institucional para
su conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacion a largo plazo, Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada,
seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente
de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en

soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de
seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidon de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.
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| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.4-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Contratos de Interventoria cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ EPM con un tercero para contar con una entidad que controle, vigile, inspeccione y verifique los planes de gestién ambiental, las obras
civiles y electromecanicas que se desarrollan en aras de prestar los servicios publicos domiciliarios en un territorio o comunidad en
1.4-13.8 CONTRATOS DE INTERVENTORIA particular. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de

retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre los acuerdos celebrados para intervenir y vigilar las obras de
infraestructura asociadas con el core del negocio. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia
institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados
cuenten con este proceso para que las imdgenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a
cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se
tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestidon documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el

Estatuto General de Contratacidn de la Administracién Publica. Bogota: 1993.
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COD OFICINA ‘1.4 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |[DIRECCION ADMINISTRATIVA
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.4-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X Lasubserie documental Contratos de Obra cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM con
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ otras entidades para la construccion o mantenimiento de hidroeléctricas, acueductos y alcantarillados; creacién de centrales de generacién
de energia y subestaciones; construccién y adecuacién de carreteras o restitucién de infraestructura comunitaria, entre otras obras civiles
1.4-13.9 CONTRATOS DE OBRA vinculadas a las actividades misionales de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo

estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, se realizara una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales
qgue cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:4% de Contratos de Obra que presenten en su contenido trdmites asociados
con derechos de peticién o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 6% de Contratos de Obra relacionados con
bienes inmuebles que hayan sido declarados de interés cultural; 5% de aquellos que reflejen vulneracion de Derechos sobre el cuidado y
sustentabilidad del medio ambiente. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa
conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la
muestra seleccionada, seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran
borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacidn de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que

aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven
sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al
igual que el proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Publica. Bogotda: 1993.
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~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.4-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.4-13.11 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,
1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.
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| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.4-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Suministros cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por la
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ entidad con terceros que le prestaron servicios o bienes de forma periddica para el desarrollo de sus actividades administrativas y
misionales, tales como muebles, equipos de mantenimiento, calibradores, medidores, transformadores, maquinas, material divulgativo y
1.4-13.17 CONTRATOS DE SUMINISTROS promocional, entre otros elementos. Por lo anterior, debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.

Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizara una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan
con los criterios que se presentan a continuacion:8% de Contratos de Suministros que presenten en su contenido trdmites asociados con
derechos de peticion o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 7% de Contratos de Consultoria de mayor cuantia.
De ahi que, esta documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades
documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada,
seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente
de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta

preservacion, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidon de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogota: 1993.
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1.4-14 CONVENIOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Convenios Interadministrativos cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia la conformacion de
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ documentos asociados con los acuerdos que suscribié EPM con personas juridicas publicas, mediante los cuales accedid o presté servicios
como mantenimiento y reposicion de alumbrado publico a municipios; suministro e instalacion de infraestructura de iluminacidn,
1.4-14.2 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS electrificacidn rural; servicios de vigilancia privada; compensacidon de comunidades por impactos generados en proyectos hidroeléctricos;

suministro, servicio de operacion y soporte de software, entre otros asuntos; con el propdsito de desarrollar actividades misionales y
administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo
de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre las relaciones comerciales de la entidad con otras
instituciones publicas y el impacto que genera en la calidad de vida de distintos territorios y comunidades. Ademas, se debe tener en cuenta
que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se
considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para
la historia institucional y la memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.
Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el

istema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la
cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL
CONSTITUYENTE. Constitucién Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 209.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 489 (29,
diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la organizacién y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las
disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de Ia
Constitucién Politica y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 1998. Articulos 6, 95 y 107
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1.4-24 INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.4-24.12 INFORMES TECNICOS

10

X

X

La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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COD OFICINA ‘1.4.1 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [UNIDAD DE COMPRAS
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.4.1-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Suministros cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por la
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ entidad con terceros que le prestaron servicios o bienes de forma periddica para el desarrollo de sus actividades administrativas y
misionales, tales como muebles, equipos de mantenimiento, calibradores, medidores, transformadores, maquinas, material divulgativo y
1.4.1-13.17 CONTRATOS DE SUMINISTROS promocional, entre otros elementos. Por lo anterior, debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.

Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizara una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan
con los criterios que se presentan a continuacion:8% de Contratos de Suministros que presenten en su contenido trdmites asociados con
derechos de peticion o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 7% de Contratos de Consultoria de mayor cuantia.
De ahi que, esta documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades
documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada,
seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente
de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta

preservacion, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidon de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogota: 1993.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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UNIDAD DE COMPRAS

| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.4.1-24 INFORMES PAPEL/ 10 X La subserie documental Informes de Compras cuenta con valor administrativo y contable, ya que es un registro en el cual se relaciona de
étJEDCITOR\gT\IL:écL)/ manera semanal las compras realizadas en el drea con el fin de detallar la informacion de cada producto y enviar la relacidon a la tesoreria
general y la superintendencia de almacenes y talleres para su debia gestidon o consolidacion. Por lo que debe custodiarse en el Archivo
1.4.1-24.6 INFORMES DE COMPRAS Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico serdn

eliminados mediante la trituracién o corte en tiras, y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente de los
sistemas de informacién y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacion se dejard constancia a través de Acta de Eliminacidon de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta documentacion no adquiere valores secundarios, ya que después de la compra,
utilizacidn de los insumos y pérdida de la garantia de estosCabe seiialar que, el proceso de eliminacién serd llevado a cabo Unicamente por

el Departamento de Gestién Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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DEPARTAMENTO ALMACENES

COoDIGO

[ DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

CODIGO

“ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.4.2.1-8

COMPROBANTES DE ALMACEN

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL/
ELECTRONICO

1.4.2.1-8.1

COMPROBANTES DE EGRESO DE BIENES DE ALMACEN

X

La subserie documental Comprobantes de Egreso de Bienes de Almacén cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia los
registros que acreditan la salida material y real de un bien o elemento del almacén de la entidad, de tal forma que se cuenta con un soporte
para legalizar los asientos de contabilidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documento en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracidon o corte en tiras y los
gue se encuentren en soporte electréonico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion y servidores en donde fueron
originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion
de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta
documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de informacidn que representa el control de bienes de almacén y por tanto
estd condensada en otras series, subseries o asuntos tales como: Estados Financieros, informes financieros y/o libros mayores de
contabilidad. Cabe sefalar que, el proceso de eliminacidon serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental,
teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestiéon documental a nivel institucional.NormatividadPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.
Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de ComercioCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Constitucién

Politica de Colombia, 1991. Articulos 268, 354.

1.4.2.1-47

VALES DE BIENES DE ALMACEN

PAPEL/ 10
ELECTRONICO

la serie documental Vales de Bienes de Almacén cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia la conformacién de
expedientes con documentos que sirven de soporte para acreditar el movimiento de mercancias del almacén y efectuar los asientos
contables. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documento en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte
electrdénico seran borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se
encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera
aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacion no adquiere
valores secundarios, ya que se trata de la eliminacién de copias y no de documentos misionales debido a que la informacién se encuentra
contenida en otros documentos tales como los inventarios generales y/o aplicativos usados por la entidad.Cabe sefialar que, el proceso de
eliminacion serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de
gestién documental a nivel institucional.

CONVENCIONES

AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL

COD: CODIGO

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:
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CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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COD OFICINA ‘1.4.2.2 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |DEPARTAMENTO TRANSPORTES Y TALLERES
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.4.2.2-20 HISTORIALES DE VEHICULOS PAPEL/ 10 | X X La serie documental Historiales de Vehiculos cuenta con valor administrativo, ya que evidencia las actividades administrativas realizadas
AUDIOVISUAL para el control, seguimiento y optimizacion del uso del parque automotor.Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, se debe tener en cuenta que se decide conservar La serie documental porque
en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de este historial. Se
deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados
con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda
que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imdgenes que se
conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn
Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
Jonn Alberto m;a Salazar *‘/}-—‘
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental




epm

COD OFICINA

ENTIDAD PRODUCTORA

\1.4.2.3

NUMERO DE ESTRUCTURA

' OFICINA PRODUCTORA

Pagina 75 de 130

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21
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DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DOCUMENTAL

COoDIGO

[ DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

CODIGO

“ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.4.2.3-2

ACTAS

PAPEL/
ELECTRONICO

1.4.2.3-2.1

ACTAS DE COMITE

10

X

X

La subserie documental Actas de Comité cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos, los temas tratados y las
decisiones tomadas durante las reuniones desarrolladas por parte de los diferentes comités legalmente constituidos a lo largo de la historia
de las Empresas Publicas de Medellin. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una
vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacioén a largo plazo, ya que esta documentacién puede servir de fuente de informacién que refleja las
decisiones tomadas sobre temas de interés general para el desarrollo administrativo de la organizacién. Se deben conservar en su soporte
original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se
expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica. Bogota: 1993.

1.4.2.3-15

CORRESPONDENCIA

PAPEL

1.4.2.3-15.2

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

La subserie documental Correspondencia Recibida cuenta con valor administrativo, ya que evidencia cartas o comunicaciones entregadas a
EPM por parte de diferentes instituciones o usuarios, que contienen notificaciones, solicitudes y mencion de situaciones que reflejan el
quehacer y la cotidianidad de las comunidades en relacién con el servicio publico domiciliario. Por lo que debe custodiarse en el Archivo
Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre la gestidon
administrativa. Adem3s, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo
documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este Ultimo asociado con el valor histérico que es
secundario. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no
estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso
que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30, octubre,

2001). Por el cual se establecen pautas para la administracién de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas. Bogota: 2001

CONVENCIONES

AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL

COD: CODIGO

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

FIRMAS:
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John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:
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Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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UNIDAD RIESGOS Y SEGUROS

| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.4.3-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.4.3-13.11 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,
1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO
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CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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\ SOPORTE ‘AC \ CT\ E ‘M/D‘ S ‘ PROCEDIMIENTO

1.4.3-13 CONTRATOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
ELECTRONICO

1.4.3-13.12 CONTRATOS DE SEGUROS

20

X

X

La subserie documental Contratos de Seguros cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos que suscribié con
agencias de seguro para contar con pélizas asociadas con indemnizacién por siniestros de vida patronal, pdlizas de gestidn de riesgos y
cumplimiento de contratos con terceros o gastos de defensa y pérdida fiscal, entre otros. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central
de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el
Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente
de informacidn sobre el interés de la administracién en amparar su patrimonio ante riesgos y siniestros contractuales o de otra indole. Se
deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este Ultimo asociado con valor secundario
historico que sustenta su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.

1.4.3-24 INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
ELECTRONICO

1.4.3-24.12 INFORMES TECNICOS

10

La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencidén, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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NUMERO DE ESTRUCTURA

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.4.3 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |UNIDAD RIESGOS Y SEGUROS
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.4.3-25 INSTRUMENTOS DE CONTROL PAPEL/ 5 X La subserie documental Registros de Control de Pélizas cuenta con valor administrativo, ya que se trata de los instrumentos donde se
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ registran las pdlizas de seguros adquiridas por EPM, con el fin de hacer seguimiento de la vigencia y llevar un kardex sobre el movimiento de
dichas fianzas, para garantizar que se mantengan cubiertos y con todas las garantias minimas, todos los recursos de la organizacidon que
1.4.3-25.1 REGISTROS DE CONTROL DE POLIZAS puedan estar expuestos a riesgos ocasionados dentro o fuera de EPM en la prestacién de un servicio. Por lo que debe custodiarse en el

Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
seran eliminados mediante la trituracidén o corte en tiras, y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente
de los sistemas de informacion y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacion se dejard constancia a través de Acta de Eliminacidon de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de
podlizas que pierden vigencia pasado cierto tiempo, ademas este documento se trata solo de registro de control administrativo.Cabe

sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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COD OFICINA ‘1.4.4 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |UNIDAD EDIFICIOS
| cobiGo DESCRIPCION SERIES DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.4.4-24 INFORMES PAPEL/ 10 X X La subserie documental Informes Administrativos cuenta con valor administrativo, ya que en estos se deja registro y se dan a conocer
AUDIOVISUAL situaciones presentadas en el desarrollo de una actividad de caracter directivo, las novedades relacionadas con la gestidn institucional y el
desempeio empresarial y laboral. Alli se consignan las dificultades y las posibles iniciativas de mejora segun los analisis realizados a cada
1.4.4-24.2 INFORMES ADMINISTRATIVOS situacidon administrativa, con el fin de tomar las decisiones pertinentes de manera formal y probatoria. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién sirve de fuente para
reconstruir la historia institucional al dar testimonio de las decisiones tomadas por los funcionarios de nivel directivo de la empresa,
convirtiéndose en fuente para la memoria social, estos ultimos asociados con valor secundario: histérico, que sustentan su permanencia en
el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados
con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
Jonn Alberto m;a Salazar *‘/}-—‘
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental




epm

ENTIDAD PRODUCTORA

COD OFICINA ‘1.4.4.2

NUMERO DE ESTRUCTURA

' OFICINA PRODUCTORA

Pagina 80 de 130

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21
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DEPARTAMENTO CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTO EDIFICIOS

COoDIGO l DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.4.4.2-24 INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.4.4.2-24.12 INFORMES TECNICOS

10

X

X

La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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COoDIGO

[ DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

CODIGO

“ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.4.6-13

CONTRATOS

PAPEL/
ELECTRONICO

1.4.6-13.4

CONTRATOS DE CONSTITUCION DE SERVIDUMBRE

20

X

La subserie documental Contratos de Constitucion de Servidumbre cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por la entidad y un tercero propietario de algin predio o inmueble que, a cambio de una remuneracién econdmica periddica,
permitio la instalacidn de equipos torres, redes o servirse de los afluentes que pasan por la propiedad de una persona natural o juridica,
para poder garantizar la produccion y distribucidn de servicios publicos domiciliario a un territorio o una comunidad. Por lo que debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en
soporte electrénico deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacién sobre la constitucién de servidumbre para cumplir con los
objetivos misionales de las Empresas, aprovechando bienes de terceros en proyectos de infraestructura. Se deben conservar en su soporte
original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que
sustentan su permanencia en el tiempo. El proceso de transferencia y almacenamiento de estos documentos en el Repositorio Digital
Confiable Institucional sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental. Cabe sefialar que, se tendran en
cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el

Estatuto General de Contratacidn de la Administracién Publica. Bogota: 1993.

1.4.6-13

CONTRATOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
ELECTRONICO

1.4.6-13.10

CONTRATOS DE PERMUTA

20

La subserie documental Contratos de Permuta cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia acuerdos para realizar intercambio
de bienes, propiedades u objetos. De esta manera cada parte se obliga a transmitir a la otra el dominio y propiedad de un bien u objeto
(mueble o inmueble). Para EPM se presentan casos de intercambio de franjas de terreno, servidumbres, bienes inmuebles, maquinarias,
materiales y equipos. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el
tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total
y los documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los
documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las permutas en las cuales la entidad
adquirié predios para desarrollar proyectos de gran envergadura como centrales hidroeléctricas o terrenos para desarrollar programas de
acueducto y alcantarillado en un territorio. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional
y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,
1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES

AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL

COD: CODIGO

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.5-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.5-13.11 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,
1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA \1.5 \ OFICINA PRODUCTORA  [DIRECCION DE GESTION HUMANA
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.5-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Suministros cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por la

AUDIOVISUAL/

ELECTRONICO entidad con terceros que le prestaron servicios o bienes de forma periddica para el desarrollo de sus actividades administrativas y

misionales, tales como muebles, equipos de mantenimiento, calibradores, medidores, transformadores, maquinas, material divulgativo y
1.5-13.17 CONTRATOS DE SUMINISTROS promocional, entre otros elementos. Por lo anterior, debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizara una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan
con los criterios que se presentan a continuacion:8% de Contratos de Suministros que presenten en su contenido trdmites asociados con
derechos de peticion o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 7% de Contratos de Consultoria de mayor cuantia.
De ahi que, esta documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades
documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada,
seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente
de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
preservacion, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidon de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogota: 1993.

CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIV ENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
C:ARCHIVO € John Alberto Mava Satazar ==
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD:CODIGO - LMINACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.5-22 HISTORIAS LABORALES PAPEL/ 80 X X |La serie documental Historias Laborales cuenta con valor administrativo y legal, ya que es de manejo y acceso reservado por parte de los

AUDIOVISUAL/
ELECTRONICO

funcionarios de talento humano en donde se conservan cronolégicamente todos los documentos de cardcter administrativo relacionados
con el vinculo laboral que se establece entre el funcionario y la entidad. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa
el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades
documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacion:5% de Historias Laborales que pertenezcan a empleados de

la alta gerencia; 5% de aquellas Historias Laborales de funcionarios de distintos niveles jerarquicos (asesor, profesional especializado,
profesional universitario, técnico, asistencial y auxiliar) de las dreas misionales, para reconocer la formacion académica y la experiencia
laboral de los antiguos funcionarios y el ejercicio continuo de algunas profesiones; seleccionar 3% de las Historias Laborales de aquellos
funcionarios que hicieron parte de la comision de personal, el comité paritario de salud y que conformaron la junta directiva del sindicato de
la entidad; 2% de aquellas que correspondan a empleados con mas de 20 afios de vinculacion; pues estos expedientes se convierten en
fuente para elaborar biografias y reconocer las necesidades en talento humano que se fueron presentando a lo largo del tiempo en la
entidad.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, seran
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el
Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacidn a largo plazo. De ahi que, esta
documentacion seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios histdrico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra
seleccionada, serdn eliminados mediante la trituracidn o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados

permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De
este proceso de eliminacion se dejard constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno
de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos
documentos en soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para
fines de consulta y preservacion, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el
proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental
a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA, CONGRESO DE

LA REPUBLICA. Ley 443 (11, junio, 1998). Por la cual se expiden normas sobre carrera administrativa y se dictan otras disposiciones. Bogota:
1998. COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan normas sobre la organizacién y
funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las
atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucién Politica y se dictan otras disposiciones. Bogota:
1998.COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 190 (6, junio, 1995). Por la cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad
en la administracién publica y se fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupcidon administrativa. Bogota: 1995.COLOMBIA,
MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto ley 2663 (5, mayo, 1950). Sobre Cédigo Sustantivo del Trabajo. Bogota: 1950. Articulo 264."

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.5.1 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [UNIDAD RELACIONES LABORALES
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.5.1-16 CUOTAS PARTES JUBILATORIAS PAPEL/ 80 | X X La serie documental Cuotas Partes Jubilatorias cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los soportes financieros de los
AUDIOVISUAL pagos de la pensidn de los empleados de EPM, que pueden servir para casos de recobro que deben efectuar los Fondos o cajas de Previsién
Social o la entidad reconocedora de una prestacidn pensional, con cargo a la entidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de Ia
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que puede servir de fuente de informacion sobre los procesos de pensién del
personal y las novedades presentadas. Adema3s, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los
inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones
ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este ultimo asociado con el
valor histérico que es secundario. Durante el tiempo de retencidén en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
Y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
Jonn Alberto m;a Salazar *‘/}-—‘
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

DEPARTAMENTO PROCESOS DISCIPLINARIOS Y LABORALES

CODIGO [ DESCRIPCION SERIES DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.5.1.2-40 PROCESOS DISCIPLINARIOS PAPEL/ 10 | X X La serie documental Procesos Disciplinarios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia la conformacién de expedientes con
AUDIOVISUAL documentos que se generan a partir de actos procesales coordinados que se llevan a cabo para realizar una investigacién disciplinaria de
acuerdo a lo sefialado en el Cédigo Disciplinario de la entidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo
minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdérico
Institucional para su conservacion total, ya que puede servir de fuente de informacidn para comprender la investigacion de las acciones
realizadas por la entidad para la regulacidon y sometimiento de los funcionarios a unos comportamientos éticos que busquen garantizar la
buena marcha de la administracién y la proteccidn de los intereses del Estado. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en
fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en
el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que adn no
estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso
que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL ZOhM 1[@8? o M%"Z QZZZZ . )\/}_
COD: CODIGO E: ELlMINAClON John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

DEPARTAMENTO BIENESTAR LABORAL

| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.5.3.1-42 PROGRAMAS PAPEL/ 10 X X La subserie documental Programas de Bienestar Laboral cuenta con valor administrativo y legal ya que evidencia los programas que EPM de
QL:E&%\;:E'L\;AL/ forma interna disefia y ejecuta para el bienestar de sus empleados, como parte del desarrollo del Talento Humano de la entidad. Por lo que
debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los
1.5.3.1-42.2 PROGRAMAS DE BIENESTAR LABORAL documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total, ya que proporcionan
informacidn sobre los incentivos, actividades y beneficios que garantizan las Empresas a sus empleados en un tiempo determinado. Se
deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con
valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que
los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL ZOhM 1[@8? o M%"Z QZZZZ . )\/}_
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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COD OFICINA ‘1.5.3.3 ‘ OFICINA PRODUCTORA |DEPARTAMENTO SALUD OCUPACIONAL
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
copIGO | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.5.3.3-15 CORRESPONDENCIA PAPEL/ 10 X La subserie documental Correspondencia Enviada cuenta con valor administrativo, ya que evidencia las cartas con notificaciones o
AUDIOVISUAL solicitudes relacionadas con tramites administrativos remitidas por EPM hacia diferentes destinos, que por practicidad fueron agrupadas en
una misma carpeta o folder. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
1.5.3.3-15.1 CORRESPONDENCIA ENVIADA cumplido el tiempo de retencidn, los documento en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracién o corte en tiras. De este proceso
de eliminacién se dejara constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de
informacién que hace las veces de respaldo de las cartas que estdn integradas a los expedientes respectivos. Cabe sefalar que, el proceso
de eliminacién sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices
de gestion documental a nivel institucional.NormatividadCOLOMBIA. ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30, octubre,
2001). Por el cual se establecen pautas para la administracién de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas. Bogota: 2001.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
CHARCHIVO € John Alberto Maya Salazar *‘/}-—‘
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

DIRECCION DE INFORMATICA CORPORATIVA

| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.6-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.6-13.11 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,
1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.7 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |GRUPO DESARROLLO ORGANIZACIONAL CORPORATIVO
| cobiGo DESCRIPCION SERIES DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.7-24 INFORMES PAPEL/ 10 X X La subserie documental Informes Administrativos cuenta con valor administrativo, ya que en estos se deja registro y se dan a conocer
AUDIOVISUAL situaciones presentadas en el desarrollo de una actividad de caracter directivo, las novedades relacionadas con la gestidn institucional y el
desempeio empresarial y laboral. Alli se consignan las dificultades y las posibles iniciativas de mejora segun los analisis realizados a cada
1.7-24.2 INFORMES ADMINISTRATIVOS situacidon administrativa, con el fin de tomar las decisiones pertinentes de manera formal y probatoria. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién sirve de fuente para
reconstruir la historia institucional al dar testimonio de las decisiones tomadas por los funcionarios de nivel directivo de la empresa,
convirtiéndose en fuente para la memoria social, estos ultimos asociados con valor secundario: histérico, que sustentan su permanencia en
el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados
con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
Jonn Alberto m;a Salazar *‘/}-—‘
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

SUBGERENCIA GESTION DE CAPITALES

\ CODIGO [ DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

\ CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.8.1-24 INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.8.1-24.2 INFORMES ADMINISTRATIVOS

10

X

X

La subserie documental Informes Administrativos cuenta con valor administrativo, ya que en estos se deja registro y se dan a conocer
situaciones presentadas en el desarrollo de una actividad de caracter directivo, las novedades relacionadas con la gestidn institucional y el
desempeio empresarial y laboral. Alli se consignan las dificultades y las posibles iniciativas de mejora segun los analisis realizados a cada
situacion administrativa, con el fin de tomar las decisiones pertinentes de manera formal y probatoria. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién sirve de fuente para
reconstruir la historia institucional al dar testimonio de las decisiones tomadas por los funcionarios de nivel directivo de la empresa,
convirtiéndose en fuente para la memoria social, estos ultimos asociados con valor secundario: histérico, que sustentan su permanencia en
el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados

con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.8.1-24 INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.8.1-24.11 INFORMES FINANCIEROS

10

La subserie documental Informes Financieros cuenta con valor administrativo, fiscal y contable, ya que es un reporte contable para un
determinado lapso de tiempo, que permite conocer el estado econdmico de la Empresa, en el se detallan datos sobre la situacion financiera
de cada uno de los negocios e informacion tanto econdmica como patrimonial en general, la capacidad de pago y solvencia de la entidad,
limites de endeudamiento, liquidez, presupuesto, rentabilidad y beneficiosPor lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién da cuenta de la gestidén contable, financiera 'y
tributaria de entidad, motivo por el que se deben conservar en su totalidad, estos Ultimos asociados con valor secundario histdrico, que
sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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PROCEDIMIENTO

1.8.1.2-15 CORRESPONDENCIA

1.8.1.2-15.2 CORRESPONDENCIA RECIBIDA

PAPEL

10

X

X

La subserie documental Correspondencia Recibida cuenta con valor administrativo, ya que evidencia cartas o comunicaciones entregadas a
EPM por parte de diferentes instituciones o usuarios, que contienen notificaciones, solicitudes y mencion de situaciones que reflejan el
quehacer y la cotidianidad de las comunidades en relacién con el servicio publico domiciliario. Por lo que debe custodiarse en el Archivo
Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre la gestidon
administrativa. Adema3s, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo
documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este Ultimo asociado con el valor histérico que es
secundario. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no
estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso
que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30, octubre,

2001). Por el cual se establecen pautas para la administracién de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que
cumplen funciones publicas. Bogota: 2001

1.8.1.2-24 INFORMES

1.8.1.2-24.2 INFORMES ADMINISTRATIVOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

10

La subserie documental Informes Administrativos cuenta con valor administrativo, ya que en estos se deja registro y se dan a conocer
situaciones presentadas en el desarrollo de una actividad de caracter directivo, las novedades relacionadas con la gestidn institucional y el
desempeio empresarial y laboral. Alli se consignan las dificultades y las posibles iniciativas de mejora segun los analisis realizados a cada
situacion administrativa, con el fin de tomar las decisiones pertinentes de manera formal y probatoria. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién sirve de fuente para
reconstruir la historia institucional al dar testimonio de las decisiones tomadas por los funcionarios de nivel directivo de la empresa,
convirtiéndose en fuente para la memoria social, estos ultimos asociados con valor secundario: histérico, que sustentan su permanencia en
el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados

con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:
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CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

AREA TESORERIA

| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.8.1.2-46 TRASLADOS BANCARIOS PAPEL/ 10 X La serie documental Traslados Bancarios cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia la conformacién de expedientes con

ELECTRONICO

documentos sobre que registran el paso de dinero de una cuenta bancaria a otra. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documento en soporte fisico seran eliminados
mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente de los sistemas de
informacién y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidon se dejara
constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en
la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacidn no adquiere valores secundarios, ya que se trata de la eliminacidn de copias y no
de documentos misionales debido a que su informacidn es condensada en los registros contables que dan lugar a reportes al final del
periodo contable.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidon sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion

Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestiéon documental a nivel institucional.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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1.8.1.3-11

CONCILIACIONES BANCARIAS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
ELECTRONICO

10

X

La serie documental Conciliaciones Bancarias cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia los movimientos o traslados de
dinero entre las cuentas bancarias (corrientes o de ahorro) pertenecientes a EPM, los cuales se comparan con los libros de contabilidad de
la entidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documento en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte
electrdénico seran borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se
encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera
aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacién no adquiere
valores secundarios, ya que se trata de informacion que representa el control de los traslados entre cuentas bancarias y por tanto esta
condensada en otras series, subseries o asuntos tales como: Estados Financieros, informes financieros y/o libros mayores de contabilidad.
Cabe seiialar que, el proceso de eliminacion serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en
cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional.NormatividadPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410

(27, marzo, 1971). Por el cual se expide el Codigo de Comercio

1.8.1.3-24

INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.8.1.3-24.11

INFORMES FINANCIEROS

10

La subserie documental Informes Financieros cuenta con valor administrativo, fiscal y contable, ya que es un reporte contable para un
determinado lapso de tiempo, que permite conocer el estado econdmico de la Empresa, en el se detallan datos sobre la situacion financiera
de cada uno de los negocios e informacion tanto econdmica como patrimonial en general, la capacidad de pago y solvencia de la entidad,
limites de endeudamiento, liquidez, presupuesto, rentabilidad y beneficiosPor lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién da cuenta de la gestidén contable, financiera 'y
tributaria de entidad, motivo por el que se deben conservar en su totalidad, estos Ultimos asociados con valor secundario histdrico, que
sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.8.1.4-39 PROCESOS DE RECUPERACION DE CARTERA PAPEL 20 | X La serie documental Procesos de Recuperacién de Cartera cuenta con valor administrativo, legal y contable, ya que evidencia la
conformacidn de expedientes con documentos en los que se registran todas las actuaciones tendientes a la recuperacién del dinero
adeudado a las Empresas por concepto del no pago de los servicios publicos domiciliarios por parte de los usuarios. Por lo que debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos
en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que puede servir de fuente de
informacidn para conocer las alternativas que las empresas ofrecen a los usuarios para garantizar los servicios publicos a pesar de la escasez
de recursos. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos
ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidén en el Archivo
Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las
imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento
de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y
directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
Jonn Alberto m;a Salazar *‘/}-—‘
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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1.8.2-13 CONTRATOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
ELECTRONICO

1.8.2-13.6 CONTRATOS DE EMPRESTITO

20

X

X

La subserie documental Contratos de Empréstito cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos mediante los cuales
se dotd a EPM de recursos econdmicos para el desarrollo y ejecucién de sus actividades misionales y administrativas, a partir de préstamos
de dinero o créditos nacionales o extranjeros con un plazo para su pago. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total y los documentos electréonicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacidn a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacién sobre las
relaciones financieras que EPM establecié con otras entidades nacionales o internacionales para adelantar proyectos de infraestructura de
los servicios publicos en un territorio o comunidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia
institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80

(28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.

1.8.2-24 INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.8.2-24.9 INFORMES DE INVERSIONES FINANCIERAS

10

La subserie documental Informes de Inversiones Financieras cuenta con valor administrativo y contable, ya que es un documento en el cual
se resumen las estrategias o mecanismos que utilizo la entidad en su momento para financiar y aumentar su capital con el fin de obtener
mejor rentabilidad en el ejercicio de sus funciones, estos documentos establecen la base principal para reconstruir la historia econdmica de
la entidad, conocer el consolidado de las transformaciones econdmicas y la diversificacion de las mismas a través del tiempo, la inversién de
los recursos y los beneficios obtenidos como activos de la empresa o como influencia sobre otras.Por lo anterior debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacidn da fe de las acciones que
las Empresas hacen para aumentar el capital de la misma y por tanto, constituyen una fuente para reconstruir la historia econdmica e
institucional, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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COoDIGO

|

DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

CODIGO

SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.8.2-24

INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.8.2-24.11

INFORMES FINANCIEROS

10

X

X

La subserie documental Informes Financieros cuenta con valor administrativo, fiscal y contable, ya que es un reporte contable para un
determinado lapso de tiempo, que permite conocer el estado econdmico de la Empresa, en el se detallan datos sobre la situacion financiera
de cada uno de los negocios e informacion tanto econdmica como patrimonial en general, la capacidad de pago y solvencia de la entidad,
limites de endeudamiento, liquidez, presupuesto, rentabilidad y beneficiosPor lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién da cuenta de la gestidn contable, financiera 'y
tributaria de entidad, motivo por el que se deben conservar en su totalidad, estos Ultimos asociados con valor secundario histdrico, que
sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

COD: CODIGO

AC: ARCHIVO CENTRAL

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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PROCEDIMIENTO

1.8.3-18 ESTADOS FINANCIEROS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
ELECTRONICO

10

X

X

La serie documental Estados Financieros cuenta con valor administrativo, fiscal y contable, ya que evidencia el reporte periddico de los
movimientos contables y la situacidon econdmica de EPM, los cuales son compartidos con sus usuarios, con el animo de satisfacer el interés
comun del publico en evaluar la capacidad de esta entidad para generar rentabilidad y solvencia que le permita avanzar en nuevos
proyectos de infraestructura asociados con la prestacidn de servicios publicos domiciliarios. Por lo que debe custodiarse en el Archivo
Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el
Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente
de informacidn sobre la estructura econdmica de las Empresas y su solvencia financiera en un periodo de tiempo determinado. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria socioecondmica, estos ultimos
asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se
recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacidn, proceso que serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran
en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservaciéon de EPM.NormatividadCOLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 624 (30, marzo, 1989). Por el

cual se expide el Estatuto Tributario de los impuestos administrados por la Direccién General de Impuesto Nacionales. Bogotd: 1989.
Capitulo Il. Declaraciones Tributarias. Bogota: 1989.

1.8.3-24 INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.8.3-24.2 INFORMES ADMINISTRATIVOS

10

La subserie documental Informes Administrativos cuenta con valor administrativo, ya que en estos se deja registro y se dan a conocer
situaciones presentadas en el desarrollo de una actividad de caracter directivo, las novedades relacionadas con la gestidn institucional y el
desempeio empresarial y laboral. Alli se consignan las dificultades y las posibles iniciativas de mejora segun los analisis realizados a cada
situacion administrativa, con el fin de tomar las decisiones pertinentes de manera formal y probatoria. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién sirve de fuente para
reconstruir la historia institucional al dar testimonio de las decisiones tomadas por los funcionarios de nivel directivo de la empresa,
convirtiéndose en fuente para la memoria social, estos ultimos asociados con valor secundario: histérico, que sustentan su permanencia en
el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados

con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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SUBGERENCIA DE CONTADURIA

| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.8.3-26 INVENTARIOS PAPEL/ 10 X La subserie documental Inventarios de Bienes Muebles cuenta con valor administrativo y legal, ya que permiten registrar las adquisiciones, y
ELECTRONICO controlar la existencia y ubicacién de los bienes fisicos que posee la Empresa tanto mobiliario, maquinaria y equipos, de manera actualizada,
con el fin de garantizar su control y su respectiva valoracion, permitiendo mantener un registro actualizado de los muebles, equipos de
1.8.3-26.1 INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES oficina y otros enseres devolutivos suministrados a los empleados y obreros de cada una de las dreas dentro de las Empresas. Por lo que

debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los
documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras, y los que se encuentren en soporte electrénico
seran borrados permanentemente de los sistemas de informacién y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta documentacion no adquiere valores secundarios,
ya que se trata de registros de apoyo a la gestion.Cabe seiialar que, el proceso de eliminacién serd llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional.
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COD OFICINA ‘1.8.3.1 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |AREA CONTABILIDAD CORPORATIVA
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.8.3.1-5 CAUSACIONES PAPEL/ 10 X La serie documental Causaciones cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia la conformacidon de documentos que reflejan
MICROFILM las transacciones y eventos econdmicos que afectaron la situacién financiera de EPM en un determinado tiempo, los cuales se expresan en
términos de ingresos y/o gastos generados de acuerdo con las actividades administrativas y operacionales. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documento en soporte fisico
seran eliminados mediante la trituracidén o corte en tiras de las cintas. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta
de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior,
debido a que esta documentacion no adquiere valores secundarios, ya que se trata de informacién que representa el control de
operaciones contables y por tanto estd condensada en otras series, subseries o asuntos tales como: Estados Financieros, informes
financieros y/o libros mayores de contabilidad. Cabe sefialar que, el proceso de eliminacién sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio
1.8.3.1-7 COMPROBANTES CONTABLES PAPEL/ 10 La subserie documental Comprobantes Contables de Egreso cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia las operaciones
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ financieras y econdmicas de la entidad relacionadas con el pago de servicios requeridos o bienes adquiridos para el funcionamiento
permanente y las actividades administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
1.8.3.1-7.1 COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESO Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para

su conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las operaciones contables
realizadas por las Empresas en determinado periodo de tiempo. Ademas, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie
documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia
de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este ultimo
asociado con el valor histérico que es secundario. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos
documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el
proceso transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.
Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de ComercioCONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA. Constitucién
Politica de Colombia, 1991. Articulos 268, 354.
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1.8.3.1-7 COMPROBANTES CONTABLES

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
ELECTRONICO

1.8.3.1-7.2 COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESO

10

X

X

La subserie documental Comprobantes Contables de Ingreso cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia las operaciones
financieras y econdmicas de la entidad relacionadas con el ingreso de dinero o su equivalente por servicios prestados. Por lo que debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en
soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los documentos electréonicos deberdn
ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo, ya que
puede servir de fuente de informacion sobre las operaciones contables realizadas por las Empresas en determinado periodo de tiempo.
Ademads, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental
acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su
soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este ultimo asociado con el valor histérico que es secundario.
Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que alin no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso transferencia secundaria. Cabe sefalar
que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema
Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el
Cédigo de ComercioCONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA. Constitucién Politica de Colombia, 1991. Articulos 268, 354.

1.8.3.1-7 COMPROBANTES CONTABLES

PAPEL/
ELECTRONICO

1.8.3.1-7.3 COMPROBANTES DE AJUSTES

10

La subserie documental Comprobantes de Ajustes cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia las operaciones financieras y
econdOmicas de la entidad que debieron ser ajustadas en un periodo contable. Estos registros pueden asociarse con reclasificaciones y/o
asientos de correccion de errores, por lo que no necesariamente representan flujo real de efectivo y sus equivalentes, como depreciacién,
amortizaciones, agotamiento, etc. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidon sobre las operaciones contables de
ajustes realizadas por las Empresas en determinado periodo de tiempo. Ademas, se debe tener en cuenta que se decide conservar la
subserie documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar
evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional,
este Ultimo asociado con el valor histdrico que es secundario. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que
aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven
sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al
igual que el proceso transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a
nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadPRESIDENCIA DE LA

REPUBLICA. Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de ComercioCONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA.
Constitucion Politica de Colombia, 1991. Articulos 268, 354.
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1.8.3.1-23

INDIRECTOS DE CONTABILIDAD

PAPEL/
ELECTRONICO

1.8.3.1-23.1

INDIRECTOS ALCANTARILLADO

20

X

La subserie documental Indirectos de Contabilidad de Alcantarillado cuenta con valor administrativo y contable, estos corresponden a
aquellas correcciones presupuestarias dentro de los gastos generales estipulados para la ejecucidn de los trabajos, o gastos no incluidos en
los costos directos que realiza la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras, y los
gue se encuentren en soporte electréonico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion y servidores en donde fueron
originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion
de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta
documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de libros donde se registran las correcciones hechas a la aplicacion de las
cuentas del presupuesto (gasto, costo e inversion) y la informacidn de estos queda consolidada en el libro mayor y de balance y estados
financieros.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental,
teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional.

1.8.3.1-24

INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.8.3.1-24.1

INFORMES A ENTES DE CONTROL

10

La subserie documental Informes a Entes de Control cuenta con valor administrativo, ya que son documentos requeridos por entidades
como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién dan cuenta y testimonio de la gestién organizacional evaluada
por un ente externo de control y como estos son vigilados externamente por entes autorizados para ello, convirtiéndose en fuente para la
historia institucional y la memoria social, estos Ultimos asociados con valor secundario histérico, que sustentan su permanencia en el
tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.NormatividadCOLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL
CONSTITUYENTE. Constitucion Politica de la Republica de Colombia. Articulos 119 y 278. Bogota: 1994
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1.8.3.1-24

INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.8.3.1-24.3

INFORMES CONTABLES

10

X

X

La subserie documental Informes Contables cuenta con valor administrativo y contable, ya que Las Empresas Publicas de Medellin utilizan
este tipo de informes para dar a conocer la situacién econdémica y financiera dentro de la institucidon durante un tiempo previamente
determinado. En estos Informes Contables se realizan los cdlculos y los analisis de manera detallada con el fin de especificar los ingresos,
egresos, costos, relaciones de deuda, la gestion regulatoria y operativa de los servicios, con el fin de asegurar la adecuada remuneracion de
cada uno de los negocios y consolidar la informacion econdmica de la Empresa en corto plazo. Por lo que debe custodiarse en el Archivo
Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que esta documentacidon muestra una informacién mas
detallada en relacién con un periodo especifico, lo que contribuye a la historia financiera y econdmica de los negocios de las Empresas,
estos ultimos asociados con valor secundario histérico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (1971, marzo 27). Por el cual se
expide el Cédigo de ComercioCONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA. Constitucién Politica de Colombia, 1991. Articulos 268, 354.

1.8.3.1-24

INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.8.3.1-24.11

INFORMES FINANCIEROS

10

La subserie documental Informes Financieros cuenta con valor administrativo, fiscal y contable, ya que es un reporte contable para un
determinado lapso de tiempo, que permite conocer el estado econdmico de la Empresa, en el se detallan datos sobre la situacion financiera
de cada uno de los negocios e informacion tanto econdmica como patrimonial en general, la capacidad de pago y solvencia de la entidad,
limites de endeudamiento, liquidez, presupuesto, rentabilidad y beneficiosPor lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién da cuenta de la gestidén contable, financiera 'y
tributaria de entidad, motivo por el que se deben conservar en su totalidad, estos Ultimos asociados con valor secundario histdrico, que
sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.8.3.1-27 LIBRO DE SALDOS

PAPEL/
ELECTRONICO

10

X

La serie documental Libros de Saldos cuenta con valor administrativo y contable, ya que en estos se consolidan los movimientos de dinero,
es decir, débito y crédito de la entidad y su clasificacién estd dada por asunto. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico serdn eliminados
mediante la trituracién o corte en tiras, y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente de los sistemas
de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se
dejard constancia a través de Acta de Eliminacion de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus
veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta documentacidon una vez cumple sus funciones y son compilados en los estados financieros u
otros documentos, pueden ser eliminados.Cabe sefalar que, el proceso de eliminacién serd llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de
ComercioCOLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 2649 (29, diciembre, 1993). Por el cual se reglamenta la Contabilidad en
General y se expiden los principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en Colombia.

1.8.3.1-28 LIBROS CONTABLES AUXILIARES

PAPEL/
ELECTRONICO

20

La serie documental Libros Contables Auxiliares cuenta con valor administrativo y contable, ya que estos evidencian los registros del control
detallado de las transacciones y operaciones de EPM, relacionadas con el pago de servicios requeridos o bienes adquiridos para el
funcionamiento permanente y las actividades administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo
minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o
corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente de los sistemas de informacién y servidores
en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacion se dejard constancia a través de
Acta de Eliminacion de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior,
debido a que esta documentacion no adquiere valores secundarios, ya que se trata de informacién que representa el control diario y
permanente de los movimientos econdmicos y por tanto esta condensada en otras series, subseries o asuntos tales como: Estados
Financieros, informes financieros y/o libros mayores de contabilidad. Cabe sefialar que, el proceso de eliminacion seré llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.
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1.8.3.1-29 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES

PAPEL

1.8.3.1-29.1 LIBRO MAYOR

10

X

X

La subserie documental Libro Mayor cuenta con valor administrativo y contable, ya que contiene los saldos de las cuentas del mes anterior,
clasificados de manera nominativa segun la estructura del Catalogo General de Cuentas, las sumas de los movimientos débito y crédito de
cada una de las cuentas del respectivo mes, que han sido tomadas del Libro Diario y el saldo final del mismo mes.Por lo anterior debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en
soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que esta documentacion posee
valores de caracter funcional, sumarial y de importancia colectiva, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, que sustentan su
permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean
digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn
Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe seialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidn de EPM.NormatividadPRESIDENCIA

DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (1971, marzo 27). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio

1.8.3.1-32 NOTAS CREDITO

PAPEL/
ELECTRONICO

10

La serie documental Notas Crédito cuenta con los valores primarios administrativo, legal, fiscal, contable, esta es un documento o
comprobante que la empresa envia a su cliente, con el objeto de informar la acreditacion en su cuenta de un valor determinado. Las Notas
Crédito son utilizadas para anular facturas e indicar que se ha llevado a cabo un reembolso. Se considera asunto documental. Por lo que
debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los
documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras, y los que se encuentren en soporte electrénico
seran borrados permanentemente de los sistemas de informacién y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta documentacion una vez cumple sus funciones y
son compilados en los estados financieros u otros documentos, pueden ser eliminados.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacién sera
llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestidon
documental a nivel institucional.NormatividadCOLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se
expide el Cédigo de ComercioCOLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 2649 (29, diciembre, 1993). Por el cual se reglamenta

la Contabilidad en General y se expiden los principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en Colombia.
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1.8.3.1-33 NOTAS DEBITO PAPEL/ 10 X La serie documental Notas Débito cuenta con los valores primarios administrativo, legal, fiscal, contable, ya que es un comprobante que la

ELECTRONICO

empresa envia a su cliente, en la que se le notifica haber cargado o debitado en su cuenta una determinada suma o valor, por el concepto
que se indica en la misma nota. Se considera asunto documental. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo
minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o
corte en tiras, y los que se encuentren en soporte electrénico serdan borrados permanentemente de los sistemas de informacién y
servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a
través de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo
anterior, ya que esta documentacién una vez cumple sus funciones y son compilados en los estados financieros u otros documentos,
pueden ser eliminados.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion
Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional.NormatividadCOLOMBIA.
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se expide el Céddigo de ComercioCOLOMBIA. PRESIDENCIA DE

LA REPUBLICA. Decreto 2649 (29, diciembre, 1993). Por el cual se reglamenta la Contabilidad en General y se expiden los principios o
normas de contabilidad generalmente aceptados en Colombia.
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1.8.3.2-6 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL  |pAPEL/ 10 X La serie documental Certificados de Disponibilidad Presupuestal cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia los registros

AUDIOVISUAL/
ELECTRONICO

apropiacidn presupuestal disponible y libre de afectacion para la asuncidn de compromisos o contratos, con cargo al presupuesto de la
respectiva vigencia fiscal. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el
tiempo de retencidn, los documento en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en
soporte electrénico seran borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente
o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminaciéon de Documentos que serd
aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacién no adquiere
valores secundarios, ya que se trata del control de operaciones presupuestales que se apropiaron en determinada actividad administrativa
y/o contractual, y por tanto se convierten en egresos quedan condensados en otras series, subseries o asuntos tales como: Estados
Financieros, informes financieros y/o libros mayores de contabilidad. Cabe sefialar que, el proceso de eliminacion serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 115 (15, enero, 1996). Por el cual se
establecen normas sobre la elaboracién, conformacion y ejecucidn de los presupuestos de las Empresas Industriales y Comerciales del
Estado y de las Sociedades de Economia Mixta sujetas al régimen de aquellas, dedicadas a actividades no financieras. Bogota: 1996.
Articulos 21y 25COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica. Bogota: 1993. Articulo 25.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 179 (30, diciembre,

1994) Por el cual se introducen algunas modificaciones a la Ley 38 de 1989 Orgdanica de Presupuesto. Bogota: Articulo 49.PRESIDENCIA DE

LA REPUBLICA. Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio
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1.8.3.2-24

INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.8.3.2-24.7

INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

10

X

X

La subserie documental Informes de Ejecucién Presupuestal cuenta con valor administrativo y contable, ya que son documentos que
reflejan la ejecucidn del gasto, a nivel de compromisos y obligaciones, del presupuesto de la entidad. Presentan las obligaciones
presupuestadas para el afo y el cumplimiento de las metas propuestas en los planes y compromisos adquiridos por la entidad. En

estos informes se reflejan los compromisos, las obligaciones o cuentas por pagar y los pagos realizados por el Ministerio de Educacién, de
forma acumulada en un periodo determinado, sobre las asignaciones de recursos por concepto del gasto (funcionamiento, transferencias,
inversion).Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion evidencia la ejecucidn del presupuesto y los gastos de las empresas en un periodo de tiempo y sirven de fuente para
futuras investigaciones econdmicas relacionadas con la entidad, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, que sustentan su
permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean
digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn
Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 610 (15, agosto, 2000) Por la cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad fiscal de
competencia de las contralorias. Bogotd: 2000

1.8.3.2-43

PROYECTOS

PAPEL/
ELECTRONICO

1.8.3.2-43.4

PROYECTOS DE PRESUPUESTO

10

La subserie documental Proyectos de Presupuesto cuenta con valor administrativo, legal, fiscal y contable ya que evidencia la estimacion
detallada de los diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y que ofrecen informacién ampliada sobre los valores
proyectados en el primer afio de las Propuestas Presupuestales de Mediano Plazo correspondientes. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser
almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que
contiene informacién valiosa sobre el presupuesto anual que tenian las Empresas y sirve de fuente de informacién para investigaciones
econdmicas y financieras de la entidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y
memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
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1.8.4-24 INFORMES

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL

1.8.4-24.2 INFORMES ADMINISTRATIVOS

X

X

La subserie documental Informes Administrativos cuenta con valor administrativo, ya que en estos se deja registro y se dan a conocer
situaciones presentadas en el desarrollo de una actividad de caracter directivo, las novedades relacionadas con la gestidn institucional y el
desempeio empresarial y laboral. Alli se consignan las dificultades y las posibles iniciativas de mejora segun los analisis realizados a cada
situacion administrativa, con el fin de tomar las decisiones pertinentes de manera formal y probatoria. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién sirve de fuente para
reconstruir la historia institucional al dar testimonio de las decisiones tomadas por los funcionarios de nivel directivo de la empresa,
convirtiéndose en fuente para la memoria social, estos ultimos asociados con valor secundario: histérico, que sustentan su permanencia en
el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados

con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.8.4-24 INFORMES

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL

1.8.4-24.12 INFORMES TECNICOS

La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencidén, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.
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1.8.4-31 MANUALES

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL

1.8.4-31.2 MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

X

X

La subserie documental Manuales de Procesos y Procedimientos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento en el que se
definen y unifican los macroprocesos, procesos y procedimientos que se realizan en una entidad. Son evidencias de las transformaciones
organizacionales, a partir de los procesos y procedimientos. Son manejados por desarrollo o disefio organizacional actualmente. Antes eran
manejados por cada dependenciaPor lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una

vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total, ya que esta documentacién se constituye en fuente de primera mano para conocer como se realizaban los tramites en la
entidad, qué documentos se producian y para construir la historia institucional., estos ultimos asociados con valor secundario histérico, que
sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1537 (26, julio, 2001) Por el cual se
reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el sistema de control interno
de las entidades y organismos del Estado. Bogota: 2001.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 87 (29, noviembre, 1993) por la cual
se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones. Bogota:
1993.

1.8.4-34 PLANES

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL

1.8.4-34.5 PLANES DE INVERSION

La subserie documental Planes de Inversién cuenta con valor administrativo ya que es un documento mediante el cual la empresa plasma
los objetivos y las actividades a ejecutar dentro de la implementacidn de un nuevo negocio, programa o proyecto institucional en un tiempo
determinado; en él se listan cada una de las acciones a seguir, especificando su costo tanto actual como futuro con el fin de analizar el nivel
de liquidez en cuanto al cumplimiento de dichas metas y generar beneficios econdmicos; en este sentido son un modelo sistematico que
tiene por objetivo guiar la asignacion econdmica y financiera de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa
el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al
Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total, ya que representan una fuente importante para entender la evolucién econdmica
y financiera de las empresas, a la vez que permite establecer comparativos en el tiempo y demostrar crecimiento y evolucidn institucional.
Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados
con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda
que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente
por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta
las politicas y directrices de gestiéon documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
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COD OFICINA ‘1.8.4 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SUBGERENCIA DE PLANEACION ESTRATEGICA
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.8.4-34 PLANES PAPEL/ 10 X X La subserie documental Planes Estratégicos Corporativos cuenta con valor administrativo ya que evidencia la forma de organizar y orientar
AUDIOVISUAL estratégicamente las acciones de la Empresa para alcanzar sus objetivos de acuerdo con la misién y segun lo sefialado en el Plan Nacional de
Desarrollo. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
1.8.4-34.7 PLANES ESTRATEGICOS CORPORATIVOS retencion, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, ya que
recogen la planificacion econémica y financiera, las proyecciones a largo y corto plazo del negocio de los servicios publicos y de los objetivos
corporativos. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos
ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo
Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera
llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar
que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema
Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 152 (15, julio, 1994) Por la cual se
establece la Ley Orgdnica del Plan de Desarrollo. Bogotd: 1994.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
CHARCHIVO € John Alberto Maya Salazar *‘/}-—‘
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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1.9-13

CONTRATOS

PAPEL/
ELECTRONICO

1.9-13.15

CONTRATOS DE SERVICIOS PUBLICOS DE ENERGIA

20

X

X

La subserie documental Contratos de Servicios Publicos de Energia cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
que presentan los vinculos consensuales entre EPM y un usuario real, en el cual se define el precio por la prestacidn el servicio publico de
energia. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre el impacto de la entidad en las distintas comunidades a las
que le presta servicios de energia. Ademas, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los
inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones
ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos
ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidén en el Archivo
Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las
imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento
de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y
directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 689. (28, agosto, 2001). Por la cual se modifica parcialmente la Ley

142 de 1994. Bogot4, D.C., 2001.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 142. (11, julio, 1994). Por la cual se establece el régimen

de los servicios publicos domiciliarios y se dictan otras disposiciones. Bogotd, D.C., 1994. COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley

80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
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COD OFICINA ‘1.9 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |GERENCIA DE GENERACION ENERGIA
| cobiGo DESCRIPCION SERIES DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.9-24 INFORMES PAPEL/ 10 X X La subserie documental Informes Administrativos cuenta con valor administrativo, ya que en estos se deja registro y se dan a conocer
AUDIOVISUAL situaciones presentadas en el desarrollo de una actividad de caracter directivo, las novedades relacionadas con la gestidn institucional y el
desempeio empresarial y laboral. Alli se consignan las dificultades y las posibles iniciativas de mejora segun los analisis realizados a cada
1.9-24.2 INFORMES ADMINISTRATIVOS situacidon administrativa, con el fin de tomar las decisiones pertinentes de manera formal y probatoria. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién sirve de fuente para
reconstruir la historia institucional al dar testimonio de las decisiones tomadas por los funcionarios de nivel directivo de la empresa,
convirtiéndose en fuente para la memoria social, estos ultimos asociados con valor secundario: histérico, que sustentan su permanencia en
el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados
con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
Jonn Alberto m;a Salazar *‘/}-—‘
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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1.9.1-19 ESTUDIOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
MICROFILM

1.9.1-19.1 ESTUDIOS TECNICOS

20

X

X

La subserie documental Estudios Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que son investigaciones o analisis realizados sobre un objetivo
concreto, mediante el cual se pretende recolectar informacién bajo metodologias estandar, con el fin de contar con datos confiables para
reconocer situaciones, comportamientos, predicciones, consecuencias, oportunidades, necesidades y soluciones. Esta informacidn es usada
para orientar la toma de decisiones, realizar planes y proyecciones, confrontar hipétesis, plantear metas, objetivos y oportunidades, y
también, para definir las estrategias y protocolos para el desarrollo de operaciones. Aunque algunos Estudios Técnicos de EPM fueron
creados como requisito o componente de otros documentos como los proyectos, programas y convenios, también, fueron creados de
forma continua para realizar seguimientos, evaluaciones y realizar los controles sobre diferentes situaciones cotidianas y misionales de la
entidad.Por lo anterior deben custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion dan cuenta del desarrollo del core del negocio de EPM, sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucidn
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios y para el desarrollo administrativo de la organizacién, y aporta en el
desarrollo administrativo de la organizacion, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios histérico, técnico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de

retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.NormatividadLey 142 (1994, Julio 11). Por la cual se establece el régimen de

los servicios publicos domiciliarios y se dictan otras disposiciones. Leyes de Colombia.
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1.9.1-24 INFORMES

1.9.1-24.10 INFORMES ESTADISTICOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

10

X

X

La subserie documental Informes Estadisticos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento mediante el cual EPM registra de
manera periddica el resultado de la medicidn del consumo de cada uno de los servicios domiciliarios prestados por la entidad durante un
lapso determinado, como mecanismo de divulgacidn a todos los grupos de interés sobre el cumplimiento de su funcién principal y como
herramienta esencial para orientar la toma de decisiones administrativas y comerciales.Por lo que anterior debe custodiarse en el Archivo
Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que esta documentacion contiene informacion que versa sobre
las actividades misionales de la entidad, ademads proporcionan informacién para futuras investigaciones cuantitativas y cualitativas de la
demanda de servicios publicos domiciliarios en relacién con la oferta proporcionada por las empresas en un tiempo determinado, estos
ultimos asociados con valor secundario histérico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera
llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar
que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema
Integrado de Conservacién de EPM.

1.9.1-45 REGLAMENTOS

1.9.1-45.1 REGLAMENTOS TECNICOS DE OPERACION

PAPEL/
AUDIOVISUAL

10

La subserie documental Reglamentos Técnicos de Operacién cuenta con valor administrativo, legal y técnico ya que evidencia las pautas y
normas requeridas para llevar a cabo las distintas actividades operativas, en cuanto a uso y manejo de los equipos y herramientas utilizadas
dentro de la funcién misional de la Empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para
su conservacion total, ya que dan cuenta del impacto e importancia de la distribucién de gas, de acuerdo con la demanda del pais; del
mismo modo poseen amplio valor técnico pues brindan pautas y normas para llevar a cabo las actividades operativas y asi cumplir a
cabalidad con la prestacién de los servicios publicos domiciliarios a la comunidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose
en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en
el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
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CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental




epm

COD OFICINA

ENTIDAD PRODUCTORA

\1.9.2

NUMERO DE ESTRUCTURA

' OFICINA PRODUCTORA

Pagina 116 de 130

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

SUBGERENCIA PLANEACION GENERACION ENERGIA

\ CODIGO

[ DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

\ CODIGO

“ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.9.2-12

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.9.2-12.1

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
RECIBIDAS

10

X

La subserie documental Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Recibidas cuenta con valor administrativo, ya que evidencia la
conformacidon de documentos recibidos para gestionar tramites dentro de las dreas de EPM, que son copias para el control consecutivo que
realiza la ventanilla Unica de correspondencia en la entidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo
minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documento en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracién o
corte en tiras. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacidon no adquiere valores
secundarios, ya que se trata de informacidn que representa las copias de las comunicaciones recibidas que fueron integradas a otros
expedientes de las distintas areas o procesos, segln se respectivo asunto. Cabe sefalar que, el proceso de eliminacion serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley

General de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000. COLOMBIA. ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30,

octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la administracidon de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las
privadas que cumplen funciones publicas. Bogotd: 2001.

1.9.2-34

PLANES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.9.2-344

PLANES DE EXPANSION DE ENERGIA

10

La subserie documental Planes de Expansién del negocio de Energia cuenta con valor administrativo ya que es un documento que da cuenta
del analisis y proyeccidn del crecimiento potencial del servicio que ofrece la Empresa, en ellos se consideran los recursos y fortalezas con los
que cuenta la entidad, se realizan proyecciones financieras, y se estudia la factibilidad de extender o difundir el servicio (negocio) a nivel
regional, nacional e internacional, de manera que se obtenga un crecimiento empresarial y un progreso en ambitos de rentabilidad,
desarrollo de productos, nimero de clientes y posicionamiento de la marca. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que pueden servir de fuente de informacion ya que alli se definen politicas,
estrategias, programas, proyectos y metas relacionados con la ampliacidén del servicio publico domiciliario de energia. Se deben conservar
en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO
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E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental




epm

ENTIDAD PRODUCTORA

NUMERO DE ESTRUCTURA

Pagina 117 de 130

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.9.2 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SUBGERENCIA PLANEACION GENERACION ENERGIA
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.9.2-34 PLANES PAPEL/ 10 X X La subserie documental Planes Estratégicos Corporativos cuenta con valor administrativo ya que evidencia la forma de organizar y orientar
AUDIOVISUAL estratégicamente las acciones de la Empresa para alcanzar sus objetivos de acuerdo con la misién y segun lo sefialado en el Plan Nacional de
Desarrollo. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
1.9.2-34.7 PLANES ESTRATEGICOS CORPORATIVOS retencion, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Historico Institucional para su conservacion total, ya que
recogen la planificacion econémica y financiera, las proyecciones a largo y corto plazo del negocio de los servicios publicos y de los objetivos
corporativos. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos
ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo
Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera
llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar
que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema
Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 152 (15, julio, 1994) Por la cual se
establece la Ley Orgdnica del Plan de Desarrollo. Bogotd: 1994.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
CHARCHIVO € John Alberto Maya Salazar *‘/}-—‘
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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COD OFICINA ‘1.9.4 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS GENERACION ENERGIA
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.9.4-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Contratos de Arrendamiento cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos mediante los
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ cuales EPM arrendé el uso de algun espacio, local u oficina para prestar el servicio de atencién al cliente en distintos municipios, para el uso
de un terreno para la ubicacion de antenas de retransmision o arriendo de médulos publicitarios. También, se puede referir a la cesidn
1.9.4-13.1 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO temporal de un espacio o local perteneciente a EPM para que un tercero lo use a cambio de una renta. Por lo que debe custodiarse en el

Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser
almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que
puede servir de fuente de informacion sobre las relaciones de la entidad con terceros a partir del arriendo de un bien inmueble, para
desarrollar actividades misionales o administrativas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia
institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80
(28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
copIGO | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.9.4-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  La subserie documental Contratos de Compraventa cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ EPM con un tercero para adquirir bienes como predios, equipos de investigacidon, maquinaria pesada, medidores de flujo para
trasformadores, turbinas, valvulas, reguladores, tableros electrénicos, sistemas de comunicacién de voz, hardware y software, entre otros;
1.9.4-13.2 CONTRATOS DE COMPRAVENTA a cambio de un pago con moneda nacional o extranjera, con el propdsito de desarrollar actividades misionales y administrativas. Por lo que

debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizara
una seleccion cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con el criterio que se presenta a
continuacidon:Aquellos Contratos de Compraventa con pagos de mayor cuantia en moneda nacional o extranjera que evidencien
adquisiciones para el funcionamiento de subestaciones, hidroeléctricas y demds fuentes para la generacion o distribucion de servicios
publicos domiciliarios. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social,
estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por
unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histérico Institucional para
su conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacion a largo plazo, Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada,
seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente
de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en

soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de
seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidon de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental




epm

ENTIDAD PRODUCTORA

COD OFICINA \1.9.4

NUMERO DE ESTRUCTURA

' OFICINA PRODUCTORA

Pagina 120 de 130

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

13 PERIODO(FECHAS) 1999-11-30 / 2001-02-21

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS GENERACION ENERGIA

\ CODIGO [ DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

\ CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC \ CT\ E ‘M/D‘ S ‘ PROCEDIMIENTO

1.9.4-13 CONTRATOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
ELECTRONICO

1.9.4-13.5 CONTRATOS DE CONSULTORIA

20

X

X

La subserie documental Contratos de Consultoria cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM
con un tercero para contar con diseiio y asesoria técnica en proyectos de infraestructura; realizar estudios de factibilidad para manejo
administrativo, financieros y operacional de servicios publicos en municipios; viabilidad técnica de minicentrales; disefio de planos para
obras; estudios hidroldgicos; apoyo en la evaluacidon técnica y econdmica de ofertas de construccién, entre otros asuntos. Por lo que debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos
en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los documentos electrénicos
deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo
plazo, ya que puede servir de fuente de informacién sobre los acuerdos realizados por la entidad para ejecutar proyectos de infraestructura
que le permita prestar los servicios publicos domiciliarios e impactar distintos territorios y comunidades. Se deben conservar en su soporte
original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
Y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80

(28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.

1.9.4-13 CONTRATOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
ELECTRONICO

1.9.4-13.8 CONTRATOS DE INTERVENTORIA

20

La subserie documental Contratos de Interventoria cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por
EPM con un tercero para contar con una entidad que controle, vigile, inspeccione y verifique los planes de gestién ambiental, las obras
civiles y electromecanicas que se desarrollan en aras de prestar los servicios publicos domiciliarios en un territorio o comunidad en
particular. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencidén, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre los acuerdos celebrados para intervenir y vigilar las obras de
infraestructura asociadas con el core del negocio. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia
institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados
cuenten con este proceso para que las imdgenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacidn, proceso que serd llevado a
cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se
tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el

Estatuto General de Contratacidn de la Administracién Publica. Bogota: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.9.4-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X Lasubserie documental Contratos de Obra cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM con
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ otras entidades para la construccion o mantenimiento de hidroeléctricas, acueductos y alcantarillados; creacién de centrales de generacién
de energia y subestaciones; construccién y adecuacién de carreteras o restitucién de infraestructura comunitaria, entre otras obras civiles
1.9.4-13.9 CONTRATOS DE OBRA vinculadas a las actividades misionales de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo

estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, se realizara una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales
qgue cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:4% de Contratos de Obra que presenten en su contenido trdmites asociados
con derechos de peticién o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 6% de Contratos de Obra relacionados con
bienes inmuebles que hayan sido declarados de interés cultural; 5% de aquellos que reflejen vulneracion de Derechos sobre el cuidado y
sustentabilidad del medio ambiente. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa
conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la
muestra seleccionada, seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran
borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacidn de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que

aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven
sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al
igual que el proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Publica. Bogotda: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.9.4-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.9.4-13.11 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,
1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
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COD OFICINA ‘1.9.4 ‘ OFICINA PRODUCTORA
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.9.4-24 INFORMES PAPEL/ 10 X X La subserie documental Informes Financieros cuenta con valor administrativo, fiscal y contable, ya que es un reporte contable para un
AUDIOVISUAL determinado lapso de tiempo, que permite conocer el estado econdmico de la Empresa, en el se detallan datos sobre la situacion financiera
de cada uno de los negocios e informacion tanto econdmica como patrimonial en general, la capacidad de pago y solvencia de la entidad,
1.9.4-24.11 INFORMES FINANCIEROS limites de endeudamiento, liquidez, presupuesto, rentabilidad y beneficiosPor lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién da cuenta de la gestidn contable, financiera 'y
tributaria de entidad, motivo por el que se deben conservar en su totalidad, estos Ultimos asociados con valor secundario histdrico, que
sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL ZOhM 1[@8? o M%"Z QZZZZ . )\/}_
COD: COD|GO EI EL|M|NAC|ON John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.9.4.3-31

MANUALES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.9.4.3-31.2

MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

10

X

X

La subserie documental Manuales de Procesos y Procedimientos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento en el que se
definen y unifican los macroprocesos, procesos y procedimientos que se realizan en una entidad. Son evidencias de las transformaciones
organizacionales, a partir de los procesos y procedimientos. Son manejados por desarrollo o disefio organizacional actualmente. Antes eran
manejados por cada dependenciaPor lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una

vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total, ya que esta documentacién se constituye en fuente de primera mano para conocer como se realizaban los tramites en la
entidad, qué documentos se producian y para construir la historia institucional., estos ultimos asociados con valor secundario histérico, que
sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1537 (26, julio, 2001) Por el cual se
reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el sistema de control interno
de las entidades y organismos del Estado. Bogota: 2001.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 87 (29, noviembre, 1993) por la cual
se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones. Bogota:
1993.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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\ CODIGO
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\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.9.5-24

INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.9.5-24.12

INFORMES TECNICOS

10

X

X

La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.

1.9.5-43

PROYECTOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
MICROFILM

1.9.5-43.3

PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

20

La subserie documental Proyectos de Infraestructura cuenta con valor administrativo, legal y técnico ya que evidencia las obras y proyectos
de construccién gestionadas por EPM, que impliquen infraestructura representativa como las redes de servicios publicos domiciliarios,
realizando para esto estudios ambientales, de viabilidad, técnicos entre otros, a fin de identificar el impacto social, y poder asi tramitar
permisos y licencias ambientales ante la autoridad correspondiente. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que contienen informacién de tipo social, arqueoldgico, cultural, ambiental que son
fuentes primarias para estudios socioculturales e historia de las localidades. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en
fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios cientifico, cultural e histérico que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

COD: CODIGO

CONVENCIONES

AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.9.5.3-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X Lasubserie documental Contratos de Obra cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM con
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ otras entidades para la construccion o mantenimiento de hidroeléctricas, acueductos y alcantarillados; creacién de centrales de generacién
de energia y subestaciones; construccién y adecuacién de carreteras o restitucién de infraestructura comunitaria, entre otras obras civiles
1.9.5.3-13.9 CONTRATOS DE OBRA vinculadas a las actividades misionales de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo

estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, se realizara una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales
qgue cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:4% de Contratos de Obra que presenten en su contenido trdmites asociados
con derechos de peticién o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 6% de Contratos de Obra relacionados con
bienes inmuebles que hayan sido declarados de interés cultural; 5% de aquellos que reflejen vulneracion de Derechos sobre el cuidado y
sustentabilidad del medio ambiente. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa
conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la
muestra seleccionada, seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran
borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacidn de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que

aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven
sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al
igual que el proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Publica. Bogotda: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
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John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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COD OFICINA ‘1.9.5.3 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [AREA PROYECTO PORCE II
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.9.5.3-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
étJEDCITOR\g?\IL:écL)/ celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.9.5.3-13.11 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,
1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogotd: 1993.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto m;a Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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COD OFICINA ‘1.9.5.3 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |AREA PROYECTO PORCE I
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.9.5.3-13 CONTRATOS PAPEL/ 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Suministros cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por la

AUDIOVISUAL/

ELECTRONICO entidad con terceros que le prestaron servicios o bienes de forma periddica para el desarrollo de sus actividades administrativas y

misionales, tales como muebles, equipos de mantenimiento, calibradores, medidores, transformadores, maquinas, material divulgativo y
1.9.5.3-13.17 CONTRATOS DE SUMINISTROS promocional, entre otros elementos. Por lo anterior, debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizara una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan
con los criterios que se presentan a continuacion:8% de Contratos de Suministros que presenten en su contenido trdmites asociados con
derechos de peticion o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 7% de Contratos de Consultoria de mayor cuantia.
De ahi que, esta documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades
documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada,
seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente
de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
preservacion, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidon de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogota: 1993.

CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIV ENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL _
C:ARCHIVO € John Alberto Mava Satazar ==
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)
COD:CODIGO - LMINACIOR NOMBRES: JOIy-IN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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\ CODIGO

[ DESCRIPCION SERIES
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\ CODIGO

“ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC \ CT\ E ‘M/D‘ S ‘ PROCEDIMIENTO

1.9.5.3-31

MANUALES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.9.5.3-31.1

MANUALES DE OPERACION

10

X

X

La subserie documental Manuales de Operacién cuenta con valor administrativo, ya que evidencia las guias de referencia que contienen
toda la informacidn sobre especificaciones técnicas y de mantenimiento que requieren los equipos eléctricos, tanques de acueducto,
terminales de red, entre otros aparatos necesarios para el desarrollo de los proyectos de infraestructura de la entidad, para brindar los
servicios publicos domiciliarios. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total, ya que esta documentacién puede constituir una fuente importante de informacion sobre la evolucidn técnicay
tecnoldégica de la entidad, estos ultimos asociados con valor secundario técnico e histérico, que sustentan su permanencia en el
tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.9.5.3-31

MANUALES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.9.5.3-31.2

MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

10

La subserie documental Manuales de Procesos y Procedimientos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento en el que se
definen y unifican los macroprocesos, procesos y procedimientos que se realizan en una entidad. Son evidencias de las transformaciones
organizacionales, a partir de los procesos y procedimientos. Son manejados por desarrollo o disefio organizacional actualmente. Antes eran
manejados por cada dependenciaPor lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una

vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total, ya que esta documentacién se constituye en fuente de primera mano para conocer como se realizaban los tramites en la
entidad, qué documentos se producian y para construir la historia institucional., estos ultimos asociados con valor secundario histérico, que
sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA. Decreto 1537 (26, julio, 2001) Por el cual se
reglamenta parcialmente la Ley 87 de 1993 en cuanto a elementos técnicos y administrativos que fortalezcan el sistema de control interno
de las entidades y organismos del Estado. Bogota: 2001.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 87 (29, noviembre, 1993) por la cual
se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones. Bogota:
1993.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:

John Alberto Maya, Salazar “/}—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 17:34 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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PROCEDIMIENTO

1.9.6.2-24 INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.9.6.2-24.12 INFORMES TECNICOS

10

X

X

La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de
Contratacién de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.
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