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COD OFICINA \1
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Pagina 1 de 229

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

16 PERIODO(FECHAS) 2006-02-01 / 2008-10-05

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

GERENCIA GENERAL

CODIGO [ DESCRIPCION SERIES DISPOSICION FINAL
copIGO | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1-3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 20 | X X La subserie documental Decretos de Gerencia General cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia aquellas disposiciones que
provienen de la Gerencia General y que estan relacionadas con el funcionamiento o actividades administrativas de las Empresas que deben
llevarse a cabo para el cumplimiento de los objetivos. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
1-3.2 DECRETOS DE GERENCIA GENERAL estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdérico

Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacidn a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacién sobre las
disposiciones de la Gerencia General relacionadas con el desarrollo organizacional y los negocios adelantados por la entidad en cuanto a la
prestacion de los servicios publicos en un territorio o comunidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para
la historia institucional y la memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.
Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de
consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso
de transferencia secundaria. Cabe seialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto M@g Salazar "/)—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 15:33 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

16 PERIODO(FECHAS) 2006-02-01 / 2008-10-05

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

DIRECCION PLANEACION INSTITUCIONAL

| cobiGo DESCRIPCION SERIES DISPOSICION FINAL

~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO

1.1-15 CONVENIOS 20 X X La subserie documental Convenios Interadministrativos cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia la conformacion de
documentos asociados con los acuerdos que suscribié EPM con personas juridicas publicas, mediante los cuales accedid o presté servicios
como mantenimiento y reposicion de alumbrado publico a municipios; suministro e instalacion de infraestructura de iluminacidn,

1.1-15.1 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS electrificacidn rural; servicios de vigilancia privada; compensacidon de comunidades por impactos generados en proyectos hidroeléctricos;

suministro, servicio de operacion y soporte de software, entre otros asuntos; con el propdsito de desarrollar actividades misionales y
administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo
de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre las relaciones comerciales de la entidad con otras
instituciones publicas y el impacto que genera en la calidad de vida de distintos territorios y comunidades. Ademas, se debe tener en cuenta
que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se
considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para
la historia institucional y la memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.
Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el

istema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre la contratacidon con Recursos Publicos. Bogotd: 2007.COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucidn Politica de
Colombia. Bogota: 1991. Articulo 209.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan

normas sobre la organizacién y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas
generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucidon Politica y se dictan otras
disposiciones. Bogotda: 1998. Articulos 6,95y 107
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

16 PERIODO(FECHAS) 2006-02-01 / 2008-10-05

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.10 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |DIRECCION AGUAS
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10-13 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES 10 X La subserie documental Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Recibidas cuenta con valor administrativo, ya que evidencia la
conformacidon de documentos recibidos para gestionar tramites dentro de las dreas de EPM, que son copias para el control consecutivo que
realiza la ventanilla Unica de correspondencia en la entidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo
1.10-13.3 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documento en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracién o
RECIBIDAS corte en tiras. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacion de Documentos que sera aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacidon no adquiere valores
secundarios, ya que se trata de informacidn que representa las copias de las comunicaciones recibidas que fueron integradas a otros
expedientes de las distintas areas o procesos, segln se respectivo asunto. Cabe sefalar que, el proceso de eliminacion serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley
General de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000. COLOMBIA. ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30,
octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la administracidon de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las
privadas que cumplen funciones publicas. Bogotd: 2001.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
/ John Alberto M@g Salazar "/)—
. ohn Alberto Maya Salazar (15 feb.. :
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: — yJSOIHI\(le\/IbAzY::;IE.SIS«T)ZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

16 PERIODO(FECHAS) 2006-02-01 / 2008-10-05

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

DIRECCION AGUAS

| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL

~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO

1.10-14 CONTRATOS 20 X X Lasubserie documental Contratos de Obra cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM con
otras entidades para la construccion o mantenimiento de hidroeléctricas, acueductos y alcantarillados; creacién de centrales de generacién
de energia y subestaciones; construccién y adecuacién de carreteras o restitucién de infraestructura comunitaria, entre otras obras civiles

1.10-14.8 CONTRATOS DE OBRA vinculadas a las actividades misionales de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo

estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, se realizard una seleccidn cualitativa intrinseca del 10% de unidades documentales
qgue cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:2% de Contratos de Obra que presenten en su contenido trdmites asociados
con derechos de peticién o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Obra relacionados con
bienes inmuebles que hayan sido declarados de interés cultural; 3% de aquellos que reflejen vulneracion de Derechos sobre el cuidado y
sustentabilidad del medio ambiente. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa
conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la
muestra seleccionada, seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran
borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacidn de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que

aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven
sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al
igual que el proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacidon con Recursos Publicos. Bogotd: 2007.COLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Publica. Bogota: 1993.
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NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

16 PERIODO(FECHAS) 2006-02-01 / 2008-10-05

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.10 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |DIRECCION AGUAS
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.10-14.9 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio,
2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,

1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.

COD: CODIGO

AC: ARCHIVO CENTRAL

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto M@g Salazar "/)—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 15:33 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental




epm

ENTIDAD PRODUCTORA

COD OFICINA \1.10

' OFICINA PRODUCTORA

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Pagina 6 de 229

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

NUMERO DE ESTRUCTURA

16 PERIODO(FECHAS) 2006-02-01 / 2008-10-05

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

DIRECCION AGUAS

\ CODIGO [ DESCRIPCION SERIES \ DISPOSICION FINAL
\ CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO \ SOPORTE \ AC \ cT \ E \ M/D \ S ‘ PROCEDIMIENTO
1.10-42 PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS 20 X La serie documental Procesos Contractuales Declarados Desiertos o no Adjudicados cuenta con valor administrativo y legal, ya que

DESIERTOS O NO ADJUDICADOS

evidencia la conformacidn de expedientes con documentos sobre la etapa precontractual en especial las propuestas de las licitaciones no
seleccionadas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracidn o cortes en tiras. De este proceso de eliminacidon se
dejard constancia a través de Acta de Eliminacion de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus
veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de la eliminacién de
copias y no de documentos misionales, en donde una vez finalizada su vigencia, pierde valor, pues las propuestas que fueron seleccionadas
reposan en el expediente del contrato celebrado.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto

General de Contratacion de la Administracién Publica. Bogota: 1993.
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M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto M@g Salazar "/)—
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CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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COD OFICINA ‘1.10.2 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |[SUBDIRECCION GESTION INTEGRAL AGUAS
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10.2-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.10.2-14.9 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio,
2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,

1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
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AC: ARCHIVO CENTRAL
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TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.10.4 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SUBDIRECCION INVESTIGACION Y DESARROLLO NEGOCIOS AGUAS
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10.4-40 PLANES 10 X X La subserie documental Planes de Desarrollo de Servicio de Acueducto y Alcantarillado cuenta con valor administrativo, ya que permite
concretar las politicas, estrategias, programas, proyectos y metas relacionados con el sistema de acueducto y alcantarillado de EPM, con el
fin de garantizar un servicio de calidad, tanto en el suministro de agua potable como en la recoleccién, transporte y tratamiento de las aguas
1.10.4-40.1 PLANES DE DESARROLLO DE SERVICIO DE residuales.Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo

ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO

de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacién total, ya que
esta documentacion define politicas, estrategias, programas, proyectos y metas relacionados con el sistema de acueducto y alcantarillado
de EPM, con el fin de garantizar un servicio de calidad, tanto en el suministro de agua potable como en la recoleccidn, transporte y
tratamiento de las aguas residuales , estos ultimos asociados con valor secundario técnico e histérico, que sustentan su permanencia en el
tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto M@g Salazar "/)—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 15:33 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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ENTIDAD PRODUCTORA

COD OFICINA ‘1.10.5

NUMERO DE ESTRUCTURA

' OFICINA PRODUCTORA

Pagina 9 de 229

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

16 PERIODO(FECHAS) 2006-02-01 / 2008-10-05

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

GERENCIA METROPOLITANA AGUAS

| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL

~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO

1.10.5-14 CONTRATOS 20 X X Lasubserie documental Contratos de Obra cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM con
otras entidades para la construccion o mantenimiento de hidroeléctricas, acueductos y alcantarillados; creacién de centrales de generacién
de energia y subestaciones; construccién y adecuacién de carreteras o restitucién de infraestructura comunitaria, entre otras obras civiles

1.10.5-14.8 CONTRATOS DE OBRA vinculadas a las actividades misionales de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo

estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, se realizard una seleccidn cualitativa intrinseca del 10% de unidades documentales
qgue cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:2% de Contratos de Obra que presenten en su contenido trdmites asociados
con derechos de peticién o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Obra relacionados con
bienes inmuebles que hayan sido declarados de interés cultural; 3% de aquellos que reflejen vulneracion de Derechos sobre el cuidado y
sustentabilidad del medio ambiente. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa
conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la
muestra seleccionada, seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran
borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacidn de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que

aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven
sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al
igual que el proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacidon con Recursos Publicos. Bogotd: 2007.COLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Publica. Bogota: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto M@g Salazar "/)—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 15:33 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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ENTIDAD PRODUCTORA

\1.10.5

' OFICINA PRODUCTORA

Pagina 10 de 229

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

16 PERIODO(FECHAS) 2006-02-01 / 2008-10-05

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

GERENCIA METROPOLITANA AGUAS

COoDIGO

|

DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

CODIGO

SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC \ CT\ E ‘M/D‘ S ‘ PROCEDIMIENTO

1.10.5-35

LICITACIONES

20

X

X

La serie documental Licitaciones cuenta con valor administrativo, ya que son un proceso participativo por medio del cual se busca adquirir
las mejores condiciones de compra para un determinado proyecto u obra. Esto se hace por medio de un concurso o convocatoria entre
diferentes proveedores, para otorgarse la adquisicién o contratacién de un bien o servicio requerido por una organizacién. Su fin se
constituye en un proceso contractual.Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para
su conservacion total, ya que esta documentacion microfilmada son las que iban al contrato, por tanto, su disposicion final debe ser la
misma del expediente contractual con las que estan relacionadas, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, que sustentan su
permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean
digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn
Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.10.5-42

PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS
DESIERTOS O NO ADJUDICADOS

20

La serie documental Procesos Contractuales Declarados Desiertos o no Adjudicados cuenta con valor administrativo y legal, ya que
evidencia la conformacidn de expedientes con documentos sobre la etapa precontractual en especial las propuestas de las licitaciones no
seleccionadas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracidn o cortes en tiras. De este proceso de eliminacidon se
dejard constancia a través de Acta de Eliminacidon de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus
veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de la eliminacién de
copias y no de documentos misionales, en donde una vez finalizada su vigencia, pierde valor, pues las propuestas que fueron seleccionadas
reposan en el expediente del contrato celebrado.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto

General de Contratacidon de la Administracion Publica. Bogotda: 1993.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto M@g Salazar "/)—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 15:33 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

16 PERIODO(FECHAS) 2006-02-01 / 2008-10-05

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

SUBGERENCIA OPERACION Y MANTENIMIENTO AGUAS

| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL

~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO

1.10.5.2-14 CONTRATOS 20 X X Lasubserie documental Contratos de Obra cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM con
otras entidades para la construccion o mantenimiento de hidroeléctricas, acueductos y alcantarillados; creacién de centrales de generacién
de energia y subestaciones; construccién y adecuacién de carreteras o restitucién de infraestructura comunitaria, entre otras obras civiles

1.10.5.2-14.8 CONTRATOS DE OBRA vinculadas a las actividades misionales de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo

estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, se realizard una seleccidn cualitativa intrinseca del 10% de unidades documentales
qgue cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:2% de Contratos de Obra que presenten en su contenido trdmites asociados
con derechos de peticién o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Obra relacionados con
bienes inmuebles que hayan sido declarados de interés cultural; 3% de aquellos que reflejen vulneracion de Derechos sobre el cuidado y
sustentabilidad del medio ambiente. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa
conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la
muestra seleccionada, seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran
borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacidn de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que

aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven
sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al
igual que el proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacidon con Recursos Publicos. Bogotd: 2007.COLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Publica. Bogota: 1993.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
John Alberto M@g Salazar "/)—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 15:33 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

16 PERIODO(FECHAS) 2006-02-01 / 2008-10-05

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.10.5.2 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SUBGERENCIA OPERACION Y MANTENIMIENTO AGUAS
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10.5.2-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.10.5.2-14.9 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio,
2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,

1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.

COD: CODIGO

AC: ARCHIVO CENTRAL

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:
John Alberto M@g Salazar "/)—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 15:33 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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e o EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.
j Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

NUMERO DE ESTRUCTURA 16 PERIODO(FECHAS) 2006-02-01 / 2008-10-05

ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.10.5.2 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SUBGERENCIA OPERACION Y MANTENIMIENTO AGUAS
CODIGO [ DESCRIPCION SERIES DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10.5.2-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Suministros cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por la

entidad con terceros que le prestaron servicios o bienes de forma periddica para el desarrollo de sus actividades administrativas y
misionales, tales como muebles, equipos de mantenimiento, calibradores, medidores, transformadores, maquinas, material divulgativo y
1.10.5.2-14.15 CONTRATOS DE SUMINISTROS promocional, entre otros elementos. Por lo anterior, debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizara una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan
con los criterios que se presentan a continuacion:8% de Contratos de Suministros que presenten en su contenido trdmites asociados con
derechos de peticion o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 7% de Contratos de Consultoria de mayor cuantia.
De ahi que, esta documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades
documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada,
seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente
de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
preservacion, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidon de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogota: 1993.

CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
/ John Alberto M@g Salazar "/)—
. ohn Alberto Maya Salazar (15 feb.. B
COD:CODIGO - LMINACIOR NOMBRES: — yJSOIHI\(Ilsl\llbl-\zY:;zIE.SIS«T)ZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

16 PERIODO(FECHAS) 2006-02-01 / 2008-10-05

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.10.5.2 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SUBGERENCIA OPERACION Y MANTENIMIENTO AGUAS
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10.5.2-40 PLANES 10 X X La subserie documental Planes de Mantenimiento cuenta con valor administrativo ya que evidencia la planeacién que desarrollan las
Empresas para asegurar el correcto funcionamiento de la maquinaria y equipos, por medio de acciones correctivas, preventivas y
periddicas, de acuerdo con la criticidad y uso de estos y principalmente a cada una de las redes de energia, acueducto, gas y alcantarillado.
1.10.5.2-40.6 PLANES DE MANTENIMIENTO Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, los

documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que dan cuenta de las
metodologias y estrategias proyectadas para garantizar el buen funcionamiento de los equipos y maquinarias necesarias para el
cumplimiento de su misién y garantizar la prestacién de un buen servicio. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en
fuente para la historia institucional y memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el
tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.10.5.2.4-14 CONTRATOS

1.10.5.2.4-14.8 CONTRATOS DE OBRA

20

X

X

La subserie documental Contratos de Obra cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM con
otras entidades para la construccion o mantenimiento de hidroeléctricas, acueductos y alcantarillados; creacién de centrales de generacién
de energia y subestaciones; construccién y adecuacién de carreteras o restitucién de infraestructura comunitaria, entre otras obras civiles
vinculadas a las actividades misionales de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, se realizard una seleccidn cualitativa intrinseca del 10% de unidades documentales
qgue cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:2% de Contratos de Obra que presenten en su contenido trdmites asociados
con derechos de peticién o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Obra relacionados con
bienes inmuebles que hayan sido declarados de interés cultural; 3% de aquellos que reflejen vulneracion de Derechos sobre el cuidado y
sustentabilidad del medio ambiente. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa
conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la
muestra seleccionada, seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran
borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacidn de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que

aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven
sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al
igual que el proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacidon con Recursos Publicos. Bogotd: 2007.COLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Publica. Bogota: 1993.
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1.10.5.2.4-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.10.5.2.4-14.9  |CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio,
2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,

1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
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1.10.5.2.4-39

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

5

X

X

La serie documental Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias cuenta con valor administrativo y legal, ya que contiene la solicitud o
requerimiento que realiza una persona natural o juridica a las Empresas Publicas de Medellin, con el fin de que se le brinde informaciéon de
interés general o particular en cuanto a la prestacién de los servicios domiciliarios los cuales son propios de esta entidad.Dicho
requerimiento surge como el derecho que tiene toda persona de solicitar informacidon y obtener pronta respuesta, ya sea por conocimiento,
inconformidad con el servicio domiciliario, insatisfaccidon en la atencién como usuario o como medio principal para indicar una
recomendacién a la entidad. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total, se debe tener en cuenta que se decide conservar La serie documental porque en los inventarios del fondo documental
acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de las historias. Se deben conservar en su soporte original,
convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su
permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico
gue aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidn de EPM.

1.10.5.2.4-40

PLANES

1.10.5.2.4-40.4

PLANES DE DISTRIBUCION DE ACUEDUCTO

10

La subserie documental Planes de Distribucion de Acueducto cuenta con valor administrativo y técnico ya que evidencia la proyeccion de las
actividades de las actividades a tener en cuenta en el proceso de distribucién de acueducto para realizar asi el reparto y transporte de agua
potable desde los tanques de almacenamiento o estaciones de bombeo hasta las conexiones domiciliarias o lugar de consumo de manera
segura y confiable. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el
tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total,
ya que dan cuenta de las estrategias y metas de las Empresas para garantizar el suministro de suministro de agua a los grandes y pequefios
clientes. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se
recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacidn, proceso que serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran
en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacion de EPM.
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1.10.5.2.4-42 PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS
DESIERTOS O NO ADJUDICADOS

20

X

La serie documental Procesos Contractuales Declarados Desiertos o no Adjudicados cuenta con valor administrativo y legal, ya que
evidencia la conformacidn de expedientes con documentos sobre la etapa precontractual en especial las propuestas de las licitaciones no
seleccionadas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracidn o cortes en tiras. De este proceso de eliminacidon se
dejard constancia a través de Acta de Eliminacion de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus
veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de la eliminacién de
copias y no de documentos misionales, en donde una vez finalizada su vigencia, pierde valor, pues las propuestas que fueron seleccionadas
reposan en el expediente del contrato celebrado.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto

General de Contratacidon de la Administracion Publica. Bogotda: 1993.

1.10.5.2.4-51 PROYECTOS

20 X

1.10.5.2.4-51.2 PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

La subserie documental Proyectos de Infraestructura cuenta con valor administrativo, legal y técnico ya que evidencia las obras y proyectos
de construccién gestionadas por EPM, que impliquen infraestructura representativa como las redes de servicios publicos domiciliarios,
realizando para esto estudios ambientales, de viabilidad, técnicos entre otros, a fin de identificar el impacto social, y poder asi tramitar
permisos y licencias ambientales ante la autoridad correspondiente. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que contienen informacién de tipo social, arqueoldgico, cultural, ambiental que son
fuentes primarias para estudios socioculturales e historia de las localidades. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en
fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios cientifico, cultural e histérico que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.10.5.2.5-14 CONTRATOS

1.10.5.2.5-14.8 CONTRATOS DE OBRA

20

X

X

La subserie documental Contratos de Obra cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM con
otras entidades para la construccion o mantenimiento de hidroeléctricas, acueductos y alcantarillados; creacién de centrales de generacién
de energia y subestaciones; construccién y adecuacién de carreteras o restitucién de infraestructura comunitaria, entre otras obras civiles
vinculadas a las actividades misionales de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, se realizard una seleccidn cualitativa intrinseca del 10% de unidades documentales
qgue cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:2% de Contratos de Obra que presenten en su contenido trdmites asociados
con derechos de peticién o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Obra relacionados con
bienes inmuebles que hayan sido declarados de interés cultural; 3% de aquellos que reflejen vulneracion de Derechos sobre el cuidado y
sustentabilidad del medio ambiente. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa
conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la
muestra seleccionada, seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran
borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacidn de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que

aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven
sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al
igual que el proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacidon con Recursos Publicos. Bogotd: 2007.COLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Publica. Bogota: 1993.
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COD OFICINA ‘1.10.5.2.5 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |AREA RECOLECCION AGUAS RESIDUALES
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10.5.2.5-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.10.5.2.5-14.9  |CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio,
2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,

1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
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COD OFICINA ‘1.10.5.2.5 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [AREA RECOLECCION AGUAS RESIDUALES
CODIGO [ DESCRIPCION SERIES DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10.5.2.5-39 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS 5 X X La serie documental Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias cuenta con valor administrativo y legal, ya que contiene la solicitud o

requerimiento que realiza una persona natural o juridica a las Empresas Publicas de Medellin, con el fin de que se le brinde informaciéon de
interés general o particular en cuanto a la prestacién de los servicios domiciliarios los cuales son propios de esta entidad.Dicho
requerimiento surge como el derecho que tiene toda persona de solicitar informacidon y obtener pronta respuesta, ya sea por conocimiento,
inconformidad con el servicio domiciliario, insatisfaccidon en la atencién como usuario o como medio principal para indicar una
recomendacién a la entidad. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total, se debe tener en cuenta que se decide conservar La serie documental porque en los inventarios del fondo documental
acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de las historias. Se deben conservar en su soporte original,
convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su
permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico
gue aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidn de EPM.
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COD OFICINA ‘1.10.5.2.6 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [AREA TRATAMIENTO AGUAS RESIDUALES
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10.5.2.6-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.10.5.2.6-14.9  |CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio,
2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,

1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
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\ SOPORTE ‘AC \ CT\ E ‘M/D‘ S ‘ PROCEDIMIENTO

1.10.5.2.6-26

HISTORIAS DE OPERACION SOBRE TRATAMIENTO
AGUAS RESIDUALES

10

X

X

La serie documental Historias de Operacion sobre Tratamiento de Aguas Residuales cuenta con valor administrativo, ya que consolida el
seguimiento y el analisis que realiza la empresa sobre el uso de sus redes de alcantarillado o tuberias con el desagtie. El objetivo es que
estas aguas residuales estén libres de contaminantes o sustancias externas que pueden llegar a afectar las fuentes hidricas y asi reafirmar su
compromiso con el saneamiento de los rios y quebradas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacion da cuenta de la gestion realizada por EPM en el control de aguas a las
empresas que hacen parte de su jurisdiccién, motivo por el que son fuente de investigacion y para el desarrollo administrativo de la
organizacidn, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios
histdrico, técnico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se
recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacidn, proceso que serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran
en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 2811 (18, dicembre, 1974). Por el cual se dicta

el Cédigo Nacional de Recursos Naturales Renovables y de Proteccién al Medio Ambiente.COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.
Decreto 1594 (26, junio, 1984). Por el cual se reglamenta parcialmente el Titulo | de la Ley 09 de 1979, asi como el Capitulo Il del Titulo VI -
Parte Ill - Libro Il y el Titulo Il de la Parte Ill Libro | del Decreto 2811 de 1974 en cuanto a usos del agua y residuos liquidos.

1.10.5.2.6-50

PROGRAMAS

1.10.5.2.6-50.13

PROGRAMAS DE SANEAMIENTO Y MANEJO DE
VERTIMIENTOS

10

La subserie documental Programas de Saneamiento y Manejo de Vertimientos de Aguas Residuales cuenta con valor administrativo y
contable ya que evidencia la forma en que EPM lleva el historial y seguimiento de cada una de las empresas que hacen uso de sus redes de
alcantarillado "Tuberias". Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el
tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total,
ya que contiene informacidon que se constituyen en fuente primaria para futuros estudios sobre el mercado de servicios publicos en la
region y el pais, ayudando a comprender las dindmicas del mercado en que se desenvuelven las Empresas en un periodo determinado. Se
deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con
valores secundarios cientifico e histérico que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central,
se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a
cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se
tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestidon documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservaciéon de EPM. NormatividadCOLOMBIA, MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE. Decreto 1594 (26, junio, 1984). Por el cual se
reglamenta parcialmente el Titulo | de la Ley 9 de 1979, asi como el [ Capitulo Il del Titulo VI -Parte IlI- Libro Il y el Titulo Ill de la Parte Il -
Libro I- del Decreto Ley 2811 de 1974 en cuanto a usos del agua y residuos liquidos.
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1.10.5.3-14

CONTRATOS

1.10.5.3-14.6

CONTRATOS DE CONSULTORIA

20

X

X

La subserie documental Contratos de Consultoria cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM
con un tercero para contar con diseiio y asesoria técnica en proyectos de infraestructura; realizar estudios de factibilidad para manejo
administrativo, financieros y operacional de servicios publicos en municipios; viabilidad técnica de minicentrales; disefio de planos para
obras; estudios hidroldgicos; apoyo en la evaluacidon técnica y econdmica de ofertas de construccién, entre otros asuntos. Por lo que debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos
en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los documentos electrénicos
deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo
plazo, ya que puede servir de fuente de informacién sobre los acuerdos realizados por la entidad para ejecutar proyectos de infraestructura
que le permita prestar los servicios publicos domiciliarios e impactar distintos territorios y comunidades. Se deben conservar en su soporte
original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
Y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80

(28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.COLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en

la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos. Bogota: 2007.
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.10.5.3 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SUBGERENCIA PROYECTOS AGUAS
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10.5.3-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.10.5.3-14.9 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio,
2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,

1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
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1.10.5.3-50 PROGRAMAS

10

1.10.5.3-50.1 PROGRAMAS DE ASISTENCIA DE ACUEDUCTOS Y
ALCANTARILLADOS

X

X

La subserie documental Programas de Asistencia de Acueductos y Alcantarillados cuenta con valor administrativo y técnico ya que evidencia
los programas ofrecidos para asentamientos urbanos y rurales del Municipio de Medellin, conformado por personas que empezaron a
poblar las laderas de los rios e instalaban su propio acueducto de manera rudimental con ayuda de la misma comunidad; a partir de esto,
los programas ayudan a determinar si las fuentes de agua son o no aptas para el consumo vy si tienen algun tipo de riesgo a fin de contribuir
a una mejor calidad de vida. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total, ya que permiten evidenciar el compromiso de las Empresas con las clases menos favorecidas, sirviendo de fuente para
realizar historias locales y de poblamiento en territorios rurales y suburbanos, sustentando asi su permanencia en el tiempo. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con
valores secundarios cientifico, cultural e histérico, que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el
Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.10.5.3-51 PROYECTOS

20

1.10.5.3-51.2 PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

La subserie documental Proyectos de Infraestructura cuenta con valor administrativo, legal y técnico ya que evidencia las obras y proyectos
de construccién gestionadas por EPM, que impliquen infraestructura representativa como las redes de servicios publicos domiciliarios,
realizando para esto estudios ambientales, de viabilidad, técnicos entre otros, a fin de identificar el impacto social, y poder asi tramitar
permisos y licencias ambientales ante la autoridad correspondiente. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que contienen informacién de tipo social, arqueoldgico, cultural, ambiental que son
fuentes primarias para estudios socioculturales e historia de las localidades. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en
fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios cientifico, cultural e histérico que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.10.5.3-51 PROYECTOS 10 X X La subserie documental Proyectos Particulares de Servicios Publicos de Acueducto y Alcantarillado cuenta con valor administrativo, legal y
técnico ya que evidencia la solicitud realizada por una persona natural o juridica, para que se desarrolle y ejecute la instalacidon de una red
de acueducto, alcantarillado, en inmuebles que no cuentan con la red externa o infraestructura de EPM. Una vez que ésta es aprobada, se

1.10.5.3-51.4 PROYECTOS PARTICULARES DE SERVICIOS PUBLICOS ejecuta la obra o infraestructura, mediante los recursos o financiacion del particular. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la

DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO

Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que dan cuenta de la demanda por parte de los usuarios externos a la red de
las Empresas por obtener los servicios publicos domiciliarios. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la
historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.
Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de
consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso
de transferencia secundaria. Cabe seialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.10.5.3.1-14 CONTRATOS 20 X X La subserie documental Contratos de Interventoria cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por

1.10.5.3.1-14.7 CONTRATOS DE INTERVENTORIA

EPM con un tercero para contar con una entidad que controle, vigile, inspeccione y verifique los planes de gestién ambiental, las obras
civiles y electromecanicas que se desarrollan en aras de prestar los servicios publicos domiciliarios en un territorio o comunidad en
particular. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre los acuerdos celebrados para intervenir y vigilar las obras de
infraestructura asociadas con el core del negocio. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia
institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados
cuenten con este proceso para que las imdgenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a
cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se
tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestidon documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se

introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion
con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el

Estatuto General de Contratacidn de la Administracién Publica. Bogota: 1993.
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1.10.5.3.1-14 CONTRATOS

1.10.5.3.1-14.8 CONTRATOS DE OBRA

20

X

X

La subserie documental Contratos de Obra cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM con
otras entidades para la construccion o mantenimiento de hidroeléctricas, acueductos y alcantarillados; creacién de centrales de generacién
de energia y subestaciones; construccién y adecuacién de carreteras o restitucién de infraestructura comunitaria, entre otras obras civiles
vinculadas a las actividades misionales de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, se realizard una seleccidn cualitativa intrinseca del 10% de unidades documentales
qgue cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:2% de Contratos de Obra que presenten en su contenido trdmites asociados
con derechos de peticién o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Obra relacionados con
bienes inmuebles que hayan sido declarados de interés cultural; 3% de aquellos que reflejen vulneracion de Derechos sobre el cuidado y
sustentabilidad del medio ambiente. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa
conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la
muestra seleccionada, seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran
borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacidn de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que

aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven
sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al
igual que el proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacidon con Recursos Publicos. Bogotd: 2007.COLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Publica. Bogota: 1993.
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~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10.5.3.1-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.10.5.3.1-14.9  |CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio,
2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,

1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
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1.10.5.3.1-42 PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS
DESIERTOS O NO ADJUDICADOS

20

X

La serie documental Procesos Contractuales Declarados Desiertos o no Adjudicados cuenta con valor administrativo y legal, ya que
evidencia la conformacidn de expedientes con documentos sobre la etapa precontractual en especial las propuestas de las licitaciones no
seleccionadas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracidn o cortes en tiras. De este proceso de eliminacidon se
dejard constancia a través de Acta de Eliminacion de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus
veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de la eliminacién de
copias y no de documentos misionales, en donde una vez finalizada su vigencia, pierde valor, pues las propuestas que fueron seleccionadas
reposan en el expediente del contrato celebrado.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto

General de Contratacidon de la Administracion Publica. Bogotda: 1993.

1.10.5.3.1-51 PROYECTOS

20 X

1.10.5.3.1-51.2 PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

La subserie documental Proyectos de Infraestructura cuenta con valor administrativo, legal y técnico ya que evidencia las obras y proyectos
de construccién gestionadas por EPM, que impliquen infraestructura representativa como las redes de servicios publicos domiciliarios,
realizando para esto estudios ambientales, de viabilidad, técnicos entre otros, a fin de identificar el impacto social, y poder asi tramitar
permisos y licencias ambientales ante la autoridad correspondiente. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que contienen informacién de tipo social, arqueoldgico, cultural, ambiental que son
fuentes primarias para estudios socioculturales e historia de las localidades. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en
fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios cientifico, cultural e histérico que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.10.5.3.2-14 CONTRATOS 20 X X La subserie documental Contratos de Interventoria cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por

1.10.5.3.2-14.7 CONTRATOS DE INTERVENTORIA

EPM con un tercero para contar con una entidad que controle, vigile, inspeccione y verifique los planes de gestién ambiental, las obras
civiles y electromecanicas que se desarrollan en aras de prestar los servicios publicos domiciliarios en un territorio o comunidad en
particular. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre los acuerdos celebrados para intervenir y vigilar las obras de
infraestructura asociadas con el core del negocio. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia
institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados
cuenten con este proceso para que las imdgenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a
cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se
tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestidon documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se

introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion
con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el

Estatuto General de Contratacidn de la Administracién Publica. Bogota: 1993.
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1.10.5.3.2-14 CONTRATOS

1.10.5.3.2-14.8 CONTRATOS DE OBRA

20

X

X

La subserie documental Contratos de Obra cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM con
otras entidades para la construccion o mantenimiento de hidroeléctricas, acueductos y alcantarillados; creacién de centrales de generacién
de energia y subestaciones; construccién y adecuacién de carreteras o restitucién de infraestructura comunitaria, entre otras obras civiles
vinculadas a las actividades misionales de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, se realizard una seleccidn cualitativa intrinseca del 10% de unidades documentales
qgue cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:2% de Contratos de Obra que presenten en su contenido trdmites asociados
con derechos de peticién o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Obra relacionados con
bienes inmuebles que hayan sido declarados de interés cultural; 3% de aquellos que reflejen vulneracion de Derechos sobre el cuidado y
sustentabilidad del medio ambiente. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa
conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la
muestra seleccionada, seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran
borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacidn de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que

aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven
sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al
igual que el proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacidon con Recursos Publicos. Bogotd: 2007.COLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Publica. Bogota: 1993.
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1.10.5.3.2-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.10.5.3.2-14.9  |CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio,
2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,

1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
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~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10.5.3.2-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Suministros cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por la

entidad con terceros que le prestaron servicios o bienes de forma periddica para el desarrollo de sus actividades administrativas y
misionales, tales como muebles, equipos de mantenimiento, calibradores, medidores, transformadores, maquinas, material divulgativo y
1.10.5.3.2-14.15 | CONTRATOS DE SUMINISTROS promocional, entre otros elementos. Por lo anterior, debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizara una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan
con los criterios que se presentan a continuacion:8% de Contratos de Suministros que presenten en su contenido trdmites asociados con
derechos de peticion o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 7% de Contratos de Consultoria de mayor cuantia.
De ahi que, esta documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades
documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada,
seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente
de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
preservacion, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidon de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogota: 1993.
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1.10.5.3.2-15 CONVENIOS 20 X X La subserie documental Convenios Interadministrativos cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia la conformacion de

1.10.5.3.2-15.1 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS

documentos asociados con los acuerdos que suscribié EPM con personas juridicas publicas, mediante los cuales accedid o presté servicios
como mantenimiento y reposicion de alumbrado publico a municipios; suministro e instalacion de infraestructura de iluminacidn,
electrificacion rural; servicios de vigilancia privada; compensacién de comunidades por impactos generados en proyectos hidroeléctricos;
suministro, servicio de operacion y soporte de software, entre otros asuntos; con el propdsito de desarrollar actividades misionales y
administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo
de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre las relaciones comerciales de la entidad con otras
instituciones publicas y el impacto que genera en la calidad de vida de distintos territorios y comunidades. Ademas, se debe tener en cuenta
que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se
considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para
la historia institucional y la memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.
Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el

istema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre la contratacidon con Recursos Publicos. Bogotd: 2007.COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucidn Politica de
Colombia. Bogota: 1991. Articulo 209.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan

normas sobre la organizacién y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas
generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucidon Politica y se dictan otras
disposiciones. Bogotda: 1998. Articulos 6,95y 107
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1.10.5.3.2-29 INFORMES 10 X X La subserie documental Informes de Gestidn cuenta con valor administrativo , ya que son aquellos recuentos escritos donde se enmarca la

1.10.5.3.2-29.5 INFORMES DE GESTION

evolucion administrativa de las Empresas Publicas de Medellin y se consolida su direccionamiento en un periodo de tiempo estipulado, pues
en estos se recopilan datos relevantes sobre el resultado de la gestion y funcidn propia de la entidad, su plan de accién institucional y los
avances que durante el ciclo se realizaron al mismo, el resumen de las actividades y las funciones desarrolladas por cada una de las
dependencias en los proyectos asignados a ellas, el seguimiento al presupuesto y el estado de cumplimiento de los objetivos planteados
para el desarrollo y crecimiento de la entidad. Estos informes se reportan mensual, trimestral, y anualmente a los Entes de Control, socios
de la empresa o entidades encargadas de realizar la supervision general al funcionamiento de esta.Por lo anterior deben custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién constituye la memoria de
la evolucion administrativa y permiten reconstruir de manera consolidada el direccionamiento de las Empresas Publicas de Medellin en un
periodo terminado, estos Ultimos asociados con valor secundario histdrico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo
de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta 'y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM. NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley

222 (20, diciembre, 1995). Por la cual se modifica el Libro Il del Cédigo de Comercio (Decreto 410 de 1971), se expide un nuevo régimen de
procesos concursales y se dictan otras disposiciones. COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 603 (27, julio, 2000). Por la cual se

modifica el articulo 47 de la Ley 222 de 1995.COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 951 (31, marzo, 2005). Por la cual se crea el
acta de informe de gestionCOLOMBIA. CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA. Resolucién Organica 5674 (24, junio, 2005). Por la cual
se reglamenta la metodologia para el Acta de Informes de Gestidén y se modifica parcialmente la Resolucidon Orgdnica 5544 de
2003.VARGAS, A. (2005). Documento 8. Serie Documental: Informes de Gestion. Guia de series documentales de la universidad Nacional
de Colombia, Bogota, Colombia.
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COD OFICINA ‘1.10.5.3.2 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |[AREA PROYECTOS REDES AGUAS
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10.5.3.2-51 PROYECTOS 20 X X La subserie documental Proyectos de Infraestructura cuenta con valor administrativo, legal y técnico ya que evidencia las obras y proyectos
de construccién gestionadas por EPM, que impliquen infraestructura representativa como las redes de servicios publicos domiciliarios,
realizando para esto estudios ambientales, de viabilidad, técnicos entre otros, a fin de identificar el impacto social, y poder asi tramitar
1.10.5.3.2-51.2  |PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA permisos y licencias ambientales ante la autoridad correspondiente. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el

tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidén, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que contienen informacién de tipo social, arqueoldgico, cultural, ambiental que son
fuentes primarias para estudios socioculturales e historia de las localidades. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en
fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios cientifico, cultural e histdrico que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.10.5.3.3-51 PROYECTOS 20 X X La subserie documental Proyectos de Infraestructura cuenta con valor administrativo, legal y técnico ya que evidencia las obras y proyectos
de construccién gestionadas por EPM, que impliquen infraestructura representativa como las redes de servicios publicos domiciliarios,
realizando para esto estudios ambientales, de viabilidad, técnicos entre otros, a fin de identificar el impacto social, y poder asi tramitar
1.10.5.3.3-51.2  |PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA permisos y licencias ambientales ante la autoridad correspondiente. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el

tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidén, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que contienen informacién de tipo social, arqueoldgico, cultural, ambiental que son
fuentes primarias para estudios socioculturales e historia de las localidades. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en
fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios cientifico, cultural e histdrico que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.10.5.4-15 CONVENIOS 20 X X La subserie documental Convenios Interadministrativos cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia la conformacion de
documentos asociados con los acuerdos que suscribié EPM con personas juridicas publicas, mediante los cuales accedid o presté servicios
como mantenimiento y reposicion de alumbrado publico a municipios; suministro e instalacion de infraestructura de iluminacidn,

1.10.5.4-15.1 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS electrificacidn rural; servicios de vigilancia privada; compensacidon de comunidades por impactos generados en proyectos hidroeléctricos;

suministro, servicio de operacion y soporte de software, entre otros asuntos; con el propdsito de desarrollar actividades misionales y
administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo
de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre las relaciones comerciales de la entidad con otras
instituciones publicas y el impacto que genera en la calidad de vida de distintos territorios y comunidades. Ademas, se debe tener en cuenta
que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se
considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para
la historia institucional y la memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.
Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el

istema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre la contratacidon con Recursos Publicos. Bogotd: 2007.COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucidn Politica de
Colombia. Bogota: 1991. Articulo 209.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan

normas sobre la organizacién y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas
generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucidon Politica y se dictan otras
disposiciones. Bogotda: 1998. Articulos 6,95y 107
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1.10.6-14 CONTRATOS 20 X X Lasubserie documental Contratos de Obra cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM con
otras entidades para la construccion o mantenimiento de hidroeléctricas, acueductos y alcantarillados; creacién de centrales de generacién
de energia y subestaciones; construccién y adecuacién de carreteras o restitucién de infraestructura comunitaria, entre otras obras civiles

1.10.6-14.8 CONTRATOS DE OBRA vinculadas a las actividades misionales de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo

estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, se realizard una seleccidn cualitativa intrinseca del 10% de unidades documentales
qgue cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:2% de Contratos de Obra que presenten en su contenido trdmites asociados
con derechos de peticién o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Obra relacionados con
bienes inmuebles que hayan sido declarados de interés cultural; 3% de aquellos que reflejen vulneracion de Derechos sobre el cuidado y
sustentabilidad del medio ambiente. De ahi que, esta documentacidn seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa
conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la
muestra seleccionada, seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran
borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacidn de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que

aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven
sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al
igual que el proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacidon con Recursos Publicos. Bogotd: 2007.COLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién
Publica. Bogota: 1993.
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1.10.6-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.10.6-14.9 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio,
2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,

1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
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1.2-6

CAMPANAS PUBLICITARIAS

10

X

X

La serie documental Campafiias Publicitarias cuenta con valor administrativo, ya que evidencia las grabaciones de video disefiadas con base
en la visidon corporativa, para compartir informacién sobre los diferentes tipos de servicios publicos domiciliarios a los usuarios potenciales y
reales, a través de emisiones en noticieros locales y regionales o comerciales de televisién para la divulgacién de la marca y su
posicionamiento en el mercado. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las estrategias de
comunicacién adoptadas por la entidad para difundir sus servicios y su marca, la cual expresa la identidad empresarial e imagen corporativa
en un tiempo determinado. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria
social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.2-9

COMUNICADOS DE PRENSA

La serie documental Comunicados de Prensa cuenta con valor administrativo, ya que evidencia los mensajes escritos dirigidos a los
miembros de un medio de comunicacién y un publico objetivo, con el fin de transmitir de manera formal u oficialmente una novedad,
informacidn de interés o un acontecimiento de la actualidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo
minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdérico
Institucional para su conservacion total, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre noticias o novedades en los servicios publicos
prestados por la entidad en un territorio o comunidad, la marca corporativa o proyectos sociales. Se deben conservar en su soporte original,
convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su
permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico
gue aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.2-12 CONFERENCIAS EMPRESARIALES 5 X X La serie documental Campafias Publicitarias cuenta con valor administrativo, ya que evidencia las grabaciones de video disefiadas con base

en la visidon corporativa, para compartir informacién sobre los diferentes tipos de servicios publicos domiciliarios a los usuarios potenciales y
reales, a través de emisiones en noticieros locales y regionales o comerciales de televisién para la divulgacién de la marca y su
posicionamiento en el mercado. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las estrategias de
comunicacién adoptadas por la entidad para difundir sus servicios y su marca, la cual expresa la identidad empresarial e imagen corporativa
en un tiempo determinado. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria
social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.2-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.2-14.9 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio,
2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,

1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
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1.2-15 CONVENIOS 20 X X La subserie documental Convenios Interadministrativos cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia la conformacion de
documentos asociados con los acuerdos que suscribié EPM con personas juridicas publicas, mediante los cuales accedid o presté servicios
como mantenimiento y reposicion de alumbrado publico a municipios; suministro e instalacion de infraestructura de iluminacidn,

1.2-15.1 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS electrificacidn rural; servicios de vigilancia privada; compensacidon de comunidades por impactos generados en proyectos hidroeléctricos;

suministro, servicio de operacion y soporte de software, entre otros asuntos; con el propdsito de desarrollar actividades misionales y
administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo
de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre las relaciones comerciales de la entidad con otras
instituciones publicas y el impacto que genera en la calidad de vida de distintos territorios y comunidades. Ademas, se debe tener en cuenta
que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se
considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para
la historia institucional y la memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.
Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el

istema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre la contratacidon con Recursos Publicos. Bogotd: 2007.COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucidn Politica de
Colombia. Bogota: 1991. Articulo 209.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan

normas sobre la organizacién y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas
generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucidon Politica y se dictan otras
disposiciones. Bogotda: 1998. Articulos 6,95y 107
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1.2-21 EVENTOS EMPRESARIALES

5

X

X

La serie documental Eventos Empresariales cuenta con valor administrativo, ya que son una especie de reunidn o encuentro organizado por
las empresas, con el objeto de dar a conocer un producto, servicio o marca, asi como acercar al personal e incentivar un mejor rendimiento
laboral.Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion evidencia la gestion del conocimiento, desarrollo organizacional, ademas dan cuenta de la interaccién y liderazgo de la
entidad con la comunidad, aportando de manera cultural, deportivo, académico, social y ambiental. convirtiéndose en fuente para la
historia institucional y la memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el
tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.2-22 FOROS EMPRESARIALES

La serie documental Foros Empresariales cuenta con valor administrativo, ya que es un espacio de comunicacién en el que los empleados o
usuarios establecen un debate en torno a un tema especifico, intercambiando ideas, teorias y opiniones en un espacio abierto.Por lo
anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los
documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total, ya que esta
documentacién evidencia la gestion del conocimiento, el desarrollo organizacional y la mejora continla que, permite plantear una reflexién
sobre posibles aplicaciones empresariales en temas relacionados con sostenibilidad, emergentes o en consolidacidon; ademds de extender
esas reflexiones a publicos externos para ayudar al afianzamiento del tema, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
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1.2-29 INFORMES 10 X X La subserie documental Informes de Gestidn cuenta con valor administrativo , ya que son aquellos recuentos escritos donde se enmarca la
evolucion administrativa de las Empresas Publicas de Medellin y se consolida su direccionamiento en un periodo de tiempo estipulado, pues
en estos se recopilan datos relevantes sobre el resultado de la gestion y funcidn propia de la entidad, su plan de accién institucional y los

1.2-29.5 INFORMES DE GESTION avances que durante el ciclo se realizaron al mismo, el resumen de las actividades y las funciones desarrolladas por cada una de las

dependencias en los proyectos asignados a ellas, el seguimiento al presupuesto y el estado de cumplimiento de los objetivos planteados
para el desarrollo y crecimiento de la entidad. Estos informes se reportan mensual, trimestral, y anualmente a los Entes de Control, socios
de la empresa o entidades encargadas de realizar la supervision general al funcionamiento de esta.Por lo anterior deben custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién constituye la memoria de
la evolucion administrativa y permiten reconstruir de manera consolidada el direccionamiento de las Empresas Publicas de Medellin en un
periodo terminado, estos Ultimos asociados con valor secundario histdrico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo
de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta 'y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM. NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley

222 (20, diciembre, 1995). Por la cual se modifica el Libro Il del Cédigo de Comercio (Decreto 410 de 1971), se expide un nuevo régimen de
procesos concursales y se dictan otras disposiciones. COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 603 (27, julio, 2000). Por la cual se

modifica el articulo 47 de la Ley 222 de 1995.COLOMBIA, CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 951 (31, marzo, 2005). Por la cual se crea el
acta de informe de gestionCOLOMBIA. CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA. Resolucién Organica 5674 (24, junio, 2005). Por la cual
se reglamenta la metodologia para el Acta de Informes de Gestidén y se modifica parcialmente la Resolucidon Orgdnica 5544 de
2003.VARGAS, A. (2005). Documento 8. Serie Documental: Informes de Gestion. Guia de series documentales de la universidad Nacional
de Colombia, Bogota, Colombia.
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1.2-50 PROGRAMAS

10

1.2-50.5 PROGRAMAS DE DIFUSION INSTITUCIONAL

X

X

La subserie documental Programas de Difusion Institucional cuenta con valor administrativo ya que evidencia el conjunto de estrategias
empleadas por EMP con el fin de facilitar de manera permanente informacién relevante sobre el funcionamiento de la Empresa a la
comunidad y sus dreas de influencia. En estos programas se destacan temas educativos, informativos y de orientacidén hacia los servicios
publicos, a través de diferentes medios de comunicacién. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
Institucional para su conservacion total ya que son un documento misional de las Empresas y da testimonio de que las redes de acueducto
estdn mapeadas, ya que se destacan temas educativos, informativos y de orientacidn hacia los servicios publicos, a través de diferentes
medios de comunicacidn. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria
social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.2-50 PROGRAMAS

10

1.2-50.9 PROGRAMAS DE GESTION SOCIAL

La subserie documental Programas de Gestién Social cuenta con valor administrativo ya que evidencia la forma de planear, coordinary
definir estrategias que permitan la gestion de actividades y participacién comunitaria, que generen una mejor calidad de vida entre los
habitantes del drea metropolitana a fin de lograr efectividad en los programas sociales desarrollados en un territorio determinado. Por lo
que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los
documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que dan cuenta de las
estrategias de responsabilidad social que tienen las Empresas y las actividades realizadas para involucrar a las comunidades en los procesos
y proyectos de la entidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria
social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
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1.2-50 PROGRAMAS

10

1.2-50.14 PROGRAMAS DE SENSIBILIZACION DE USUARIOS

X

X

La subserie documental Programas de Sensibilizacidon de Usuarios cuenta con valor administrativo ya que evidencia las actividades disefiadas
por el Grupo EPM con el fin de desarrollar directamente con los usuarios y clientes potenciales, estrategias y acciones encaminadas a la
sensibilizacidn frente al uso adecuado y racional de los recursos ambientales y los servicios publicos domiciliarios que presta la Empresa. Por
lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencioén, los
documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total ya que son un
documento misional de las Empresas y da testimonio de que las redes de acueducto estan mapeadas, ya que dan a conocer las estrategias y
acciones que buscan concientizar a los usuarios del uso racional y adecuado de los servicios publicos domiciliarios. Se deben conservar en su
soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios
que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.2-51 PROYECTOS

10

1.2-51.1 PROYECTOS DE ALUMBRADOS NAVIDENOS

La subserie documental Proyectos de Alumbrados Navidefios cuenta con valor administrativo ya que evidencia las acciones mediante las
cuales se coordina y gestiona cada afio, el disefio, fabricacidn, instalacién y montaje de la iluminacion decorativa en calles, parques,
avenidas y lugares turisticos de la ciudad de Medellin durante el mes de diciembre. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total ya que son una insignia de las Empresas y un evento de ciudad. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con
valores secundarios cultural e histdrico que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central,
se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a
cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se
tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestidon documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacion de EPM.
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1.3-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Suministros cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por la

entidad con terceros que le prestaron servicios o bienes de forma periddica para el desarrollo de sus actividades administrativas y
misionales, tales como muebles, equipos de mantenimiento, calibradores, medidores, transformadores, maquinas, material divulgativo y
1.3-14.15 CONTRATOS DE SUMINISTROS promocional, entre otros elementos. Por lo anterior, debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizara una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan
con los criterios que se presentan a continuacion:8% de Contratos de Suministros que presenten en su contenido trdmites asociados con
derechos de peticion o acciones constitucionales; seleccionar para su conservacion total 7% de Contratos de Consultoria de mayor cuantia.
De ahi que, esta documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades
documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, serdn transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada,
seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente
de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
preservacion, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidon de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica. Bogota: 1993.
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1.3-15 CONVENIOS 20 X X La subserie documental Convenios Interadministrativos cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia la conformacion de
documentos asociados con los acuerdos que suscribié EPM con personas juridicas publicas, mediante los cuales accedid o presté servicios
como mantenimiento y reposicion de alumbrado publico a municipios; suministro e instalacion de infraestructura de iluminacidn,

1.3-15.1 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS electrificacidn rural; servicios de vigilancia privada; compensacidon de comunidades por impactos generados en proyectos hidroeléctricos;

suministro, servicio de operacion y soporte de software, entre otros asuntos; con el propdsito de desarrollar actividades misionales y
administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo
de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre las relaciones comerciales de la entidad con otras
instituciones publicas y el impacto que genera en la calidad de vida de distintos territorios y comunidades. Ademas, se debe tener en cuenta
que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se
considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para
la historia institucional y la memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.
Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el

istema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre la contratacidon con Recursos Publicos. Bogotd: 2007.COLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucidn Politica de
Colombia. Bogota: 1991. Articulo 209.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 489 (29, diciembre, 1998). Por la cual se dictan

normas sobre la organizacién y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas
generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15 y 16 del articulo 189 de la Constitucidon Politica y se dictan otras
disposiciones. Bogotda: 1998. Articulos 6,95y 107
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1.3-29

INFORMES

1.3-29.8

INFORMES FINANCIEROS

10

X

X

La subserie documental Informes Financieros cuenta con valor administrativo, fiscal y contable, ya que es un reporte contable para un
determinado lapso de tiempo, que permite conocer el estado econdmico de la Empresa, en el se detallan datos sobre la situacion financiera
de cada uno de los negocios e informacion tanto econdmica como patrimonial en general, la capacidad de pago y solvencia de la entidad,
limites de endeudamiento, liquidez, presupuesto, rentabilidad y beneficiosPor lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién da cuenta de la gestidn contable, financiera 'y
tributaria de entidad, motivo por el que se deben conservar en su totalidad, estos Ultimos asociados con valor secundario histdrico, que
sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.3-42

PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS
DESIERTOS O NO ADJUDICADOS

20

La serie documental Procesos Contractuales Declarados Desiertos o no Adjudicados cuenta con valor administrativo y legal, ya que
evidencia la conformacidn de expedientes con documentos sobre la etapa precontractual en especial las propuestas de las licitaciones no
seleccionadas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracidn o cortes en tiras. De este proceso de eliminacidon se
dejard constancia a través de Acta de Eliminacidon de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus
veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de la eliminacién de
copias y no de documentos misionales, en donde una vez finalizada su vigencia, pierde valor, pues las propuestas que fueron seleccionadas
reposan en el expediente del contrato celebrado.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto

General de Contratacidon de la Administracion Publica. Bogotda: 1993.
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1.3.1.2-4 ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO 10 | X X La serie documental Anteproyecto de Presupuesto cuenta con valor administrativo, fiscal y contable, ya que evidencia los documentos que

conforman la estimacién detallada de los diferentes rubros presupuestales propuesto para cada vigencia fiscal de la entidad. Por lo que
debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los
documentos en soporte electrénico deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los
documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn para estudios comparativos, a través del tiempo,
que contemplen las decisiones tomadas respecto a la planeacién financiera de EPM. Se deben conservar en su soporte original,
convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su
permanencia en el tiempo. El proceso de transferencia y almacenamiento de estos documentos en el Repositorio Digital Confiable
Institucional serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 4730 de 2005 (28, diciembre, 2005). Por el cual

se reglamentan normas orgdanicas del presupuesto. Bogota: 2005.
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1.3.2-5 BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA 10 X La serie documental Boletines Diarios de Tesoreria cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia la conformacién de

documentos asociados con los movimientos de dinero y saldos de las cuentas bancarias de EPM que se realizan diariamente. Por lo que
debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los
documento en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracidn o corte en tiras. De este proceso de eliminacién se dejara constancia
a través de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.
Lo anterior, debido a que esta documentacion no adquiere valores secundarios, ya que se trata de informacion de saldos en cuentas
bancarias que representa un control contable y por tanto esta condensada en otras series, subseries o asuntos tales como: Estados
Financieros, informes financieros y/o libros mayores de contabilidad. Cabe sefialar que, el proceso de eliminacion serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacién de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen
funciones publicas o prestan servicios. Bogota: 2005. COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 669 (19, diciembre,
2008). Por la cual se modifica el plan general de contabilidad publica y el manual de procedimientos del régimen de contabilidad publica.
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1.3.2.1-7 COMPROBANTES CONTABLES

1.3.2.1-7.1 COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESO

10

X

La subserie documental Comprobantes Contables de Egreso cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia las operaciones
financieras y econdmicas de la entidad relacionadas con el pago de servicios requeridos o bienes adquiridos para el funcionamiento
permanente y las actividades administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documento en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracidon o corte en tiras y los
gue se encuentren en soporte electréonico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion y servidores en donde fueron
originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion
de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta
documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de informacion que representa el control de comprobantes de egreso, y
que por su alto volumen documental, se recomienda la eliminacién total, ademas, esta condensada en otras series, subseries o asuntos
tales como: Estados Financieros, informes financieros y/o libros mayores de contabilidad. Cabe sefialar que, el proceso de eliminacién sera
llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestidon
documental a nivel institucional.NormatividadCONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA. Ley 734 (5, febrero, 2002).Cédigo tnico
disciplinario. Articulos 34, 35 y 48.CONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA Ley 962 (8, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones
sobre racionalizacién de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que
ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos. Articulo 28.CONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA. Constitucién Politica de
Colombia, 1991. Articulos 268, 354.

1.3.2.1-11 CONCILIACIONES BANCARIAS

10

La serie documental Conciliaciones Bancarias cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia los movimientos o traslados de
dinero entre las cuentas bancarias (corrientes o de ahorro) pertenecientes a EPM, los cuales se comparan con los libros de contabilidad de
la entidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documento en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte
electrdénico seran borrados permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se
encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera
aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacion no adquiere
valores secundarios, ya que se trata de informacion que representa el control de los traslados entre cuentas bancarias y por tanto esta
condensada en otras series, subseries o asuntos tales como: Estados Financieros, informes financieros y/o libros mayores de contabilidad.
Cabe seiialar que, el proceso de eliminacion serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en
cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley

962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacién de tramites y procedimientos administrativos de los organismos
y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios. Bogota: 2005. COLOMBIA. CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION. Resolucién 119 (27, abril, 2006) Por la cual se adopta el Modelo Estandar de Procedimientos para la Sostenibilidad
del Sistema de Contabilidad Publica. Bogota: 2006. COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 357 (23, julio, 2008).

Por la cual se adopta el procedimiento de control interno contable y de reporte del informe anual de evaluacidon a la Contaduria General de
la Nacién. Bogota: 2008.PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio
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1.3.2.1-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.3.2.1-14.9 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio,
2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,

1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
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1.3.2.1-29 INFORMES

1.3.2.1-29.6 INFORMES DE RECAUDO

10

X

La subserie documental Informes de Recaudos cuenta con valor administrativo, legal y contable, ya que es un registro o listado detallado
que permite evaluar la gestidn realizada por el area de cobranzas a cada uno de los clientes que tiene asignados, no obstante, detalla los
compromisos pendientes, los ejecutados, el total de llamadas efectuadas y los clientes que aun faltan por cobrar. Por lo que debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en
soporte fisico seran eliminados mediante la trituracion o corte en tiras, y los que se encuentren en soporte electréonico seran borrados
permanentemente de los sistemas de informacion y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De
este proceso de eliminacién se dejara constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno
de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata
de documentos que respaldan la gestion de la cartera, pueden ser Gtil para la elaboracion de otros informes, pero no son determinantes en
la gestion.Cabe seiialar que, el proceso de eliminacion serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental,
teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional.

1.3.2.1-53 TRASLADOS BANCARIOS

10

La serie documental Traslados Bancarios cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia la conformacion de expedientes con
documentos sobre que registran el paso de dinero de una cuenta bancaria a otra. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documento en soporte fisico seran eliminados
mediante la trituracién o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente de los sistemas de
informacién y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidon se dejara
constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en
la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacidn no adquiere valores secundarios, ya que se trata de la eliminacidn de copias y no
de documentos misionales debido a que su informacidn es condensada en los registros contables que dan lugar a reportes al final del
periodo contable.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion

Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional.
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1.3.2.2-7 COMPROBANTES CONTABLES 10 | X X La subserie documental Comprobantes Contables de Fondo Fijo cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia los registros
detallados de la cantidad de dinero en efectivo que se destind en EPM para el pago de gastos, adquisiciones o servicios menores, de un
fondo fijo, para la operatividad o prestacién de los servicios domiciliarios. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el

1.3.2.2-7.2 COMPROBANTES CONTABLES DE FONDO FIJO tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo

Histérico Institucional para su conservacion total, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las operaciones contables
desarrolladas a lo largo del tiempo por la entidad. Ademas, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque
en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones
ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este ultimo asociado con el
valor histérico que es secundario. Durante el tiempo de retencidén en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
Y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962

(8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y
entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios. Bogota: 2005. COLOMBIA. CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION. Resolucién 119 (27, abril, 2006) Por la cual se adopta el Modelo Estandar de Procedimientos para la Sostenibilidad
del Sistema de Contabilidad Publica. Bogotd: 2006. COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 669 (19, diciembre,

2008). Por la cual se modifica el Plan General de contabilidad Publica y el Manual de Procedimientos del Régimen de Contabilidad Publica.
Bogota: 2006.COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 357 (23, julio, 2008). Por la cual se adopta el procedimiento
de control interno contable y de reporte del informe anual de evaluacidn a la Contaduria General de la Nacién. Bogota:
2008.PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (1971, marzo 27). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio
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1.3.2.2-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.3.2.2-14.9 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio,
2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,

1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
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1.3.3-7 COMPROBANTES CONTABLES 10 | X X La subserie documental Comprobantes Contables de Ingreso cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia las operaciones
financieras y econdmicas de la entidad relacionadas con el ingreso de dinero o su equivalente por servicios prestados. Por lo que debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en

1.3.3-7.3 COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESO soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total y los documentos electronicos deberan

ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo, ya que
puede servir de fuente de informacion sobre las operaciones contables realizadas por las Empresas en determinado periodo de tiempo.
Ademads, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental
acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su
soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este ultimo asociado con el valor histérico que es secundario.
Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que alin no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso transferencia secundaria. Cabe sefalar
que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema
Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA. Ley 734 (5, febrero, 2002).Cédigo Unico
disciplinario. Articulos 34, 35 y 48.CONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA Ley 962 (8, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones
sobre racionalizacién de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que
ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos. Articulo 28.CONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA. Constitucién Politica de

‘Colombia, 1991. Articulos 268, 354.
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1.3.3-29

INFORMES

1.3.3-29.1

INFORMES A ENTES DE CONTROL

10

X

X

La subserie documental Informes a Entes de Control cuenta con valor administrativo, ya que son documentos requeridos por entidades
como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidén, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién dan cuenta y testimonio de la gestién organizacional evaluada
por un ente externo de control y como estos son vigilados externamente por entes autorizados para ello, convirtiéndose en fuente para la
historia institucional y la memoria social, estos Ultimos asociados con valor secundario histérico, que sustentan su permanencia en el
tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. Ley 734 (5, febrero, 2002). Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico. Bogota: 2002.COLOMBIA. ASAMBLEA

NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucidn Politica de la Republica de Colombia. Articulos 119y 278. Bogotda: 1991

1.3.3-31

INVENTARIOS

1.3.3-31.2

INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES

10

La subserie documental Inventarios de Bienes Muebles cuenta con valor administrativo y legal, ya que permiten registrar las adquisiciones, y
controlar la existencia y ubicacién de los bienes fisicos que posee la Empresa tanto mobiliario, maquinaria y equipos, de manera actualizada,
con el fin de garantizar su control y su respectiva valoracion, permitiendo mantener un registro actualizado de los muebles, equipos de
oficina y otros enseres devolutivos suministrados a los empleados y obreros de cada una de las dreas dentro de las Empresas. Por lo que
debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los
documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras, y los que se encuentren en soporte electrénico
seran borrados permanentemente de los sistemas de informacién y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta documentacion no adquiere valores secundarios,
ya que se trata de registros de apoyo a la gestion.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacién serd llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional.
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1.3.3.1-13

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

1.3.3.1-13.2

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
ENVIADAS

10

X

La subserie documental Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Enviadas cuenta con valor administrativo, ya que evidencia la
conformacidon de documentos enviados para gestionar tramites en otras entidades, que son copias para el control consecutivo que realiza la
ventanilla Unica de correspondencia en EPM. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documento en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracidn o corte en tiras. De este
proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de
Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se
trata de informacidn que representa las copias de las comunicaciones enviadas que fueron integradas a otros expedientes de las distintas
areas o procesos, segun se respectivo asunto. Cabe sefialar que, el proceso de eliminacion serd llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley

General de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogotd: 2000. COLOMBIA. ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30,

octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la administracidon de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las
privadas que cumplen funciones publicas. Bogotd: 2001.

1.3.3.1-13

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

1.3.3.1-13.3

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
RECIBIDAS

10

La subserie documental Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Recibidas cuenta con valor administrativo, ya que evidencia la
conformacidon de documentos recibidos para gestionar tramites dentro de las dreas de EPM, que son copias para el control consecutivo que
realiza la ventanilla Unica de correspondencia en la entidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo
minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documento en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracién o
corte en tiras. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacidon no adquiere valores
secundarios, ya que se trata de informacidn que representa las copias de las comunicaciones recibidas que fueron integradas a otros
expedientes de las distintas areas o procesos, segln se respectivo asunto. Cabe sefalar que, el proceso de eliminacion serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley

General de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000. COLOMBIA. ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30,

octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la administracidon de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las
privadas que cumplen funciones publicas. Bogotd: 2001.
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1.3.3.1-14

CONTRATOS

1.3.3.1-14.6

CONTRATOS DE CONSULTORIA

20

X

X

La subserie documental Contratos de Consultoria cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM
con un tercero para contar con diseiio y asesoria técnica en proyectos de infraestructura; realizar estudios de factibilidad para manejo
administrativo, financieros y operacional de servicios publicos en municipios; viabilidad técnica de minicentrales; disefio de planos para
obras; estudios hidroldgicos; apoyo en la evaluacidon técnica y econdmica de ofertas de construccién, entre otros asuntos. Por lo que debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos
en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los documentos electrénicos
deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo
plazo, ya que puede servir de fuente de informacién sobre los acuerdos realizados por la entidad para ejecutar proyectos de infraestructura
que le permita prestar los servicios publicos domiciliarios e impactar distintos territorios y comunidades. Se deben conservar en su soporte
original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
Y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80

(28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.COLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en

la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos. Bogota: 2007.

CONVENCIONES

AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL

COD: CODIGO

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

FIRMAS:

John Alberto M@g Salazar "/)—
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 15:33 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental




epm

NUMERO DE ESTRUCTURA

ENTIDAD PRODUCTORA

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.
Medellin - Antioquia
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

16 PERIODO(FECHAS)

2006-02-01 / 2008-10-05

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

Pagina 65 de 229

COD OFICINA ‘1.3.3.1 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |UNIDAD DE IMPUESTOS
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.3.3.1-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.3.3.1-14.9 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.

Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de seleccidon y la transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio,
2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones
generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007.COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80 (28, octubre,

1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica. Bogota: 1993.
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1.3.3.1-18

DERECHOS DE PETICION

10

X

X

La serie documental Derechos de Peticién cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia la conformacién de documentos
asociados con solicitudes de informacidn por parte de los municipios o usuarios que presentaron reclamaciones extracontractuales de
proyectos hidroeléctricos, reclamaciones por dafio en los servicios publicos domiciliarios, peticiones sobre la facturacién de servicios de
acueducto, alcantarillado, energia, linea telefdnica, entre otros asuntos, ante EPM para obtener respuesta oportuna. Por lo que debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en
soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que puede servir de fuente de
informacidn sobre las peticiones que pueden ser de indole particular o colectivo, en relacidn con las fallas en la prestacidn de servicios
publicos, preocupacion con alguna actividad que pone en riesgo la sustentabilidad del medio ambiente en un territorio o inconformidad con
alguno de los proyectos de infraestructura adelantados por la entidad. Ademas, se debe tener en cuenta que se decide conservar la serie
documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia
de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria
social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para
que las imdagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. ASAMBLEA NACIONAL CONSTITUYENTE. Constitucién Politica de Colombia. Bogota: 1991. Articulo 23.

1.3.3.1-29

INFORMES

1.3.3.1-29.2

INFORMES ADMINISTRATIVOS

10

La subserie documental Informes Administrativos cuenta con valor administrativo, ya que en estos se deja registro y se dan a conocer
situaciones presentadas en el desarrollo de una actividad de caracter directivo, las novedades relacionadas con la gestidn institucional y el
desempeio empresarial y laboral. Alli se consignan las dificultades y las posibles iniciativas de mejora segun los analisis realizados a cada
situacion administrativa, con el fin de tomar las decisiones pertinentes de manera formal y probatoria. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién sirve de fuente para
reconstruir la historia institucional al dar testimonio de las decisiones tomadas por los funcionarios de nivel directivo de la empresa,
convirtiéndose en fuente para la memoria social, estos ultimos asociados con valor secundario: histérico, que sustentan su permanencia en
el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados

con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.3.3.2-7 COMPROBANTES CONTABLES 10 X La subserie documental Comprobantes Contables de Egreso cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia las operaciones
financieras y econdmicas de la entidad relacionadas con el pago de servicios requeridos o bienes adquiridos para el funcionamiento
permanente y las actividades administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.

1.33.2-7.1 COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESO Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documento en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracidon o corte en tiras y los

gue se encuentren en soporte electréonico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion y servidores en donde fueron
originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion
de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta
documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de informacion que representa el control de comprobantes de egreso, y
que por su alto volumen documental, se recomienda la eliminacién total, ademas, esta condensada en otras series, subseries o asuntos
tales como: Estados Financieros, informes financieros y/o libros mayores de contabilidad. Cabe sefialar que, el proceso de eliminacién sera
llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestidon
documental a nivel institucional.NormatividadCONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA. Ley 734 (5, febrero, 2002).Cédigo tnico
disciplinario. Articulos 34, 35 y 48.CONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA Ley 962 (8, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones
sobre racionalizacién de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que
ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos. Articulo 28.CONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA. Constitucién Politica de
Colombia, 1991. Articulos 268, 354.
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1.3.3.2-7 COMPROBANTES CONTABLES 10 | X X La subserie documental Comprobantes Contables de Ingreso cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia las operaciones
financieras y econdmicas de la entidad relacionadas con el ingreso de dinero o su equivalente por servicios prestados. Por lo que debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en

1.3.3.2-7.3 COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESO soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total y los documentos electronicos deberan

ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion a largo plazo, ya que
puede servir de fuente de informacion sobre las operaciones contables realizadas por las Empresas en determinado periodo de tiempo.
Ademads, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental
acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su
soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este ultimo asociado con el valor histérico que es secundario.
Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que alin no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso transferencia secundaria. Cabe sefalar
que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema
Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA. Ley 734 (5, febrero, 2002).Cédigo Unico
disciplinario. Articulos 34, 35 y 48.CONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA Ley 962 (8, julio, 2005). Por la cual se dictan disposiciones
sobre racionalizacién de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que
ejercen funciones publicas o prestan servicios publicos. Articulo 28.CONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA. Constitucién Politica de

‘Colombia, 1991. Articulos 268, 354.
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1.3.3.2-13

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

10

1.3.3.2-13.1

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES INTERNAS

X La subserie documental Consecutivos de Comunicaciones Internas cuenta con valor administrativo, ya que evidencia la conformacion de
documentos dirigidos a empleados y colaboradores de EPM independiente de su cargo o drea, con el propdsito de comunicar novedades,
avances o demas asuntos que influyen en las actividades administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documento en soporte fisico seran eliminados mediante la
trituracidn o corte en tiras. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion de Documentos que serd
aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentaciéon no adquiere
valores secundarios, ya que se trata de informacion que representa las copias de las comunicaciones internas que fueron integradas a otros
expedientes de las distintas areas o procesos, segln se respectivo asunto. Cabe sefalar que, el proceso de eliminacion serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30, octubre, 2001). Por el cual se establecen

pautas para la administracidon de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas.
Bogota: 2001.

1.3.3.2-13

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

10

1.3.3.2-13.3

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
RECIBIDAS

X La subserie documental Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Recibidas cuenta con valor administrativo, ya que evidencia la
conformacidon de documentos recibidos para gestionar tramites dentro de las dreas de EPM, que son copias para el control consecutivo que
realiza la ventanilla Unica de correspondencia en la entidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo
minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documento en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracién o
corte en tiras. De este proceso de eliminacidn se dejara constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacidon no adquiere valores
secundarios, ya que se trata de informacidn que representa las copias de las comunicaciones recibidas que fueron integradas a otros
expedientes de las distintas areas o procesos, segln se respectivo asunto. Cabe sefalar que, el proceso de eliminacion serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 594 (14, julio, 2000). Por medio de la cual se dicta la Ley

General de Archivos y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2000. COLOMBIA. ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo 060 (30,

octubre, 2001). Por el cual se establecen pautas para la administracidon de las comunicaciones oficiales en las entidades publicas y las
privadas que cumplen funciones publicas. Bogotd: 2001.
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1.3.3.2-19 ESTADOS FINANCIEROS 10 | X X La serie documental Estados Financieros cuenta con valor administrativo, fiscal y contable, ya que evidencia el reporte periédico de los

movimientos contables y la situacidon econdmica de EPM, los cuales son compartidos con sus usuarios, con el animo de satisfacer el interés
comun del publico en evaluar la capacidad de esta entidad para generar rentabilidad y solvencia que le permita avanzar en nuevos
proyectos de infraestructura asociados con la prestacidn de servicios publicos domiciliarios. Por lo que debe custodiarse en el Archivo
Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el
Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente
de informacidn sobre la estructura econdmica de las Empresas y su solvencia financiera en un periodo de tiempo determinado. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria socioecondmica, estos ultimos
asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se
recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacidn, proceso que serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran
en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones
sobre racionalizacién de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que
ejercen funciones publicas o prestan servicios. Bogotd: 2005.COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto 3258

(30, diciembre, 2002). Por el cual se fijan los lugares y plazos para la presentacidn de las declaraciones tributarias y para el pago de los

impuestos, anticipos y retenciones en la fuente y se dictan otras disposiciones. Bogota: 2002. COLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA.
Ley 863 (29, diciembre, 2003). Por la cual se establecen normas tributarias, aduaneras, fiscales y de control para estimular el crecimiento
econdémico y el saneamiento de las finanzas publicas. Bogota: 2003. COLOMBIA. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO. Decreto
624 (30, marzo, 1989). Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los impuestos administrados por la Direccién General de Impuesto
Nacionales. Bogota: 1989. Capitulo Il. Declaraciones Tributarias. Bogota: 1989."
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1.3.3.2-29 INFORMES 10 X X La subserie documental Informes Contables cuenta con valor administrativo y contable, ya que Las Empresas Publicas de Medellin utilizan
este tipo de informes para dar a conocer la situacién econdémica y financiera dentro de la institucidon durante un tiempo previamente
determinado. En estos Informes Contables se realizan los cdlculos y los analisis de manera detallada con el fin de especificar los ingresos,

1.3.3.2-29.3 INFORMES CONTABLES egresos, costos, relaciones de deuda, la gestidn regulatoria y operativa de los servicios, con el fin de asegurar la adecuada remuneracién de

cada uno de los negocios y consolidar la informacion econdmica de la Empresa en corto plazo. Por lo que debe custodiarse en el Archivo
Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que esta documentacidon muestra una informacién mas
detallada en relacién con un periodo especifico, lo que contribuye a la historia financiera y econdmica de los negocios de las Empresas,
estos ultimos asociados con valor secundario histérico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (1971, marzo 27). Por el cual se
expide el Cédigo de ComercioCONGRESO DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA. Constitucién Politica de Colombia, 1991. Articulos 268, 354.

CONVENCIONES
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1.3.3.2-32 LIBRO DE SALDOS 10 X La serie documental Libros de Saldos cuenta con valor administrativo y contable, ya que en estos se consolidan los movimientos de dinero,

es decir, débito y crédito de la entidad y su clasificacién estd dada por asunto. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico serdn eliminados
mediante la trituracién o corte en tiras, y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente de los sistemas
de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se
dejard constancia a través de Acta de Eliminacion de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus
veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta documentacidon una vez cumple sus funciones y son compilados en los estados financieros u
otros documentos, pueden ser eliminados.Cabe sefalar que, el proceso de eliminacién serd llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de
ComercioCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacién de
tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o
prestan servicios. Bogota: 2005. COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 119 (27, abril, 2006) Por la cual se adopta
el Modelo Estandar de Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad Publica. Bogota: 2006. COLOMBIA.

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 669 (19, diciembre, 2008). Por la cual se modifica el Plan General de contabilidad Publica
y el Manual de Procedimientos del Régimen de Contabilidad Publica. Bogota: 2006.COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION.
Resolucién 357 (23, julio, 2008). Por la cual se adopta el procedimiento de control interno contable y de reporte del informe anual de

evaluacion a la Contaduria General de la Nacion. Bogota: 2008.
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1.3.3.2-33 LIBROS CONTABLES AUXILIARES 20 X La serie documental Libros Contables Auxiliares cuenta con valor administrativo y contable, ya que estos evidencian los registros del control

detallado de las transacciones y operaciones de EPM, relacionadas con el pago de servicios requeridos o bienes adquiridos para el
funcionamiento permanente y las actividades administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo
minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o
corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente de los sistemas de informacién y servidores
en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacion se dejard constancia a través de
Acta de Eliminacion de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior,
debido a que esta documentacion no adquiere valores secundarios, ya que se trata de informacién que representa el control diario y
permanente de los movimientos econdmicos y por tanto esta condensada en otras series, subseries o asuntos tales como: Estados
Financieros, informes financieros y/o libros mayores de contabilidad. Cabe sefialar que, el proceso de eliminacion serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27, marzo,1971). Por el cual se expide el Cédigo de
ComercioCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacién de
tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o
prestan servicios. Bogota: 2005. COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 119 (27, abril, 2006) Por la cual se adopta

el Modelo Estandar de Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad Publica. Bogota: 2006. COLOMBIA.

CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 669 (19, diciembre, 2008). Por la cual se modifica el Plan General de contabilidad Publica

el Manual de Procedimientos del Régimen de Contabilidad Publica. Bogotd: 2006.COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION.
Resolucién 357 (23, julio, 2008). Por la cual se adopta el procedimiento de control interno contable y de reporte del informe anual de
evaluacion a la Contaduria General de la Nacidn. Bogotd: 2008.
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1.3.3.2-34 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 10 | X X La subserie documental Libro Mayor cuenta con valor administrativo y contable, ya que contiene los saldos de las cuentas del mes anterior,
clasificados de manera nominativa segun la estructura del Catalogo General de Cuentas, las sumas de los movimientos débito y crédito de
cada una de las cuentas del respectivo mes, que han sido tomadas del Libro Diario y el saldo final del mismo mes.Por lo anterior debe
1.3.3.2-34.1 LIBRO MAYOR custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en

soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que esta documentacion posee
valores de caracter funcional, sumarial y de importancia colectiva, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, que sustentan su
permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean
digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn
Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestid
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre racionalizacién de trdmites y procedimientos
administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan servicios. Bogota:
2005. COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 119 (27, abril, 2006) Por la cual se adopta el Modelo Estdndar de
Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad Publica. Bogota: 2006. COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA
NACION. Resolucién 669 (19, diciembre, 2008). Por la cual se modifica el Plan General de contabilidad Publica y el Manual de
Procedimientos del Régimen de Contabilidad Publica. Bogota: 2006.COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 357

(23, julio, 2008). Por la cual se adopta el procedimiento de control interno contable y de reporte del informe anual de evaluacién a la

ontaduria General de la Nacién. Bogota: 2008.PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (1971, marzo 27). Por el cual se expide el
Cddigo de Comercio

AC: ARCHIVO CENTRAL
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1.3.3.2-38 NOTAS DEBITO

10

X

La serie documental Notas Débito cuenta con los valores primarios administrativo, legal, fiscal, contable, ya que es un comprobante que la
empresa envia a su cliente, en la que se le notifica haber cargado o debitado en su cuenta una determinada suma o valor, por el concepto
que se indica en la misma nota. Se considera asunto documental. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo
minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o
corte en tiras, y los que se encuentren en soporte electrénico serdan borrados permanentemente de los sistemas de informacién y
servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a
través de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo
anterior, ya que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que son documentos contables que aplican en los criterios
estipulados por el articulo 60 del Cdédigo de Comercio y el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacién
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestion
documental a nivel institucional. NormatividadCOLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se
expide el Cédigo de ComercioCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 962 (8, julio, 2005) Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacién de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen
funciones publicas o prestan servicios. Bogota: 2005. COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 119 (27, abril, 2006)
Por la cual se adopta el Modelo Estandar de Procedimientos para la Sostenibilidad del Sistema de Contabilidad Publica. Bogotd: 2006.

COLOMBIA. CONTADURIA GENERAL DE LA NACION. Resolucién 669 (19, diciembre, 2008). Por la cual se modifica el Plan General de

contabilidad Publica y el Manual de Procedimientos del Régimen de Contabilidad Publica. Bogota: 2006.COLOMBIA. CONTADURIA
GENERAL DE LA NACION. Resolucién 357 (23, julio, 2008). Por la cual se adopta el procedimiento de control interno contable y de reporte
del informe anual de evaluacién a la Contaduria General de la Nacién. Bogota: 2008.
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1.4-2

ACTAS

1.4-2.2

ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA

10

X

X

La subserie documental Actas de Junta cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los hechos, consideraciones y acuerdos de
las distintas reuniones llevadas a cabo por la alta administracién. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo
minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacidn a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las
actuaciones administrativas y las decisiones tomadas por el maximo érgano de la entidad. Se deben conservar en su soporte original,
convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria sociocultural, estos ultimos asociados con valores secundarios que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
Y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadEMPRESAS PUBLICAS DE Medellin, Acta de Comité

de Archivo N° 44 de 2003. Acta de Junta Directiva.CONCEJO MUNICIPAL DE MEDELLIN, Decreto Municipal N° 375 de 1955, Estatutos
Empresas Publicas de Medellin.

1.4-3

ACTOS ADMINISTRATIVOS

1.4-3.1

CIRCULARES

20

La subserie documental Circulares cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia una herramienta administrativa, emitida por
una autoridad superior dentro de las Empresas para trasmitir una instruccion o una decisidén de caracter obligatorio para los empleados de
la entidad, de acuerdo con su responsabilidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacidn a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidén sobre las
decisiones de tipo administrativo, juridico, econédmico y social establecidas internamente en la entidad. Se deben conservar en su soporte
original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.4-3

ACTOS ADMINISTRATIVOS

20

1.4-33

DECRETOS DE JUNTA DIRECTIVA

X

X

La subserie documental Decretos de Junta Directiva cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia aquellas disposiciones que
provienen de la Junta Directiva relacionadas con el funcionamiento o actividades administrativas de las Empresas que deben llevarse a cabo
para el cumplimiento de los objetivos. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una
vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las disposiciones de la Junta
Directiva relacionadas con el desarrollo organizacional y los negocios adelantados por la entidad en cuanto a la prestacidn de los servicios
publicos en un territorio o comunidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.4-14

CONTRATOS

20

1.4-14.1

CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

La subserie documental Contratos de Arrendamiento cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos mediante los
cuales EPM arrendé el uso de algun espacio, local u oficina para prestar el servicio de atencién al cliente en distintos municipios, para el uso
de un terreno para la ubicacion de antenas de retransmision o arriendo de médulos publicitarios. También, se puede referir a la cesidn
temporal de un espacio o local perteneciente a EPM para que un tercero lo use a cambio de una renta. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser
almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que
puede servir de fuente de informacion sobre las relaciones de la entidad con terceros a partir del arriendo de un bien inmueble, para
desarrollar actividades misionales o administrativas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia
institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta 'y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 80

(28, octubre, 1993). Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica. Bogotd: 1993.COLOMBIA.
CONGRESO DE LA REPUBLICA. Ley 1150 (16, julio, 2007). Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en
la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con Recursos Publicos. Bogota: 2007.
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COD OFICINA ‘1.4 ‘ OFICINA PRODUCTORA  [SECRETARIA GENERAL
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.4-14 CONTRATOS 20 X X  Lasubserie documental Contratos de Prestacidn de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
1.4-14.9 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS para la gestién ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia

para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccién
cualitativa intrinseca del 15% de unidades documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacién:5% de Contratos

de Prestacion de Servicios que presenten en su contenido tramites asociados con derechos de peticidn o acciones constitucionales;
seleccionar para su conservacion total 5% de Contratos de Prestacidn de Servicios de mayor cuantia; 5% de aquellos que reflejen
vulneracion de Derechos sobre el cuidado y sustentabilidad del medio ambiente en alguna de las obras civiles ejecutadas. De ahi que, esta
documentacién seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte
fisico que cumplan los criterios mencionados, seran transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra seleccionada, seran eliminados mediante la
trituracion o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion
y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a

ravés de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Intern