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ENTIDAD PRODUCTORA

COD OFICINA \1

NUMERO DE ESTRUCTURA

' OFICINA PRODUCTORA

Pagina 1 de 57

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

6 PERIODO(FECHAS) 1978-09-04 / 1981-12-31

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

GERENCIA GENERAL

cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
copIGO | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1-2 ACTOS ADMINISTRATIVOS PAPEL/DIGITAL | 20 | X X La subserie documental Decretos de Gerencia General cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia aquellas disposiciones que
provienen de la Gerencia General y que estan relacionadas con el funcionamiento o actividades administrativas de las Empresas que deben
llevarse a cabo para el cumplimiento de los objetivos. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
1-2.2 DECRETOS DE GERENCIA GENERAL estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdérico

Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacidn a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacién sobre las
disposiciones de la Gerencia General relacionadas con el desarrollo organizacional y los negocios adelantados por la entidad en cuanto a la
prestacion de los servicios publicos en un territorio o comunidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para
la historia institucional y la memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.
Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de
consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso
de transferencia secundaria. Cabe seialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:
bhn Alberto [ }\/)_
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

6 PERIODO(FECHAS) 1978-09-04 / 1981-12-31

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

GERENCIA TECNICA

COoDIGO

[ DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

CODIGO

“ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

SOPORTE ‘AC \ CT\ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.1-29

PROYECTOS

1.1-29.1

PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

PAPEL/
AUDIOVISUAL

20

X

X

La subserie documental Proyectos de Infraestructura cuenta con valor administrativo, legal y técnico ya que evidencia las obras y proyectos
de construccién gestionadas por EPM, que impliquen infraestructura representativa como las redes de servicios publicos domiciliarios,
realizando para esto estudios ambientales, de viabilidad, técnicos entre otros, a fin de identificar el impacto social, y poder asi tramitar
permisos y licencias ambientales ante la autoridad correspondiente. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidén, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que contienen informacién de tipo social, arqueoldgico, cultural, ambiental que son
fuentes primarias para estudios socioculturales e historia de las localidades. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en
fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios cientifico, cultural e histdrico que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.1-29

PROYECTOS

1.1-29.2

PROYECTOS ESPECIALES

PAPEL

10

La subserie documental Proyectos Especiales cuenta con valor administrativo y técnico ya que evidencia aquellos proyectos que atendiendo
su gran magnitud y la necesidad de una accidn profesional interdisciplinaria se deben estudiar como un solo conjunto. Por lo que debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en
soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que dan cuenta de la conformacién
de un grupo interdisciplinario para su diseio. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia
institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES
CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

FIRMAS:

bhn Alberto l
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

6 PERIODO(FECHAS) 1978-09-04 / 1981-12-31

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

ADMINISTRACION CONTRATOS

\ CODIGO [ DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

\ CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.1.1-8 CONTRATOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
DIGITAL

1.1.1-8.1 CONTRATOS DE EMPRESTITO

20

X

X

La subserie documental Contratos de Empréstito cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos mediante los cuales
se dotd a EPM de recursos econdmicos para el desarrollo y ejecucién de sus actividades misionales y administrativas, a partir de préstamos
de dinero o créditos nacionales o extranjeros con un plazo para su pago. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total y los documentos electréonicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacidn a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacién sobre las
relaciones financieras que EPM establecié con otras entidades nacionales o internacionales para adelantar proyectos de infraestructura de
los servicios publicos en un territorio o comunidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia
institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. LEY 84

(26, mayo,1873).Cédigo Civil.PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio.

1.1.1-8 CONTRATOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
DIGITAL

1.1.1-84 CONTRATOS DE OBRA

20

La subserie documental Contratos de Obra cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por EPM con
otras entidades para la construccion o mantenimiento de hidroeléctricas, acueductos y alcantarillados; creacién de centrales de generacién
de energia y subestaciones; construccién y adecuacién de carreteras o restitucién de infraestructura comunitaria, entre otras obras civiles
vinculadas a las actividades misionales de la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacién para
investigaciones relacionadas con la evolucién de la infraestructura energética, hidrdulica y de telecomunicaciones que ha tenido la regiény
el pais en general, y da cuenta de las grandes obras emprendidas por EPM para ampliar sus servicios y mejorar la calidad de vida de las
comunidades. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos
ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidén en el Archivo
Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las
imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento
de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y
directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. LEY 84 (26, mayo,1873).Cédigo Civil.PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

bhn Alberto l —
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

6 PERIODO(FECHAS) 1978-09-04 / 1981-12-31

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

ADMINISTRACION CONTRATOS

\ CODIGO [ DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

\ CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.1.1-23 LICITACIONES

PAPEL/
MICROFILM

20

X

X

La serie documental Licitaciones cuenta con valor administrativo, ya que son un proceso participativo por medio del cual se busca adquirir
las mejores condiciones de compra para un determinado proyecto u obra. Esto se hace por medio de un concurso o convocatoria entre
diferentes proveedores, para otorgarse la adquisicién o contratacién de un bien o servicio requerido por una organizacién. Su fin se
constituye en un proceso contractual.Se deja a nivel de asunto, respetando la forma en que se encuentra en el inventario de microfilm,
acorde a la época. Las Licitaciones hacen parte de los contratos, esta informacién se tomé ya que en el inventario de microfilm hacen
relacion a Licitaciones de manera general y no especifican los tipos de contrato, indican asi mismo que las que no se ejecutaron por
contrato, fueron destruidas. Acta N°10 de Comité de Archivo de 1981.Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa

el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al
Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentaciéon microfilmada son las que iban al contrato, por tanto,
su disposicidn final debe ser la misma del expediente contractual con las que estan relacionadas, estos Ultimos asociados con valor
secundario histdrico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que
los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

bhn Alberto l —
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

6 PERIODO(FECHAS) 1978-09-04 / 1981-12-31

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

DEPARTAMENTO DISENO ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO

\ CODIGO [ DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

\ CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.1.2.2-13 ESTUDIOS

PAPEL/ 20
AUDIOVISUAL

1.1.2.2-13.3 ESTUDIOS TECNICOS

X

X

La subserie documental Estudios Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que son investigaciones o analisis realizados sobre un objetivo
concreto, mediante el cual se pretende recolectar informacién bajo metodologias estandar, con el fin de contar con datos confiables para
reconocer situaciones, comportamientos, predicciones, consecuencias, oportunidades, necesidades y soluciones. Esta informacidn es usada
para orientar la toma de decisiones, realizar planes y proyecciones, confrontar hipétesis, plantear metas, objetivos y oportunidades, y
también, para definir las estrategias y protocolos para el desarrollo de operaciones. Aunque algunos Estudios Técnicos de EPM fueron
creados como requisito o componente de otros documentos como los proyectos, programas y convenios, también, fueron creados de
forma continua para realizar seguimientos, evaluaciones y realizar los controles sobre diferentes situaciones cotidianas y misionales de la
entidad.Por lo anterior deben custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion dan cuenta del desarrollo del core del negocio de EPM, sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucidn
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios y para el desarrollo administrativo de la organizacién, y aporta en el
desarrollo administrativo de la organizacion, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios histérico, técnico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de

retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.1.2.2-18 INFORMES

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL

1.1.2.2-18.3 INFORMES TECNICOS

La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencidén, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

bhn Alberto l —
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.
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Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

NUMERO DE ESTRUCTURA 6 PERIODO(FECHAS) 1978-09-04 / 1981-12-31

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

DIVISION MONTAJES

| cobiGo DESCRIPCION SERIES DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.1.4-24 MANUALES PAPEL/ 10 | X X La subserie documental Manuales de Operacién cuenta con valor administrativo, ya que evidencia las guias de referencia que contienen
AUDIOVISUAL toda la informacidn sobre especificaciones técnicas y de mantenimiento que requieren los equipos eléctricos, tanques de acueducto,
terminales de red, entre otros aparatos necesarios para el desarrollo de los proyectos de infraestructura de la entidad, para brindar los
1.1.4-24.1 MANUALES DE OPERACION servicios publicos domiciliarios. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total, ya que esta documentacién puede constituir una fuente importante de informacion sobre la evolucidn técnicay
tecnoldégica de la entidad, estos ultimos asociados con valor secundario técnico e histérico, que sustentan su permanencia en el
tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL ZOhH Mb@f 20 MZ?"Z &Zéﬂ . )\/)_
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

6 PERIODO(FECHAS) 1978-09-04 / 1981-12-31

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

DIVISION INTERVENTORIA GENERAL

\ CODIGO

[ DESCRIPCION SERIES

DISPOSICION FINAL

\ CODIGO

SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.1.5-8

CONTRATOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
DIGITAL

1.1.5-8.3

CONTRATOS DE INTERVENTORIA

20

X

X

La subserie documental Contratos de Interventoria cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por
EPM con un tercero para contar con una entidad que controle, vigile, inspeccione y verifique los planes de gestién ambiental, las obras
civiles y electromecanicas que se desarrollan en aras de prestar los servicios publicos domiciliarios en un territorio o comunidad en
particular. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre los acuerdos celebrados para intervenir y vigilar las obras de
infraestructura asociadas con el core del negocio. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia
institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados
cuenten con este proceso para que las imdgenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a
cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se
tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestidon documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. LEY 84 (26, mayo,1873).Cédigo Civil.PRESIDENCIA DE

LA REPUBLICA. Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio.

AC: ARCHIVO CENTRAL

COD: CODIGO

CONVENCIONES

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR

S: SELECCION

CT: CONSERVACION TOTAL

FIRMAS:

bhn Alberto l —
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

DIRECCION DE PLANEACION

| cobiGo DESCRIPCION SERIES DISPOSICION FINAL

~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO

1.2-7 COMUNICADOS DE PRENSA PAPEL/ 5 X X La serie documental Comunicados de Prensa cuenta con valor administrativo, ya que evidencia los mensajes escritos dirigidos a los

AUDIOVISUAL miembros de un medio de comunicacién y un publico objetivo, con el fin de transmitir de manera formal u oficialmente una novedad,
informacidn de interés o un acontecimiento de la actualidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo
minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdérico
Institucional para su conservacion total, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre noticias o novedades en los servicios publicos
prestados por la entidad en un territorio o comunidad, la marca corporativa o proyectos sociales. Se deben conservar en su soporte original,
convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su
permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico
gue aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
: CT: CONSERVACION TOTAL
AC: ARCHIVO CENTRAL Tohn Alberto mgzz lazar }\/}_
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.2 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |[DIRECCION DE PLANEACION
| cobiGo DESCRIPCION SERIES DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.2-9 CONVENIOS PAPEL/DIGITAL | 20 X X La subserie documental Convenios Interadministrativos cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia la conformacion de
documentos asociados con los acuerdos que suscribié EPM con personas juridicas publicas, mediante los cuales accedid o presté servicios
como mantenimiento y reposicion de alumbrado publico a municipios; suministro e instalacion de infraestructura de iluminacidn,
1.2-9.1 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS electrificacidn rural; servicios de vigilancia privada; compensacidon de comunidades por impactos generados en proyectos hidroeléctricos;

suministro, servicio de operacion y soporte de software, entre otros asuntos; con el propdsito de desarrollar actividades misionales y
administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo
de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre las relaciones comerciales de la entidad con otras
instituciones publicas y el impacto que genera en la calidad de vida de distintos territorios y comunidades. Ademas, se debe tener en cuenta
que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se
considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para
la historia institucional y la memoria social, estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.
Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el

istema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. LEY 84 (26, mayo,1873).Cédigo
Civil.PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio.

COD: CODIGO

AC: ARCHIVO CENTRAL
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M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
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CT: CONSERVACION TOTAL
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John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)
NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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1.2-13 ESTUDIOS

1.2-13.2 ESTUDIOS DE DESARROLLO EMPRESARIAL

PAPEL/
AUDIOVISUAL

10

X

X

La subserie documental Estudios de Desarrollo Empresarial cuenta con valor administrativo, ya que evidencia los diagndsticos realizados a la
parte operacional y administrativa de EPM para identificar situaciones, novedades o dificultades, que llevaran a la definicién de proyectos
que permitieran el crecimiento empresarial y garantizaran la mejora continua de los procesos y servicios de la entidad. Por lo que debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en
soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que puede servir de fuente de
informacidn sobre la mejora en los procesos, los analisis frente a la estructura organizacional, funciones y talento humano de la entidad en
un tiempo determinado. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este ultimo
asociado con el valor histérico que es secundario. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos
documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el
proceso transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.2-13 ESTUDIOS

1.2-13.3 ESTUDIOS TECNICOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

20

La subserie documental Estudios Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que son investigaciones o analisis realizados sobre un objetivo
concreto, mediante el cual se pretende recolectar informacién bajo metodologias estandar, con el fin de contar con datos confiables para
reconocer situaciones, comportamientos, predicciones, consecuencias, oportunidades, necesidades y soluciones. Esta informacidn es usada
para orientar la toma de decisiones, realizar planes y proyecciones, confrontar hipétesis, plantear metas, objetivos y oportunidades, y
también, para definir las estrategias y protocolos para el desarrollo de operaciones. Aunque algunos Estudios Técnicos de EPM fueron
creados como requisito o componente de otros documentos como los proyectos, programas y convenios, también, fueron creados de
forma continua para realizar seguimientos, evaluaciones y realizar los controles sobre diferentes situaciones cotidianas y misionales de la
entidad.Por lo anterior deben custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion dan cuenta del desarrollo del core del negocio de EPM, sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucidn
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios y para el desarrollo administrativo de la organizacién, y aporta en el
desarrollo administrativo de la organizacion, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios histérico, técnico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de

retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacidn,
proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION
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1.2-18

INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.2-18.1

INFORMES ADMINISTRATIVOS

10

X

X

La subserie documental Informes Administrativos cuenta con valor administrativo, ya que en estos se deja registro y se dan a conocer
situaciones presentadas en el desarrollo de una actividad de caracter directivo, las novedades relacionadas con la gestidn institucional y el
desempeio empresarial y laboral. Alli se consignan las dificultades y las posibles iniciativas de mejora segun los analisis realizados a cada
situacion administrativa, con el fin de tomar las decisiones pertinentes de manera formal y probatoria. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién sirve de fuente para
reconstruir la historia institucional al dar testimonio de las decisiones tomadas por los funcionarios de nivel directivo de la empresa,
convirtiéndose en fuente para la memoria social, estos ultimos asociados con valor secundario: histérico, que sustentan su permanencia en
el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados

con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.2-18

INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.2-18.3

INFORMES TECNICOS

10

La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencidén, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

AC: ARCHIVO CENTRAL
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1.2-24 MANUALES

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL

1.2-24.1 MANUALES DE OPERACION

X

X

La subserie documental Manuales de Operacién cuenta con valor administrativo, ya que evidencia las guias de referencia que contienen
toda la informacidn sobre especificaciones técnicas y de mantenimiento que requieren los equipos eléctricos, tanques de acueducto,
terminales de red, entre otros aparatos necesarios para el desarrollo de los proyectos de infraestructura de la entidad, para brindar los
servicios publicos domiciliarios. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total, ya que esta documentacién puede constituir una fuente importante de informacion sobre la evolucidn técnicay
tecnoldégica de la entidad, estos ultimos asociados con valor secundario técnico e histérico, que sustentan su permanencia en el
tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.2-28 PROGRAMAS

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL

1.2-28.2 PROGRAMAS DE MANEJO AMBIENTAL

La subserie documental Programas de Manejo Ambienta cuenta con valor administrativo, legal y técnico ya que evidencia los compromisos,
acciones y estrategias que adoptan las entidades en el marco del Sistema de Gestion Ambiental. Por lo que debe custodiarse en el Archivo
Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que dan cuenta de las politicas y metas establecidas por las
Empresas para recompensar a una comunidad por los dafios causados por las intervenciones realizadas al medio ambiente en los procesos
de ejecucion de obras de infraestructura. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y
memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios cientifico e histérico, pues apuntan al cumplimiento de objetivos de
desarrollo sostenible, impacto generado por las obras de gran envergadura que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo
de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta 'y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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PROCEDIMIENTO

1.2-28 PROGRAMAS

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL

1.2-28.3 PROGRAMAS DE PROYECCION DE DEMANDA'Y
CONSUMO DE SERVICIOS

X

X

La subserie documental Programas de Proyecciéon de Demanda de Consumo cuenta con valor administrativo y contable ya que evidencia las
proyecciones de demanda de energia a mediano y largo plazo, se realizan investigaciones del mercado de generacién energia y se calcula la
demanda de servicios para proyectar los consumos. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
Institucional para su conservacidn total ya que son un documento misional de las Empresas y son fuente primaria para futuros estudios de
mercado de servicios publicos en la regién y el pais, ayudando a comprender las dindmicas del mercado en el que se desenvuelven las
Empresas en un periodo determinado. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y
memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.2-29 PROYECTOS

PAPEL/ 20
AUDIOVISUAL

1.2-29.1 PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

La subserie documental Proyectos de Infraestructura cuenta con valor administrativo, legal y técnico ya que evidencia las obras y proyectos
de construccién gestionadas por EPM, que impliquen infraestructura representativa como las redes de servicios publicos domiciliarios,
realizando para esto estudios ambientales, de viabilidad, técnicos entre otros, a fin de identificar el impacto social, y poder asi tramitar
permisos y licencias ambientales ante la autoridad correspondiente. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que contienen informacién de tipo social, arqueoldgico, cultural, ambiental que son
fuentes primarias para estudios socioculturales e historia de las localidades. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en
fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios cientifico, cultural e histérico que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.2.2-13 ESTUDIOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.2.2-13.3 ESTUDIOS TECNICOS

20

X

X

La subserie documental Estudios Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que son investigaciones o analisis realizados sobre un objetivo
concreto, mediante el cual se pretende recolectar informacién bajo metodologias estandar, con el fin de contar con datos confiables para
reconocer situaciones, comportamientos, predicciones, consecuencias, oportunidades, necesidades y soluciones. Esta informacidn es usada
para orientar la toma de decisiones, realizar planes y proyecciones, confrontar hipétesis, plantear metas, objetivos y oportunidades, y
también, para definir las estrategias y protocolos para el desarrollo de operaciones. Aunque algunos Estudios Técnicos de EPM fueron
creados como requisito o componente de otros documentos como los proyectos, programas y convenios, también, fueron creados de
forma continua para realizar seguimientos, evaluaciones y realizar los controles sobre diferentes situaciones cotidianas y misionales de la
entidad.Por lo anterior deben custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion dan cuenta del desarrollo del core del negocio de EPM, sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucidn
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios y para el desarrollo administrativo de la organizacién, y aporta en el
desarrollo administrativo de la organizacion, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios histérico, técnico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de

retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.2.2-26 PLANES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.2.2-26.1 PLANES DE DESARROLLO DE SERVICIO DE
ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO

10

La subserie documental Planes de Desarrollo de Servicio de Acueducto y Alcantarillado cuenta con valor administrativo, ya que permite
concretar las politicas, estrategias, programas, proyectos y metas relacionados con el sistema de acueducto y alcantarillado de EPM, con el
fin de garantizar un servicio de calidad, tanto en el suministro de agua potable como en la recoleccién, transporte y tratamiento de las aguas
residuales.Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo

de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacién total, ya que
esta documentacion define politicas, estrategias, programas, proyectos y metas relacionados con el sistema de acueducto y alcantarillado
de EPM, con el fin de garantizar un servicio de calidad, tanto en el suministro de agua potable como en la recoleccidn, transporte y
tratamiento de las aguas residuales , estos ultimos asociados con valor secundario técnico e histérico, que sustentan su permanencia en el
tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.2.2-28 PROGRAMAS

1.2.2-28.3 PROGRAMAS DE PROYECCION DE DEMANDA'Y
CONSUMO DE SERVICIOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

10

X

X

La subserie documental Programas de Proyecciéon de Demanda de Consumo cuenta con valor administrativo y contable ya que evidencia las
proyecciones de demanda de energia a mediano y largo plazo, se realizan investigaciones del mercado de generacién energia y se calcula la
demanda de servicios para proyectar los consumos. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
Institucional para su conservacidn total ya que son un documento misional de las Empresas y son fuente primaria para futuros estudios de
mercado de servicios publicos en la regién y el pais, ayudando a comprender las dindmicas del mercado en el que se desenvuelven las
Empresas en un periodo determinado. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y
memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.2.2-28 PROGRAMAS

1.2.2-28.4 PROGRAMAS DE REDUCCION DE PERDIDAS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

10

La subserie documental Programa de Reduccién de Pérdidas cuenta con valor administrativo y técnico ya que evidencia la forma en que se
orientan los servicios prestados por las empresas con el fin de disminuir el desperdicio del recurso hidrico mediante el control y prevencién
de fugas, acciones comerciales e intervenciones sociales que promuevan el uso responsable por parte de los usuarios y la comunidad. Por lo
que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los
documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que muestran las
acciones de las Empresas que estan orientadas a disminuir el desperdicio de agua, energia y gas e incentivar el buen uso de los servicios
publicos domiciliarios. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social,
estos Ultimos asociados con valores secundarios histdrico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo, pues respaldan la gestion
y el cuidado por los recursos, pudiendo ser fuente importante para futuras investigaciones o estudios estadisticos. Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
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1.2.3-8 CONTRATOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
DIGITAL

1.2.3-8.5 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

20

X

X

La subserie documental Contratos de Prestacién de Servicios cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
celebrados por EPM con personas naturales o juridicas para atender las necesidades en los procesos administrativos y operacionales de la
entidad que se asocian con aspectos como: asesorias en preventa y/o posventa de portafolios y servicios de gas; desarrollo de actividades
para la gestidon ambiental en las centrales de energia; lectura de contadores de servicios publicos domiciliarios; servicios de aerofotografia
para las obras civiles; atencion a requerimientos comerciales por parte de los usuarios; entre otros asuntos. Por lo que debe custodiarse en
el Archivo Central de la Empresa en el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte
fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacién total y los documentos electrdnicos deberan ser
almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que
puede servir de fuente de informacion sobre los servicios adquiridos por la entidad para atender algunas de las actividades administrativas y
las relacionadas con los objetivos misionales que le permitieron impactar en la calidad de vida de las comunidades. Ademas, se debe tener
en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos
registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose
en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia
en el tiempo. Durante el tiempo de retencidon en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aln no
estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacién, proceso
que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el

istema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. LEY 84 (26, mayo,1873).Cédigo
Civil.PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio.
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1.2.3-13 ESTUDIOS

PAPEL/ 20
AUDIOVISUAL

1.2.3-13.3 ESTUDIOS TECNICOS

X

X

La subserie documental Estudios Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que son investigaciones o analisis realizados sobre un objetivo
concreto, mediante el cual se pretende recolectar informacién bajo metodologias estandar, con el fin de contar con datos confiables para
reconocer situaciones, comportamientos, predicciones, consecuencias, oportunidades, necesidades y soluciones. Esta informacidn es usada
para orientar la toma de decisiones, realizar planes y proyecciones, confrontar hipétesis, plantear metas, objetivos y oportunidades, y
también, para definir las estrategias y protocolos para el desarrollo de operaciones. Aunque algunos Estudios Técnicos de EPM fueron
creados como requisito o componente de otros documentos como los proyectos, programas y convenios, también, fueron creados de
forma continua para realizar seguimientos, evaluaciones y realizar los controles sobre diferentes situaciones cotidianas y misionales de la
entidad.Por lo anterior deben custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion dan cuenta del desarrollo del core del negocio de EPM, sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucidn
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios y para el desarrollo administrativo de la organizacién, y aporta en el
desarrollo administrativo de la organizacion, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios histérico, técnico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de

retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.2.3-18 INFORMES

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL

1.2.3-18.3 INFORMES TECNICOS

La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencidén, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

CONVENCIONES
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL
E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

COD: CODIGO

FIRMAS:

bhn Alberto l —
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental




Pagina 18 de 57

Medellin - Antioquia
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

NUMERO DE ESTRUCTURA 6 PERIODO(FECHAS) 1978-09-04 / 1981-12-31

e p r0® EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

ENTIDAD PRODUCTORA |EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

COD OFICINA ‘1.2.3 ‘ OFICINA PRODUCTORA UNIDAD PLANEACION ENERGIA
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.2.3-24 MANUALES PAPEL/ 10 | X X La subserie documental Manuales de Operacién cuenta con valor administrativo, ya que evidencia las guias de referencia que contienen
AUDIOVISUAL

toda la informacidn sobre especificaciones técnicas y de mantenimiento que requieren los equipos eléctricos, tanques de acueducto,
terminales de red, entre otros aparatos necesarios para el desarrollo de los proyectos de infraestructura de la entidad, para brindar los
1.2.3-24.1 MANUALES DE OPERACION servicios publicos domiciliarios. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total, ya que esta documentacién puede constituir una fuente importante de informacion sobre la evolucidn técnicay
tecnoldégica de la entidad, estos ultimos asociados con valor secundario técnico e histérico, que sustentan su permanencia en el
tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.2.3-26 PLANES PAPEL/ 10 X X La subserie documental Planes de Desarrollo Energético cuenta con valor administrativo, ya que son una estrategia donde se coordinan las
AUDIOVISUAL actividades para obtener la energia a partir de los recursos naturales, y se establecen las medidas de conservacién y eficiencia energética,
con el fin de satisfacer en forma eficiente las necesidades energéticas de la ciudad de Medellin y el departamento de Antioquia.Por lo
1.2.3-26.3 PLANES DE DESARROLLO ENERGETICO anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencion, los
documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total, ya que esta
documentacién contiene informacidn util para la elaboracién de futuros planes, permite realizar estudios comparativos a través del tiempo
Yy puede servir como base para futuras investigaciones, estos ultimos asociados con valor secundario histérico y cientifico, que sustentan su
permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean
digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn
Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.2.3-26 PLANES

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL

1.2.3-26.4 PLANES DE DISTRIBUCION DE ENERGIA

X

X

La subserie documental Planes de Distribucion de Energia cuenta con valor administrativo y técnico ya que evidencia la proyeccion de las
actividades a tener en cuenta en el proceso de distribucion de energia, para realizar asi el reparto y transporte de las redes de energia de
menor voltaje desde las redes de distribucion (postes, transformadores y redes) hasta las viviendas o empresas de manera segura 'y
confiable. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
dan cuenta de las estrategias y metas de las Empresas para garantizar el suministro de energia a los grandes y pequeiios clientes. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con
valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que
los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.2.3-26 PLANES

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL

1.2.3-26.7 PLANES DE TRANSMISION DE ENERGIA

La subserie documental Planes de Transmisidon de Energia cuenta con valor administrativo y técnico ya que evidencia la proyeccion de las
actividades necesarias en el proceso de transmisién de energia y asi realizar el reparto y transporte de esta desde los sitios de produccidn
(centrales de generacidn) hasta los sitios de consumo, (ciudades y municipios del pais) , pero no hasta las viviendas. Por lo que debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en
soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que dan cuenta de las apuestas
estratégicas de la entidad en una de sus lineas de negocio. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la
historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo.
Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de
consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso
de transferencia secundaria. Cabe seialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestidn documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.2.4-26

PLANES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.2.4-26.2

PLANES DE DESARROLLO DE SERVICIO DE
TELECOMUNICACIONES

10

X

X

La subserie documental Planes de Desarrollo de Servicio de Telecomunicaciones cuenta con valor administrativo, ya que este es un
documento de gestidon que promueve el desarrollo del servicio telefénico dentro de las Empresas Publicas de Medellin con el fin de atender
las necesidades de la poblacién y mejorar la calidad de vida de los usuarios determinando los lineamientos y los procesos que se deben
llevar a cabo para cumplir con dicho objetivo.Los planes de desarrollo telefénico pretenden mejorar el servicio y extender la comunicacién
por todos los rincones del pais, tanto a usuarios urbanos y rurales como locales y a larga distancia. Por lo que debe custodiarse en el Archivo
Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que esta documentacion define politicas, estrategias,
programas, proyectos y metas relacionados con la prestaciéon del servicio telefénico, con el fin de garantizar un servicio de calidad, estos
ultimos asociados con valor secundario técnico e histérico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en

el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.2.4-26

PLANES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.2.4-26.5

PLANES DE EXPANSION DE TELECOMUNICACIONES

10

La subserie documental Planes de Expansién del negocio de Telecomunicaciones cuenta con valor administrativo ya que es un documento
que da cuenta del andlisis y proyeccidn del crecimiento potencial del servicio que ofrece la Empresa, en ellos se consideran los recursos y
fortalezas con los que cuenta la entidad, se realizan proyecciones financieras, y se estudia la factibilidad de extender o difundir el servicio
(negocio) a nivel regional, nacional e internacional, de manera que se obtenga un crecimiento empresarial y un progreso en dmbitos de
rentabilidad, desarrollo de productos, nimero de clientes y posicionamiento de la marca. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central
de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que pueden servir de fuente de informacién ya que alli se
definen politicas, estrategias, programas, proyectos y metas relacionados con la ampliacidn del servicio publico domiciliario de
telecomunicaciones. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social,
estos Ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo
Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera
llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar
que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema
Integrado de Conservacion de EPM.
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\ SOPORTE ‘AC‘CT‘ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.2.5-13 ESTUDIOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.2.5-13.3 ESTUDIOS TECNICOS

20

X

X

La subserie documental Estudios Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que son investigaciones o analisis realizados sobre un objetivo
concreto, mediante el cual se pretende recolectar informacién bajo metodologias estandar, con el fin de contar con datos confiables para
reconocer situaciones, comportamientos, predicciones, consecuencias, oportunidades, necesidades y soluciones. Esta informacidn es usada
para orientar la toma de decisiones, realizar planes y proyecciones, confrontar hipétesis, plantear metas, objetivos y oportunidades, y
también, para definir las estrategias y protocolos para el desarrollo de operaciones. Aunque algunos Estudios Técnicos de EPM fueron
creados como requisito o componente de otros documentos como los proyectos, programas y convenios, también, fueron creados de
forma continua para realizar seguimientos, evaluaciones y realizar los controles sobre diferentes situaciones cotidianas y misionales de la
entidad.Por lo anterior deben custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion dan cuenta del desarrollo del core del negocio de EPM, sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucidn
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios y para el desarrollo administrativo de la organizacién, y aporta en el
desarrollo administrativo de la organizacion, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios histérico, técnico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de

retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
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DISPOSICION FINAL

CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

SOPORTE ‘AC \ CT\ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.2.6-13 ESTUDIOS

1.2.6-13.3 ESTUDIOS TECNICOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

20

X

X

La subserie documental Estudios Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que son investigaciones o analisis realizados sobre un objetivo
concreto, mediante el cual se pretende recolectar informacién bajo metodologias estandar, con el fin de contar con datos confiables para
reconocer situaciones, comportamientos, predicciones, consecuencias, oportunidades, necesidades y soluciones. Esta informacidn es usada
para orientar la toma de decisiones, realizar planes y proyecciones, confrontar hipétesis, plantear metas, objetivos y oportunidades, y
también, para definir las estrategias y protocolos para el desarrollo de operaciones. Aunque algunos Estudios Técnicos de EPM fueron
creados como requisito o componente de otros documentos como los proyectos, programas y convenios, también, fueron creados de
forma continua para realizar seguimientos, evaluaciones y realizar los controles sobre diferentes situaciones cotidianas y misionales de la
entidad.Por lo anterior deben custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion dan cuenta del desarrollo del core del negocio de EPM, sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucidn
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios y para el desarrollo administrativo de la organizacién, y aporta en el
desarrollo administrativo de la organizacion, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios histérico, técnico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de

retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.2.6-26 PLANES

1.2.6-26.6 PLANES DE MANEJO AMBIENTAL

PAPEL/
AUDIOVISUAL

10

La subserie documental Planes de Manejo Ambiental cuenta con valor administrativo y legal ya que evidencia los compromisos, acciones y
estrategias que adoptan las entidades en el marco del Sistema de Gestién Ambiental. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que dan testimonio de las estrategias planeadas para mitigar o controlar los
posibles impactos ambientales negativos que puedan causar en cumplimiento de su mision institucional, ayudando a comprender el
compromiso, responsabilidad ambiental y social que las empresas han tenido a través del tiempo. Se deben conservar en su soporte
original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios pues
permiten realizar estudios comparativos a través del tiempo sustentando asi su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién
en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso
que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
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\ SOPORTE ‘AC \ CT\ E ‘M/D‘ S ‘ PROCEDIMIENTO

1.2.6-28 PROGRAMAS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.2.6-28.5 PROGRAMAS DE SANEAMIENTO Y MANEJO DE
VERTIMIENTOS

10

X

X

La subserie documental Programas de Saneamiento y Manejo de Vertimientos de Aguas Residuales cuenta con valor administrativo y
contable ya que evidencia la forma en que EPM lleva el historial y seguimiento de cada una de las empresas que hacen uso de sus redes de
alcantarillado "Tuberias". Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el
tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total,
ya que contiene informacidon que se constituyen en fuente primaria para futuros estudios sobre el mercado de servicios publicos en la
region y el pais, ayudando a comprender las dindmicas del mercado en que se desenvuelven las Empresas en un periodo determinado. Se
deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con
valores secundarios cientifico e histérico que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central,
se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a
cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se

tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestidon documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacion de EPM.
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| cobiGo DESCRIPCION SERIES DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.2.7-18 INFORMES PAPEL/ 10 X X La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
AUDIOVISUAL resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
1.2.7-18.3 INFORMES TECNICOS retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL ZOhH Mb@f 20 MZ?"Z &Zéﬂ . )\/)_
COD CODlGO E: EL”V”NAC'ON John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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1.3-8 CONTRATOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.3-8.2 CONTRATOS DE FINANCIACION

20

X

X

La subserie documental Contratos de Financiacidn cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados entre la
entidad y los usuarios de los servicios publicos domiciliarios que presentaban mora en los pagos de sus obligaciones o de servicios de
instalacidon que no podia pagar inmediatamente, por lo que se ajustaban los plazos para atender las necesidades de los usuarios y garantizar
la prestacidn del servicio. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el
tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total,
ya que puede servir de fuente de informacion sobre requisitos o criterios de los usuarios para acceder a estos acuerdos en determinado
periodo de tiempo. Adema3s, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo
documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este Ultimo asociado con el valor histérico que es
secundario. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados
con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. LEY 84 (26, mayo,1873).Cédigo Civil.PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el
Cddigo de Comercio.

1.3-8 CONTRATOS

PAPEL/ DIGITAL

1.3-8.9 CONTRATOS DE SUMINISTROS

20

La subserie documental Contratos de Suministros cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados por la
entidad con terceros que le prestaron servicios o bienes de forma periddica para el desarrollo de sus actividades administrativas y
misionales, tales como muebles, equipos de mantenimiento, calibradores, medidores, transformadores, maquinas, material divulgativo y
promocional, entre otros elementos. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre los acuerdos a partir de los
cuales se garantizaron contraprestaciones que permitieron la ejecucién de las actividades administrativas y misionales. Ademas, se debe
tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen
pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original,
convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este ultimo asociado con el valor histérico que es secundario. Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. LEY 84 (26,
mayo,1873).Cédigo Civil.PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio.
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CODIGO “ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

SOPORTE ‘AC \ CT\ E ‘M/D‘ S ‘

PROCEDIMIENTO

1.3.1-13 ESTUDIOS

1.3.1-13.3 ESTUDIOS TECNICOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

20

X

X

La subserie documental Estudios Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que son investigaciones o analisis realizados sobre un objetivo
concreto, mediante el cual se pretende recolectar informacién bajo metodologias estandar, con el fin de contar con datos confiables para
reconocer situaciones, comportamientos, predicciones, consecuencias, oportunidades, necesidades y soluciones. Esta informacidn es usada
para orientar la toma de decisiones, realizar planes y proyecciones, confrontar hipétesis, plantear metas, objetivos y oportunidades, y
también, para definir las estrategias y protocolos para el desarrollo de operaciones. Aunque algunos Estudios Técnicos de EPM fueron
creados como requisito o componente de otros documentos como los proyectos, programas y convenios, también, fueron creados de
forma continua para realizar seguimientos, evaluaciones y realizar los controles sobre diferentes situaciones cotidianas y misionales de la
entidad.Por lo anterior deben custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion dan cuenta del desarrollo del core del negocio de EPM, sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucidn
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios y para el desarrollo administrativo de la organizacién, y aporta en el
desarrollo administrativo de la organizacion, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios histérico, técnico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de

retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.3.1-14 HISTORIALES DE MAQUINARIA Y EQUIPOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

10

La serie documental Historiales de Maquinaria y Equipos cuenta con valor administrativo y legal, evidencia las actividades administrativas
realizadas para el control, seguimiento y optimizacidn del uso de la maquinaria y equipos con los que cuenta la entidad para el
cumplimiento de su misionalidad.Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una

vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total, se debe tener en cuenta que se decide conservar La serie documental porque en los inventarios del fondo documental
acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de este historial. Se deben conservar en su soporte original,
convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su
permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico
gue aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidon de EPM.
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1.3.1-18

INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.3.1-18.1

INFORMES ADMINISTRATIVOS

10

X

X

La subserie documental Informes Administrativos cuenta con valor administrativo, ya que en estos se deja registro y se dan a conocer
situaciones presentadas en el desarrollo de una actividad de caracter directivo, las novedades relacionadas con la gestidn institucional y el
desempeio empresarial y laboral. Alli se consignan las dificultades y las posibles iniciativas de mejora segun los analisis realizados a cada
situacion administrativa, con el fin de tomar las decisiones pertinentes de manera formal y probatoria. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién sirve de fuente para
reconstruir la historia institucional al dar testimonio de las decisiones tomadas por los funcionarios de nivel directivo de la empresa,
convirtiéndose en fuente para la memoria social, estos ultimos asociados con valor secundario: histérico, que sustentan su permanencia en
el tiempo.Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados

con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.3.1-18

INFORMES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.3.1-18.3

INFORMES TECNICOS

10

La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencidén, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
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1.3.1-24 MANUALES PAPEL/ 10 | X X La subserie documental Manuales de Operacién cuenta con valor administrativo, ya que evidencia las guias de referencia que contienen

AUDIOVISUAL toda la informacidn sobre especificaciones técnicas y de mantenimiento que requieren los equipos eléctricos, tanques de acueducto,

terminales de red, entre otros aparatos necesarios para el desarrollo de los proyectos de infraestructura de la entidad, para brindar los

1.3.1-24.1 MANUALES DE OPERACION servicios publicos domiciliarios. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total, ya que esta documentacién puede constituir una fuente importante de informacion sobre la evolucidn técnicay
tecnoldégica de la entidad, estos ultimos asociados con valor secundario técnico e histérico, que sustentan su permanencia en el
tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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COD OFICINA ‘1.3.1.2 ‘ OFICINA PRODUCTORA  |DEPARTAMENTO CENTRAL RIOGRANDE
| cobiGo DESCRIPCION SERIES | DISPOSICION FINAL
~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO
1.3.1.2-19 INSTRUMENTOS DE CONTROL PAPEL/ 5 X La subserie documental Registros de Mantenimiento cuenta con valor administrativo, estos son plantillas o notas escritas que se utilizan
S:JGDI'T(;\L”SUAL/ para programar vy realizar trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo a las instalaciones, maquinaria, equipos, redes, infraestructura
y/o unidades activas dentro de las Empresas Publicas de Medellin, estos registros evidencian las buenas condiciones en las que permanecen
1.3.1.2-19.3 REGISTROS DE MANTENIMIENTO los equipos, ademds permiten gestionar, rastrear y llevar un control de los gastos incluidos en dicha reparacion o mantenimiento. Por lo que
debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los
documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras, y los que se encuentren en soporte electrénico
seran borrados permanentemente de los sistemas de informacién y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran
almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion de Documentos que serd aprobada por el
Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta documentacion no adquiere valores secundarios,
teniendo en cuenta que después de realizado el mantenimiento el control pierde vigencia y relevancia para la entidad. Ademas, es
informacidn que se estd actualizando constantemente, por lo que pierde su valor en el tiempo.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacién
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestion
documental a nivel institucional.
CONVENCIONES FIRMAS:
: CT: CONSERVACION TOTAL
AC: ARCHIVO CENTRAL Tohn Alberto mgzz lazar }\/}_
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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1.3.4-10

CORRESPONDENCIA

1.3.4-10.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA

PAPEL/ 10
AUDIOVISUAL

X

La subserie documental Correspondencia Enviada cuenta con valor administrativo, ya que evidencia las cartas con notificaciones o
solicitudes relacionadas con tramites administrativos remitidas por EPM hacia diferentes destinos, que por practicidad fueron agrupadas en
una misma carpeta o folder. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documento en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracidn o corte en tiras. De este proceso
de eliminacién se dejara constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de
informacién que hace las veces de respaldo de las cartas que estdn integradas a los expedientes respectivos. Cabe sefalar que, el proceso
de eliminacién sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional.

1.3.4-13

ESTUDIOS

1.3.4-13.3

ESTUDIOS TECNICOS

PAPEL/ 20 X
AUDIOVISUAL

La subserie documental Estudios Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que son investigaciones o analisis realizados sobre un objetivo
concreto, mediante el cual se pretende recolectar informacién bajo metodologias estandar, con el fin de contar con datos confiables para
reconocer situaciones, comportamientos, predicciones, consecuencias, oportunidades, necesidades y soluciones. Esta informacidn es usada
para orientar la toma de decisiones, realizar planes y proyecciones, confrontar hipétesis, plantear metas, objetivos y oportunidades, y
también, para definir las estrategias y protocolos para el desarrollo de operaciones. Aunque algunos Estudios Técnicos de EPM fueron
creados como requisito o componente de otros documentos como los proyectos, programas y convenios, también, fueron creados de
forma continua para realizar seguimientos, evaluaciones y realizar los controles sobre diferentes situaciones cotidianas y misionales de la
entidad.Por lo anterior deben custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion dan cuenta del desarrollo del core del negocio de EPM, sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucidn
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios y para el desarrollo administrativo de la organizacién, y aporta en el
desarrollo administrativo de la organizacion, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios histérico, técnico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de

retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacidn,
proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
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COoDIGO

[ DESCRIPCION SERIES

‘ DISPOSICION FINAL

CODIGO

“ SERIE, SUBSERIE O ASUNTO

SOPORTE ‘AC \ CT\ E ‘M/D‘ S ‘ PROCEDIMIENTO

1.3.4-18

INFORMES

1.3.4-18.3

INFORMES TECNICOS

PAPEL/ 10 X X La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
AUDIOVISUAL resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.3.4-28

PROGRAMAS

1.3.4-28.1

PROGRAMAS DE ASISTENCIA DE ACUEDUCTOS Y
ALCANTARILLADOS

PAPEL/ 10 X X La subserie documental Programas de Asistencia de Acueductos y Alcantarillados cuenta con valor administrativo y técnico ya que evidencia
AUDIOVISUAL los programas ofrecidos para asentamientos urbanos y rurales del Municipio de Medellin, conformado por personas que empezaron a
poblar las laderas de los rios e instalaban su propio acueducto de manera rudimental con ayuda de la misma comunidad; a partir de esto,
los programas ayudan a determinar si las fuentes de agua son o no aptas para el consumo vy si tienen algun tipo de riesgo a fin de contribuir
a una mejor calidad de vida. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total, ya que permiten evidenciar el compromiso de las Empresas con las clases menos favorecidas, sirviendo de fuente para
realizar historias locales y de poblamiento en territorios rurales y suburbanos, sustentando asi su permanencia en el tiempo. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con
valores secundarios cientifico, cultural e histérico, que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el
Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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PROCEDIMIENTO

1.3.4.2-13 ESTUDIOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.3.4.2-13.3 ESTUDIOS TECNICOS

20

X

X

La subserie documental Estudios Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que son investigaciones o analisis realizados sobre un objetivo
concreto, mediante el cual se pretende recolectar informacién bajo metodologias estandar, con el fin de contar con datos confiables para
reconocer situaciones, comportamientos, predicciones, consecuencias, oportunidades, necesidades y soluciones. Esta informacidn es usada
para orientar la toma de decisiones, realizar planes y proyecciones, confrontar hipétesis, plantear metas, objetivos y oportunidades, y
también, para definir las estrategias y protocolos para el desarrollo de operaciones. Aunque algunos Estudios Técnicos de EPM fueron
creados como requisito o componente de otros documentos como los proyectos, programas y convenios, también, fueron creados de
forma continua para realizar seguimientos, evaluaciones y realizar los controles sobre diferentes situaciones cotidianas y misionales de la
entidad.Por lo anterior deben custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion dan cuenta del desarrollo del core del negocio de EPM, sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucidn
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios y para el desarrollo administrativo de la organizacién, y aporta en el
desarrollo administrativo de la organizacion, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos
asociados con valores secundarios histérico, técnico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de

retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
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1.3.5-15

HISTORIAS DE OPERACION SOBRE TRATAMIENTO
AGUAS RESIDUALES

PAPEL/
AUDIOVISUAL

10

X

X

La serie documental Historias de Operacion sobre Tratamiento de Aguas Residuales cuenta con valor administrativo, ya que consolida el
seguimiento y el analisis que realiza la empresa sobre el uso de sus redes de alcantarillado o tuberias con el desagtie. El objetivo es que
estas aguas residuales estén libres de contaminantes o sustancias externas que pueden llegar a afectar las fuentes hidricas y asi reafirmar su
compromiso con el saneamiento de los rios y quebradas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacion da cuenta de la gestion realizada por EPM en el control de aguas a las
empresas que hacen parte de su jurisdiccién, motivo por el que son fuente de investigacion y para el desarrollo administrativo de la
organizacidn, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios
histdrico, técnico y cientifico que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se
recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacidn, proceso que serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran
en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 2811 (18, dicembre, 1974). Por el cual se dicta

el Codigo Nacional de Recursos Naturales Renovables y de Proteccion al Medio Ambiente.
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1.4-8 CONTRATOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
DIGITAL

1.4-8.1 CONTRATOS DE EMPRESTITO

20

X

X

La subserie documental Contratos de Empréstito cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos mediante los cuales
se dotd a EPM de recursos econdmicos para el desarrollo y ejecucién de sus actividades misionales y administrativas, a partir de préstamos
de dinero o créditos nacionales o extranjeros con un plazo para su pago. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total y los documentos electréonicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacidn a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacién sobre las
relaciones financieras que EPM establecié con otras entidades nacionales o internacionales para adelantar proyectos de infraestructura de
los servicios publicos en un territorio o comunidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia
institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. LEY 84

(26, mayo,1873).Cédigo Civil.PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio.

1.4-8 CONTRATOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.4-8.2 CONTRATOS DE FINANCIACION

20

La subserie documental Contratos de Financiacidn cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos celebrados entre la
entidad y los usuarios de los servicios publicos domiciliarios que presentaban mora en los pagos de sus obligaciones o de servicios de
instalacidon que no podia pagar inmediatamente, por lo que se ajustaban los plazos para atender las necesidades de los usuarios y garantizar
la prestacidn del servicio. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el
tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total,
ya que puede servir de fuente de informacion sobre requisitos o criterios de los usuarios para acceder a estos acuerdos en determinado
periodo de tiempo. Adema3s, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo
documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este Ultimo asociado con el valor histérico que es
secundario. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados
con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que
el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA
REPUBLICA. LEY 84 (26, mayo,1873).Cédigo Civil.PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el
Cddigo de Comercio.
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1.4.1-4

BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA

PAPEL/
AUDIOVISUAL

10

X

La serie documental Boletines Diarios de Tesoreria cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia la conformacion de
documentos asociados con los movimientos de dinero y saldos de las cuentas bancarias de EPM que se realizan diariamente. Por lo que
debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los
documento en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracidn o corte en tiras. De este proceso de eliminacién se dejara constancia
a través de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad.
Lo anterior, debido a que esta documentacion no adquiere valores secundarios, ya que se trata de informacion de saldos en cuentas
bancarias que representa un control contable y por tanto esta condensada en otras series, subseries o asuntos tales como: Estados
Financieros, informes financieros y/o libros mayores de contabilidad. Cabe sefialar que, el proceso de eliminacion serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.

1.4.1-5

COMPROBANTES CONTABLES

PAPEL

1.4.1-5.2

COMPROBANTES CONTABLES DE FONDO FIJO

10

La subserie documental Comprobantes Contables de Fondo Fijo cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia los registros
detallados de la cantidad de dinero en efectivo que se destind en EPM para el pago de gastos, adquisiciones o servicios menores, de un
fondo fijo, para la operatividad o prestacién de los servicios domiciliarios. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las operaciones contables
desarrolladas a lo largo del tiempo por la entidad. Ademas, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque
en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones
ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este ultimo asociado con el
valor histérico que es secundario. Durante el tiempo de retencidén en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
Y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27,
marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio
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1.4.2.1-3 BALANCE DE ALMACEN

PAPEL

20

X

La serie documental Balance de Almacén cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia la conformacién de documentos
relacionados con el control de los materiales y articulos de EPM, los cuales son utilizados en la prestacion de sus servicios. Este balance
permite un seguimiento de los recursos disponibles y utilizados durante la gestidn de la entidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo
Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documento en soporte fisico seran
eliminados mediante la trituracién o corte en tiras de las cintas. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a través de Acta de
Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a
que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de informacidn que representa el control de bienes de almacén y
por tanto estad condensada en otras series, subseries o asuntos tales como: Estados Financieros, informes financieros y/o libros mayores de
contabilidad. Cabe sefalar que, el proceso de eliminacidn serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental,
teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional.

1.4.2.1-6 COMPROBANTES DE ALMACEN

PAPEL/ DIGITAL

1.4.2.1-6.1 COMPROBANTES DE EGRESO DE BIENES DE ALMACEN

10

La subserie documental Comprobantes de Egreso de Bienes de Almacén cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia los
registros que acreditan la salida material y real de un bien o elemento del almacén de la entidad, de tal forma que se cuenta con un soporte
para legalizar los asientos de contabilidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documento en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracidon o corte en tiras y los
gue se encuentren en soporte electrdnico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion y servidores en donde fueron
originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion
de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta
documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de informacidn que representa el control de bienes de almacén y por tanto
estd condensada en otras series, subseries o asuntos tales como: Estados Financieros, informes financieros y/o libros mayores de
contabilidad. Cabe sefalar que, el proceso de eliminacidon serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental,
teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestiéon documental a nivel institucional.NormatividadPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.
Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio
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1.4.4-5 COMPROBANTES CONTABLES

PAPEL/ DIGITAL

14451 COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESO

10

X

X

La subserie documental Comprobantes Contables de Egreso cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia las operaciones
financieras y econdmicas de la entidad relacionadas con el pago de servicios requeridos o bienes adquiridos para el funcionamiento
permanente y las actividades administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para
su conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las operaciones contables
realizadas por las Empresas en determinado periodo de tiempo. Ademas, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie
documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia
de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este ultimo
asociado con el valor histérico que es secundario. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos
documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el
proceso transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.
Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio

1.4.4-5 COMPROBANTES CONTABLES

PAPEL/ DIGITAL

14453 COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESO

10

La subserie documental Comprobantes Contables de Ingreso cuenta con valor administrativo y contable, ya que evidencia las operaciones
financieras y econdmicas de la entidad relacionadas con el ingreso de dinero o su equivalente por servicios prestados. Por lo que debe
custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en
soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los documentos electréonicos deberdn
ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que
puede servir de fuente de informacion sobre las operaciones contables realizadas por las Empresas en determinado periodo de tiempo.
Ademads, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo documental
acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su
soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este ultimo asociado con el valor histérico que es secundario.
Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que alin no estén
digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que
sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso transferencia secundaria. Cabe sefalar
que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema
Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el
Cddigo de Comercio
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1.4.4-12 ESTADOS FINANCIEROS

PAPEL/ DIGITAL

10

X

X

La serie documental Estados Financieros cuenta con valor administrativo, fiscal y contable, ya que evidencia el reporte periddico de los
movimientos contables y la situacidon econdmica de EPM, los cuales son compartidos con sus usuarios, con el animo de satisfacer el interés
comun del publico en evaluar la capacidad de esta entidad para generar rentabilidad y solvencia que le permita avanzar en nuevos
proyectos de infraestructura asociados con la prestacidn de servicios publicos domiciliarios. Por lo que debe custodiarse en el Archivo
Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el
Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente
de informacidn sobre la estructura econdmica de las Empresas y su solvencia financiera en un periodo de tiempo determinado. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria socioecondmica, estos ultimos
asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se
recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacidn, proceso que serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran
en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacion de EPM.

1.4.4-17 INDIRECTOS DE CONTABILIDAD

1.4.4-17.1 INDIRECTOS ACUEDUCTO

PAPEL/ DIGITAL

20

La subserie documental Indirectos de Contabilidad de Acueducto cuenta con valor administrativo y contable, estos corresponden a aquellas
correcciones presupuestarias dentro de los gastos generales estipulados para la ejecucién de los trabajos, o gastos no incluidos en los costos
directos que realiza la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracidén o corte en tiras, y los que se
encuentren en soporte electréonico seran borrados permanentemente de los sistemas de informacion y servidores en donde fueron
originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion
de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta
documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de libros donde se registran las correcciones hechas a la aplicacion de las
cuentas del presupuesto (gasto, costo e inversion) y la informacidn de estos queda consolidada en el libro mayor y de balance y estados
financieros.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental,
teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional.
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1.4.4-17 INDIRECTOS DE CONTABILIDAD

1.4.4-17.2 INDIRECTOS ALCANTARILLADO

PAPEL/ DIGITAL | 20

X

La subserie documental Indirectos de Contabilidad de Alcantarillado cuenta con valor administrativo y contable, estos corresponden a
aquellas correcciones presupuestarias dentro de los gastos generales estipulados para la ejecucidn de los trabajos, o gastos no incluidos en
los costos directos que realiza la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado.
Una vez cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras, y los
gue se encuentren en soporte electréonico serdn borrados permanentemente de los sistemas de informacion y servidores en donde fueron
originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion
de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta
documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de libros donde se registran las correcciones hechas a la aplicacion de las
cuentas del presupuesto (gasto, costo e inversion) y la informacidn de estos queda consolidada en el libro mayor y de balance y estados
financieros.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental,
teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional.

1.4.4-17 INDIRECTOS DE CONTABILIDAD

1.4.4-17.3 INDIRECTOS EMPRESAS

PAPEL/ DIGITAL | 20

La subserie documental Indirectos de Contabilidad de Empresas cuenta con valor administrativo y contable, estos corresponden a aquellas
correcciones presupuestarias dentro de los gastos generales estipulados para la ejecucién de los trabajos, o gastos no incluidos en los costos
directos que realiza la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracidén o corte en tiras, y los que se
encuentren en soporte electréonico seran borrados permanentemente de los sistemas de informacion y servidores en donde fueron
originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion
de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta
documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de libros donde se registran las correcciones hechas a la aplicacion de las
cuentas del presupuesto (gasto, costo e inversion) y la informacidn de estos queda consolidada en el libro mayor y de balance y estados
financieros.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental,
teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional.
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1.4.4-17 INDIRECTOS DE CONTABILIDAD

1.4.4-17.4 INDIRECTOS ENERGIA

PAPEL/ DIGITAL | 20

X

La subserie documental Indirectos de Contabilidad de Energia cuenta con valor administrativo y contable, estos corresponden a aquellas
correcciones presupuestarias dentro de los gastos generales estipulados para la ejecucién de los trabajos, o gastos no incluidos en los costos
directos que realiza la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras, y los que se
encuentren en soporte electrdonico seran borrados permanentemente de los sistemas de informacion y servidores en donde fueron
originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion
de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta
documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de libros donde se registran las correcciones hechas a la aplicacion de las
cuentas del presupuesto (gasto, costo e inversion) y la informacidn de estos queda consolidada en el libro mayor y de balance y estados
financieros.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental,
teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional.

1.4.4-17 INDIRECTOS DE CONTABILIDAD

1.4.4-17.5 INDIRECTOS ESPECIALES

PAPEL/ DIGITAL | 20

La subserie documental Indirectos de Contabilidad Especiales cuenta con valor administrativo y contable, estos corresponden a aquellas
correcciones presupuestarias dentro de los gastos generales estipulados para la ejecucién de los trabajos, o gastos no incluidos en los costos
directos que realiza la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracidén o corte en tiras, y los que se
encuentren en soporte electréonico seran borrados permanentemente de los sistemas de informacion y servidores en donde fueron
originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion
de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta
documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de libros donde se registran las correcciones hechas a la aplicacion de las
cuentas del presupuesto (gasto, costo e inversion) y la informacidn de estos queda consolidada en el libro mayor y de balance y estados
financieros.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental,
teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional.
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1.4.4-17

INDIRECTOS DE CONTABILIDAD

1.4.4-17.6

INDIRECTOS TELEFONOS

PAPEL/ DIGITAL | 20

X

La subserie documental Indirectos de Contabilidad de Teléfonos cuenta con valor administrativo y contable, estos corresponden a aquellas
correcciones presupuestarias dentro de los gastos generales estipulados para la ejecucién de los trabajos, o gastos no incluidos en los costos
directos que realiza la empresa. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o corte en tiras, y los que se
encuentren en soporte electrdonico seran borrados permanentemente de los sistemas de informacion y servidores en donde fueron
originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacidn se dejard constancia a través de Acta de Eliminacion
de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta
documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de libros donde se registran las correcciones hechas a la aplicacion de las
cuentas del presupuesto (gasto, costo e inversion) y la informacidn de estos queda consolidada en el libro mayor y de balance y estados
financieros.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental,
teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional.

1.4.4-18

INFORMES

1.4.4-18.2

INFORMES FINANCIEROS

PAPEL/ 10 X
AUDIOVISUAL

La subserie documental Informes Financieros cuenta con valor administrativo, fiscal y contable, ya que es un reporte contable para un
determinado lapso de tiempo, que permite conocer el estado econdmico de la Empresa, en el se detallan datos sobre la situacion financiera
de cada uno de los negocios e informacion tanto econdmica como patrimonial en general, la capacidad de pago y solvencia de la entidad,
limites de endeudamiento, liquidez, presupuesto, rentabilidad y beneficiosPor lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que esta documentacién da cuenta de la gestidén contable, financiera 'y
tributaria de entidad, motivo por el que se deben conservar en su totalidad, estos Ultimos asociados con valor secundario histdrico, que
sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.4.4-20

LIBRO DE SALDOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
DIGITAL

10

X

La serie documental Libros de Saldos cuenta con valor administrativo y contable, ya que en estos se consolidan los movimientos de dinero,
es decir, débito y crédito de la entidad y su clasificacién estd dada por asunto. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico serdn eliminados
mediante la trituracién o corte en tiras, y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente de los sistemas
de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se
dejard constancia a través de Acta de Eliminacion de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus
veces en la entidad. Lo anterior, ya que esta documentacidon una vez cumple sus funciones y son compilados en los estados financieros u
otros documentos, pueden ser eliminados.Cabe sefalar que, el proceso de eliminacién serd llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.NormatividadCOLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (27, marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de
Comercio

1.4.4-21

LIBROS CONTABLES AUXILIARES

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
DIGITAL

20

La serie documental Libros Contables Auxiliares cuenta con valor administrativo y contable, ya que estos evidencian los registros del control
detallado de las transacciones y operaciones de EPM, relacionadas con el pago de servicios requeridos o bienes adquiridos para el
funcionamiento permanente y las actividades administrativas. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo
minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracién o
corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente de los sistemas de informacién y servidores
en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacion se dejard constancia a través de
Acta de Eliminacion de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior,
debido a que esta documentacion no adquiere valores secundarios, ya que se trata de informacién que representa el control diario y
permanente de los movimientos econdmicos y por tanto esta condensada en otras series, subseries o asuntos tales como: Estados
Financieros, informes financieros y/o libros mayores de contabilidad. Cabe sefialar que, el proceso de eliminacion seré llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.

COD: CODIGO

CONVENCIONES

AC: ARCHIVO CENTRAL CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION

M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR
S: SELECCION

FIRMAS:

bhn Alberto l —
John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)

NOMBRES:

JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA

CARGOS:

Gerente General Jefe Departamento Gestién Documental




epm

ENTIDAD PRODUCTORA

COD OFICINA ‘1.4.4

NUMERO DE ESTRUCTURA

' OFICINA PRODUCTORA

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN E.P.M.

Pagina 43 de 57

Medellin - Antioquia

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

6 PERIODO(FECHAS) 1978-09-04 / 1981-12-31

EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN

DIVISION DE CONTABILIDAD

| cobiGo DESCRIPCION SERIES DISPOSICION FINAL

~ cobiGo | SERIE, SUBSERIE O ASUNTO | SOPORTE | AC CT | E M/D S | PROCEDIMIENTO

1.4.4-22 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES PAPEL/ 10 | X X La subserie documental Libro Mayor cuenta con valor administrativo y contable, ya que contiene los saldos de las cuentas del mes anterior,

AUDIOVISUAL clasificados de manera nominativa segun la estructura del Catalogo General de Cuentas, las sumas de los movimientos débito y crédito de

cada una de las cuentas del respectivo mes, que han sido tomadas del Libro Diario y el saldo final del mismo mes.Por lo anterior debe

1.4.4-22.1 LIBRO MAYOR custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en
soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que esta documentacion posee
valores de caracter funcional, sumarial y de importancia colectiva, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, que sustentan su
permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean
digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn
Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe seialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidn de EPM.NormatividadPRESIDENCIA
DE LA REPUBLICA. Decreto 410 (1971, marzo 27). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio

CONVENCIONES FIRMAS:
: CT: CONSERVACION TOTAL
AC: ARCHIVO CENTRAL Tohn Alberto mgzz lazar }\/}_
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1.4.5-13 ESTUDIOS PAPEL/ 20 X X La subserie documental Estudios de Costos y Tarifas cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los anélisis realizados por EPM

AUDIOVISUAL sobre el valor econdmico que debe asumir el consumidor para obtener los servicios publicos domiciliarios de manera razonable, a la luz de

las regulaciones normativas, los costos de inversidn y gastos de produccion de la entidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central

1.4.5-13.1 ESTUDIOS DE COSTOS Y TARIFAS de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacidn total, ya que puede servir de fuente de informacién para conocer la
evolucion del mercado de los servicios publicos domiciliarios y la demanda de estos en la comunidad. Se deben conservar en su soporte
original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este ultimo asociado con el valor histérico que es secundario. Durante el
tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados
cuenten con este proceso para que las imdgenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacidn, proceso que serd llevado a
cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se
tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestidon documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de
Conservacion de EPM.
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1.4.6-19 INSTRUMENTOS DE CONTROL PAPEL/ 5 X La subserie documental Registros de Control de Pélizas cuenta con valor administrativo, ya que se trata de los instrumentos donde se
S:JGDI'T(;\L”SUAL/ registran las pdlizas de seguros adquiridas por EPM, con el fin de hacer seguimiento de la vigencia y llevar un kardex sobre el movimiento de
dichas fianzas, para garantizar que se mantengan cubiertos y con todas las garantias minimas, todos los recursos de la organizacidon que
1.4.6-19.1 REGISTROS DE CONTROL DE POLIZAS puedan estar expuestos a riesgos ocasionados dentro o fuera de EPM en la prestacién de un servicio. Por lo que debe custodiarse en el
Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico
seran eliminados mediante la trituracidén o corte en tiras, y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados permanentemente
de los sistemas de informacion y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de
eliminacion se dejard constancia a través de Acta de Eliminacidon de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de
podlizas que pierden vigencia pasado cierto tiempo, ademas este documento se trata solo de registro de control administrativo.Cabe
sefialar que, el proceso de eliminacidn sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional.
CONVENCIONES FIRMAS:
: CT: CONSERVACION TOTAL
AC: ARCHIVO CENTRAL Tohn Alberto mgzz lazar }\/}_
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)
COD: CODIGO o EHVIRACIOR NOMBRES: JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
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1.5.1-18 INFORMES PAPEL/ 10 X X La subserie documental Informes Técnicos cuenta con valor administrativo, ya que es un documento que describe el proceso, progreso y
AUDIOVISUAL resultado de una investigacidn técnica, su fin es resolver o mejorar una problematica relacionada con las funciones principales de la
Empresa. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
1.5.1-18.3 INFORMES TECNICOS retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total, ya que
esta documentacion constituye un documento misional para las Empresas y sirve de fuente para futuras investigaciones sobre la evolucién
en la produccidn y distribucién de servicios publicos domiciliarios, estos ultimos asociados con valor secundario histérico, técnico y
cientifico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los
documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
CONVENCIONES FIRMAS:
: CT: CONSERVACION TOTAL
AC: ARCHIVO CENTRAL Tohn Alberto mgzz lazar }\/}_
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)
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S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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1.5.1.2-2 ACTOS ADMINISTRATIVOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
DIGITAL

1.5.1.2-2.4 RESOLUCIONES

20

X

X

La subserie documental Resoluciones cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los documentos mediante los cuales la
autoridad ejecutiva de la entidad resuelve situaciones y toma decisiones concretas de asuntos administrativos o procedimentales. Por lo
que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los
documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los documentos
electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion
a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las decisiones que tomaba la alta direccién y la transformacion
organizacional en cuanto a procedimientos y asuntos administrativos. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente
para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el
tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidon Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.5.1.2-11 CUOTAS PARTES JUBILATORIAS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

80

La serie documental Cuotas Partes Jubilatorias cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los soportes financieros de los
pagos de la pension de los empleados de EPM, que pueden servir para casos de recobro que deben efectuar los Fondos o cajas de Previsién
Social o la entidad reconocedora de una prestacidn pensional, con cargo a la entidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de Ia
Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos
al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total, ya que puede servir de fuente de informacion sobre los procesos de pensién del
personal y las novedades presentadas. Adema3s, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los
inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones
ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este ultimo asociado con el
valor histérico que es secundario. Durante el tiempo de retencidén en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
Y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.5.1.2-16 HISTORIAS LABORALES

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
DIGITAL

80 X X La serie documental Historias Laborales cuenta con valor administrativo y legal, ya que es de manejo y acceso reservado por parte de los
funcionarios de talento humano en donde se conservan cronolégicamente todos los documentos de cardcter administrativo relacionados
con el vinculo laboral que se establece entre el funcionario y la entidad. Por lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa
el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, se realizard una seleccidn cualitativa intrinseca del 15% de unidades
documentales que cumplan con los criterios que se presentan a continuacion:5% de Historias Laborales que pertenezcan a empleados de

la alta gerencia; 5% de aquellas Historias Laborales de funcionarios de distintos niveles jerarquicos (asesor, profesional especializado,
profesional universitario, técnico, asistencial y auxiliar) de las dreas misionales, para reconocer la formacion académica y la experiencia
laboral de los antiguos funcionarios y el ejercicio continuo de algunas profesiones; seleccionar 3% de las Historias Laborales de aquellos
funcionarios que hicieron parte de la comision de personal, el comité paritario de salud y que conformaron la junta directiva del sindicato de
la entidad; 2% de aquellas que correspondan a empleados con mas de 20 afios de vinculacion; pues estos expedientes se convierten en
fuente para elaborar biografias y reconocer las necesidades en talento humano que se fueron presentando a lo largo del tiempo en la
entidad.La muestra representativa conformada por unidades documentales en soporte fisico que cumplan los criterios mencionados, seran
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el
Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacidn a largo plazo. De ahi que, esta
documentacion seleccionada se convierta en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores
secundarios histdrico, que sustentan su permanencia en el tiempo.Los documentos en soporte fisico que no se incluyan en la muestra
seleccionada, serdn eliminados mediante la trituracidn o corte en tiras y los que se encuentren en soporte electrénico seran borrados

permanentemente de los sistemas de informacidn y servidores en donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De
este proceso de eliminacion se dejard constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno
de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos
documentos en soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para
fines de consulta y preservacion, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el
proceso de seleccidn y la transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestién documental
a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCOLOMBIA, MINISTERIO

DEL TRABAJO. Decreto ley 2663 (5, mayo, 1950). Sobre Cédigo Sustantivo del Trabajo. Bogota: 1950. Articulo 264.
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1.5.1.2-25 NOMINA

PAPEL

80

X

X

La serie documental Nomina cuenta con valor administrativo y legal, ya que contiene la relacién de pago en la cual se registran los salarios,
las bonificaciones y las deducciones de un periodo determinado, que realiza una entidad a sus funcionarios en cumplimiento de las
obligaciones contractualesPor lo anterior debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su
conservacion total, se debe tener en cuenta que se decide conservar La serie documental porque en los inventarios del fondo documental
acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de las historias. Se deben conservar en su soporte original,
convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su
permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico
gue aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y
preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacidon de EPM. NormatividadCOLOMBIA, MINISTERIO DEL TRABAJO. Decreto

ley 2663 (5, mayo, 1950). Sobre Cddigo Sustantivo del Trabajo. Bogota: 1950. Articulo 264.
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1.5.2-8

CONTRATOS

PAPEL/ DIGITAL

1.5.2-8.6

CONTRATOS DE SERVICIOS PUBLICOS DE ACUEDUCTO

20

X

X

La subserie documental Contratos de Servicios Publicos de Acueducto cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
que presentan los vinculos consensuales entre EPM y un usuario real, en el cual se define el precio por la prestacidn el servicio publico de
acueducto. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre el impacto de la entidad en las distintas comunidades a las
que le presta servicios de acueducto. Ademas, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los
inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones
ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos
ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidén en el Archivo
Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las
imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento
de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y
directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. LEY 84 (26, mayo,1873).Cédigo Civil.PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio.

1.5.2-8

CONTRATOS

PAPEL/ DIGITAL

1.5.2-8.7

CONTRATOS DE SERVICIOS PUBLICOS DE
ALCANTARILLADO

20

La subserie documental Contratos de Servicios Publicos de Alcantarillado cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los
acuerdos que presentan los vinculos consensuales entre EPM y un usuario real, en el cual se define el precio por la prestacién el servicio
publico de alcantarillado. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el
tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacion total
y los documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los
documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre el impacto de la entidad en las distintas
comunidades a las que le presta servicios de alcantarillado. Ademas, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie
documental porque en los inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia
de estas acciones ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria
social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el
Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para
que las imdgenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el
Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las
politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. LEY 84 (26, mayo,1873).Cédigo Civil.PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio.
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1.5.2-8

CONTRATOS

PAPEL/DIGITAL | 20 | X

1.5.2-8.8

CONTRATOS DE SERVICIOS PUBLICOS DE ENERGIA

X

La subserie documental Contratos de Servicios Publicos de Energia cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos
que presentan los vinculos consensuales entre EPM y un usuario real, en el cual se define el precio por la prestacidn el servicio publico de
energia. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de
retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su conservacion total y los
documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de
preservacion a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacion sobre el impacto de la entidad en las distintas comunidades a las
que le presta servicios de energia. Ademas, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los
inventarios del fondo documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones
ejecutadas. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos
ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidén en el Archivo
Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las
imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento
de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y
directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de
EPM.NormatividadCOLOMBIA. CONGRESO DE LA REPUBLICA. LEY 84 (26, mayo,1873).Cédigo Civil.PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Decreto 410 (27,marzo, 1971). Por el cual se expide el Cédigo de Comercio.
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1.6-1 ACTAS PAPEL/ 10 X X La subserie documental Actas de Junta cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los hechos, consideraciones y acuerdos de

AUDIOVISUAL/

DIGITAL las distintas reuniones llevadas a cabo por la alta administracién. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo

minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
1.6-1.2 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA Institucional para su conservacion total y los documentos electrénicos deberdn ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacidn a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las
actuaciones administrativas y las decisiones tomadas por el maximo érgano de la entidad. Se deben conservar en su soporte original,
convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria sociocultural, estos ultimos asociados con valores secundarios que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en
soporte fisico que aln no estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta
Y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de
transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al
igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadCONCEJO MUNICIPAL DE MEDELLIN, Decreto
Municipal N° 375 de 1955, Estatutos Empresas Publicas de Medellin.

1.6-2 ACTOS ADMINISTRATIVOS PAPEL/ 20 | X X La subserie documental Circulares cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia una herramienta administrativa, emitida por
S:JGDI'T(;\L”SUAL/ una autoridad superior dentro de las Empresas para trasmitir una instruccion o una decisidén de caracter obligatorio para los empleados de
la entidad, de acuerdo con su responsabilidad. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
1.6-2.1 CIRCULARES estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histdérico
Institucional para su conservacién total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable
Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacidn a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidén sobre las
decisiones de tipo administrativo, juridico, econédmico y social establecidas internamente en la entidad. Se deben conservar en su soporte
original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

CONVENCIONES FIRMAS:
: CT: CONSERVACION TOTAL
AC: ARCHIVO CENTRAL Tohn Alberto mgzz lazar }\/}_
. A John Alberto Maya Salazar (15 feb.. 2024 18:29 EST)
COD:CODIGO - LMINACIOR NOMBRES: - JOHN MAYA SALAZAR MARIO ALBERTO BAENA QUINCHIA
M/D: MICROFIL / DIGITALIZAR ’
S: SELECCION CARGOS: Gerente General Jefe Departamento Gestion Documental
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1.6-2

ACTOS ADMINISTRATIVOS

1.6-2.3

DECRETOS DE JUNTA DIRECTIVA

PAPEL/ DIGITAL

20

X

X

La subserie documental Decretos de Junta Directiva cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia aquellas disposiciones que
provienen de la Junta Directiva relacionadas con el funcionamiento o actividades administrativas de las Empresas que deben llevarse a cabo
para el cumplimiento de los objetivos. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una
vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacién a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las disposiciones de la Junta
Directiva relacionadas con el desarrollo organizacional y los negocios adelantados por la entidad en cuanto a la prestacidn de los servicios
publicos en un territorio o comunidad. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la
memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacion de EPM.

1.6-2

ACTOS ADMINISTRATIVOS

1.6-2.4

RESOLUCIONES

PAPEL/
AUDIOVISUAL/
DIGITAL

20

La subserie documental Resoluciones cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los documentos mediante los cuales la
autoridad ejecutiva de la entidad resuelve situaciones y toma decisiones concretas de asuntos administrativos o procedimentales. Por lo
que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los
documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total y los documentos
electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se alberguen los documentos de preservacion
a largo plazo, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre las decisiones que tomaba la alta direccién y la transformacion
organizacional en cuanto a procedimientos y asuntos administrativos. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente
para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su permanencia en el
tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con
fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el
proceso de transferencia secundaria. Cabe sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel
institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.6.1-27 PROCESOS JURIDICOS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

5

X

X

La serie documental Procesos Juridicos cuenta con valor administrativo y legal ya que evidencia los documentos generados por los actos
procesales coordinados que se adelantan ante la Jurisdiccidon de lo Contencioso Administrativo, registrando de manera juridica el aporte del
demandante y del demandado, en busqueda de defensa de cada uno de sus intereses. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de
la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que dan cuenta de las controversias que las Empresas han
tenido con relacidn a su actuar administrativo, sirviendo de fuente para futuras investigaciones sobre su proceder. Se deben conservar en su
soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios
que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.6.1-30 QUERELLAS ADMINISTRATIVAS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

10

La serie documental Querellas Administrativas cuenta con valor administrativo y legal ya que evidencia las acciones penales que ejercen los
particulares en contra de la entidad, a través peticiones verbales o escritas interpuestas ante una autoridad administrativa o la inspeccion
de policia, con el propdsito de que éstas adelanten actuaciones administrativas, para hacer cumplir compromisos o limitar acciones que
afectan situaciones a nivel laboral, individual o colectivo. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencidn, los documentos en soporte fisico deberdn ser transferidos al Archivo Histdrico
Institucional para su conservacioén total, ya que puede derivar en procesos o acciones judiciales, que dan muestra del actuar de las Empresas
en cumplimiento de su gestién conforme a las necesidades de unos grupos sociales. Se deben conservar en su soporte original,
convirtiéndose en fuente para la historia institucional y memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que sustentan su
permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean
digitalizados con fines de consulta y preservacién, proceso que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestidn
Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion
documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.
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1.6.4-1

ACTAS

PAPEL/ DIGITAL

1.6.4-1.1

ACTAS DE COMITE

10

X

X

La subserie documental Actas de Comité cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los acuerdos, los temas tratados y las
decisiones tomadas durante las reuniones desarrolladas por parte de los diferentes comités legalmente constituidos a lo largo de la historia
de las Empresas Publicas de Medellin. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una
vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo Histérico Institucional para su
conservacion total y los documentos electrénicos deberan ser almacenados en el Repositorio Digital Confiable Institucional, donde se
alberguen los documentos de preservacioén a largo plazo, ya que esta documentacién puede servir de fuente de informacién que refleja las
decisiones tomadas sobre temas de interés general para el desarrollo administrativo de la organizacién. Se deben conservar en su soporte
original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional y la memoria social, estos ultimos asociados con valores secundarios que
sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de retencion en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en
soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion, proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de
Gestion Documental, al igual que el proceso de transferencia secundaria. Cabe sefalar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.

1.6.4-1

ACTAS

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.6.4-1.3

ACTAS DE MICROFILMACION

10

La subserie Actas de Microfilmacién cuenta con valor administrativo y legal, ya que evidencia los datos precisos sobre la informacién que se
microfilmd y estado en el queda la cinta de microfilme, pues la destruccion de los documentos originales requiere de una inspeccion
minuciosa que compruebe un trabajo satisfactorio de reproduccion. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el
tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser transferidos al Archivo
Histérico Institucional para su conservacion total, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre la produccién documental de EPM en
un tiempo determinado y el control realizado del archivo microfilmado, sobre todo si se tiene en cuenta que todo lo microfilmado fue
destruido segun lo dispuesto en el Decreto 2527 de 1950. Se deben conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la
historia institucional, este Ultimo asociado con valores secundarios que sustentan su permanencia en el tiempo. Durante el tiempo de
retencién en el Archivo Central, se recomienda que los documentos en soporte fisico sean digitalizados con fines de consulta y preservacion,
proceso que sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, al igual que el proceso de transferencia
secundaria. Cabe sefalar que, se tendran en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo
dispuesto en el Sistema Integrado de Conservacién de EPM.NormatividadPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 2527 (27 julio 1950)

Por el cual se autoriza el procedimiento de microfilm en los archivos y se conduce valor probatorio a las copias fotostaticas de los
documentos microfilmados.PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 3354 (18 noviembre 1954) Modifica el articulo 2 del Decreto 2527

de 1950.
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1.6.4-10

CORRESPONDENCIA

PAPEL/
AUDIOVISUAL

1.6.4-10.1

CORRESPONDENCIA ENVIADA

10

X

La subserie documental Correspondencia Enviada cuenta con valor administrativo, ya que evidencia las cartas con notificaciones o
solicitudes relacionadas con tramites administrativos remitidas por EPM hacia diferentes destinos, que por practicidad fueron agrupadas en
una misma carpeta o folder. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez
cumplido el tiempo de retencion, los documento en soporte fisico seran eliminados mediante la trituracidn o corte en tiras. De este proceso
de eliminacién se dejara constancia a través de Acta de Eliminacién de Documentos que serd aprobada por el Comité Interno de Archivo, o
quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, debido a que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de
informacién que hace las veces de respaldo de las cartas que estdn integradas a los expedientes respectivos. Cabe sefalar que, el proceso
de eliminacién sera llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestién Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices
de gestién documental a nivel institucional.

1.6.4-10

CORRESPONDENCIA

PAPEL

1.6.4-10.2

CORRESPONDENCIA RECIBIDA

10

La subserie documental Correspondencia Recibida cuenta con valor administrativo, ya que evidencia cartas o comunicaciones entregadas a
EPM por parte de diferentes instituciones o usuarios, que contienen notificaciones, solicitudes y mencion de situaciones que reflejan el
quehacer y la cotidianidad de las comunidades en relacién con el servicio publico domiciliario. Por lo que debe custodiarse en el Archivo
Central de la Empresa el tiempo minimo estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico deberan ser
transferidos al Archivo Histdrico Institucional para su conservacién total, ya que puede servir de fuente de informacidn sobre la gestidon
administrativa. Adem3s, se debe tener en cuenta que se decide conservar la subserie documental porque en los inventarios del fondo
documental acumulado se tienen pocos registros y se considera pertinente dejar evidencia de estas acciones ejecutadas. Se deben
conservar en su soporte original, convirtiéndose en fuente para la historia institucional, este Ultimo asociado con el valor histérico que es
secundario. Durante el tiempo de retencidn en el Archivo Central, se recomienda que aquellos documentos en soporte fisico que aun no
estén digitalizados cuenten con este proceso para que las imagenes que se conserven sean para fines de consulta y preservacion, proceso
que serd llevado a cabo Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, al igual que el proceso transferencia secundaria. Cabe
sefialar que, se tendrdn en cuenta las politicas y directrices de gestion documental a nivel institucional, al igual que lo dispuesto en el
Sistema Integrado de Conservacion de EPM.
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1.6.4-19 INSTRUMENTOS DE CONTROL PAPEL/ 10 X La subserie documental Registro de Control de Radicadores cuenta con valor administrativo y legal, ya que son documentos que permiten
S:JGDI'T(;\L”SUAL/ listar y certificar la asignacidn de radicados para cada uno de los documentos generados o recibidos en la entidad, asi como el seguimiento a
los responsables de su produccién y almacenamiento. Por lo que debe custodiarse en el Archivo Central de la Empresa el tiempo minimo
1.6.4-19.2 REGISTROS DE CONTROL DE RADICADORES estipulado. Una vez cumplido el tiempo de retencién, los documentos en soporte fisico serdn eliminados mediante la trituracidén o corte en
tiras, y los que se encuentren en soporte electréonico seran borrados permanentemente de los sistemas de informacién y servidores en
donde fueron originados inicialmente o se encuentran almacenados. De este proceso de eliminacién se dejara constancia a través de Acta
de Eliminacién de Documentos que sera aprobada por el Comité Interno de Archivo, o quien haga sus veces en la entidad. Lo anterior, ya
que esta documentacién no adquiere valores secundarios, ya que se trata de registros de control interno que realiza la entidad como apoyo
a la gestién, pero que no requiere consultas ni aporta en el largo plazo.Cabe sefialar que, el proceso de eliminacién serd llevado a cabo
Unicamente por el Departamento de Gestion Documental, teniendo en cuenta las politicas y directrices de gestién documental a nivel
institucional.
CONVENCIONES FIRMAS:
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